Business Benchmark Wordlist English / German

Headword Part of Speech Pronunciation German

Unit 1 "The working day" pages 10-13
Getting started page 10

accountant n a'kauntant Buchhalter/in

be in charge of adj bi: In tfa:(r)d3 av verantwortlich sein fur

bookkeeping n ‘buk ki:pin Buchhaltung

expenditure n 1k 'spenditfa(r) Ausgaben, Kosten

make sure v phr meik [o:(r) sicherstellen

payroll n ‘per roul Lohnliste

recruitment n r1’'kru:tmant Auslese, Anwerbung

represent \ repr1’zent reprasentieren, darstellen

research and development R+D  |n phr m §3:(r)t[ &nd Forschung- und Entwicklungsabteilung
d1'velopmant

responsibility / be responsible for | n/ adj rI:sponse brlati /vb': Verantwortung / verantwortlich sein fur
r1'sponsab(a)l fo:(r)

staff n sta:f Personal, Belegschaft

welfare n ‘welfea(r) Wohlfahrt, Fiirsorge

whole adj haul ganz, gesamt

Unit 1 "The working day" pages 10-13

Company departments, Vocabulary page 11

complaint n kem pleInt Beschwerde
consultant n kan'saltent Berater/in

executive n 1g'zekjutiv leitende/r Angestellte/r
faulty adj ‘forlti fehlerhaft

goods n gudz Waren

invoice n 'INVOIS Rechnung

personnel n p3:(r)sa’nel Belegschaft

receive \ ri'siv erhalten

retailer n ri: te1la(r) Einzelhandler/in, Wiederverkaufer/in
sales executive n sells 1g'zekjutiv Verkaufsleiter/in
several ad] ‘'sev(a)ral einige

technical support (department) n phr ‘teknik(a)l sa'po:(r)t |Technische Abteilung




Unit 1 "The working day pages

" 10-13

Personal assistants, Listening page 11

career n ka'rza(r) Laufbahn, Karriere
coordinate (also: co-ordinate) adj keu'o:(r)dinett koordinieren, aufeinander abstimmen
deadline n ‘ded laIn letzter Termin
encouragement n In'karzdgmant Ermutigung

event n I'vent Anlass

get on well (with) v phr get pn wel wid gut auskommen mit
hectic adj "hektik hektisch

least (little-less-least) adj li:st ('lzt(a)l-les) am wenigsten
meticulous adj m1 'tikjules peinlich genau
minutes n ‘minit Protokoll

prioritise v prar'pritaiz Prioritaten setzen
relationship n r1’lexf(e)nfip Beziehung
springboard n 'sprin,bo:(r)d Sprungbrett

take a phone call v phr tetk o foun kol einen Anruf annehmen

take notes v phr teik nauts Notizen machen
valuable ad] ‘'veeljub(a)l wertvoll

Unit 1 "The working day pages" 10-13

Changing places, Reading pages 12,13
ability n a'bilati Fahigkeit
CEO Chief Executive Officer n Fﬁ 19 zekjuty (Haupt) Geschéftsfuhrer/in

ofrsa(r)

disaster n d1'za:sta(r) Ungliick
in terms of ad] n t3:(r)ms av hinsichtlich, beziglich
pancake n '‘peen keik Pfannkuchen
particular adj pa(r) tikjula(r) besonders
performance n pa(r) fo:(r)mens Auftritt
prefer % pr1'fa:(r) bevorzugen
preference n ‘pref(a)rans Vorliebe
reputation n repju'terf(a)n Ruf




require % r1’kwara(r) bendtigen

review n rI'vju: Kritik, auch: Nachprifung, Revision
successful adj sok'sesf(a)l erfolgreich

task n ta:sk Aufgabe

tie n tar Krawatte

topic n ‘topik Thema

tray n tret Tablett

wealthy adj ‘welOi wohlhabend

Grammar work

Unit 1 "The working day" pages 10-13

shop, Present simple and present continuous page 13

decision n dr'si3(a)n Entscheidung

effect n 1'fekt Wirkung

equipment n I'kwipmant Ausristung

experience n 1k 'sp1arioens Erfahrung

lonely adj ‘lounli einsam

policy n ‘polosi Taktik, Methode

realise v ‘rrelaiz erkennen

redesign v 'rIdr’'zain neu entwerfen, neu gestalten
run a business coll ran @ 'biznes ein Geschéft fihren




Headword

Part of Speech Pronunciation

German

Unit 2 "Online communication" pages 14-17
Getting started page 14

amount n 8'maunt Menge

browse % bravz durchsuchen, durchsttbern

crash v kree[ abstlrzen, zerbrechen, Pleite gehen
download v .daun’laud laden, herunterladen

drag \ dreeg ziehen, schleifen

highlight % ‘har latt markieren, aufzeigen, hervorheben
icon n ‘azkon Symbol, Ikone

increase % n'kri:s zunehmen

logon/in v Iogon/1In einloggen

paste \ peilst einfigen, ankleben, anpassen

pie chart n par tfa:(r)t Kreis- Kuchendiagramm

post Y paust absenden, abschicken

recently adj ri:s(a)ntli karzlich

similar to adj ‘'stmila(r) ahnlich

'sauf(e)l 'net wa:(r)kin

social networking site n sart soziale(s) Netzwerk site
upload Y ‘Ap loud (hoch)laden

Unit 2 "Online communication" pages 14-17

Digital media, Reading pages 15,16

advertising n ‘aedva(r) taizin Werbung
apology n o'polad3i Entschuldigung
be aware of sth v bi: 8'wea(r) av sich etwas bewusst sein
be dissatisfied % bi: d1s'seetisfard unzufrieden sein
believe \ br'li:v glauben
brand n breend Marke, Warenzeichen
cause \ ko:z verusachen
damage % ‘deemid3 schaden
deal with Y di:l wid sich befassen -, beschaftigen mit




disaster n d1'za:sta(r) Ungliick

figure n ‘figa(r) Zahl

grievance n ‘gri:v(a)ns Beschwerde, Klage
harm v ha:(r)m schaden

instead adv n'sted anstatt, stattdessen, an Stelle von
opinion n a'pInjen Meinung

passionate adj ‘peef(a)nat leidenschatftlich
persuade v pa(r) sweid Uberreden

possibly adv 'posabli moglicherweise
provider n pra‘varda(r) Anbieter/in, Lieferant/in
public adj 'pAblzk offentlich

public n 'pAblzk Offentlichkeit
recommendation n -rekemen’de1f(a)n Empfehlung

refuse Y r1'fju:z ablehnen

research n ri's3:(ntf Forschung

respond Y ri'spond antworten, reagieren
reveal % ri'vil enthillen

satisfied with adj ‘'seetisfard wid zufrieden mit

share price n Jea(r) prais Aktienkurs

smart adj sma:(r)t klug, auch elegant, pfiffig
source n so:(r)s Quelle

spread s spred verbreiten

suffer from % ‘'safa(r) fram leiden

survey n 's3.(r)ver Umfrage




threat n Oret Bedrohung

treat % tri:t behandeln

trust v trast vertrauen
unexpectedly adj .An1k 'spektidli unerwartet

word of mouth n phr wa3:(r)d av mauf Mundpropaganda
worry about % 'WAri @'baut sich sorgen um

Unit 2 "Online communication" pages 14-17

Emails, Vocabulary page 16

attach \ o 'teetf anhangen, anfigen

be forwarded % bi: ‘fo:(r)wa(r)d nachsenden

delay n dr'ler Verzdgerung, Verspéatung
hard copy n ha:(r)d 'kopi Ausdruck

reply n ri'plaz Antwort

request n ri’kwest Anfrage

Unit 2 "Online communication" pages 14-17

Emails, Writing page 17

apologise for Y a'ppladzaiz fa(r) sich fur etwas entschuldigen
apology n 9'polad3i Entschuldigung

be grateful adj bi: ‘grertf(a)l dankbar sein

booked up Y bukd Ap ausgebucht

diary n ‘dazari Terminkalender

enquire v n'kwaia(r) fragen, anfragen, nachfragen
manage v ‘'maenid3 etwas schaffen

purchase Y ‘p3:(r)tfes beschaffen, erwerben, kaufen
schedule n Jedjul Zeitplan,

suggest Y sa'dzest vorschlagen

suitable adj 'su:tab(a)l passend, geeignet




Headword Part of Speech Pronunciation German

Unit 3 "Company growth" pages 18-21
Getting started page 18

acquire v a'kwarer (kauflich etc) erwerben

(be on) display % dis'plet ausstellen

broaden v ‘bro:dn (sich) verbreitern, (sich) erweitern
commercialise v ke 'ma3:(r)felaiz vermarkten

electrical appliance adj/n I'lektrikkl 'platens  |Elektrogerat

factory n ‘feektar: Fabrik

local government n 'loukl ‘'gave(r)nmant |Gemeinde-, Stadt-, Kommunalverwaltung
management n ‘maenid3zment (Unternehmens-) Fuhrung, Leitung
manufacture n .maenju faektfs] Herstellung , Fabrikation

overtake Y ,ouva(r)'teik Uberholen

product range n ‘prodakt reindg Produktpalette

substandard ad] 'sanb’steendad unter der Norm

trading company n ‘trexdin ‘'kampani Handelsgesellschaft

Unit 3 "Company Growth" pages18-21

rammar workshop1, Past simple page 19
air conditioning n ea kan'difenin Klimaanlage
employ % m’'plor beschéaftigen
founder n ‘faunda(r) Griinder/in
merger n 'm3:d3er Fusion , Fusionierung
piece of equipment n pi:s av I'kwipmant Ausrustungsteil
plastic tops adj/n 'pleestik tops Plastikdeckel
realise \Y; ‘rislaiz begreifen, erfassen
stressed adj strest gestresst / hier: betont (Silbe)
syllable n ‘s1labl Silbe
vowel n vaual Vokal




Unit 3 "Company Growth" pages 18-21

Growing Pains, Listening page 20

admit sth v ad'm1t etwas zugeben

advice n ad'vais Ratschlag

appear v a'ple auftreten, erscheinen

branch n bra:ntf Filiale

competitive market adj/n kem 'petittiv 'makit |Wettbewerbshandel/-markt

decline % di'klain sich verschlechtern, sinken

expand, expansion v 1ks'peend erweitern, Erweiterung

face collapse vin feis ko'laaps mit einem Zusammenbruch konfrontiert
werden

figures n ‘figes Zahlen

frozen ingredients adj/n ‘frouz(a)n 1n'gri:dients |gefrorene Zutaten

growing pains n ‘grauin peins Wachstumsschmerzen

mortgage n 'mo:g1d3 Hypothek

record n ‘reko:d Best-, Hochstleistung

recreate v ‘rekrielt wieder erstellen

refuse % ri'fiju:z ablehnen

Unit 3 "Company Growth" pages18-21

Business ideas, Reading page 21

controlled by v kon trauld bar geflhrt, kontrolliert werden von
come up with v phr kam Ap wid auf (die Idee) kommen,

expect Y Ik spekt] erwarten

glove n glavs Handschuh

handle n ‘heend| Handgriff

immediately adj I'mi.dratlz sofort, unverziglich

improve v Im'pru:v verbessern

insight n 'Insait Verstandnis (fir), Kenntnis
invention n In‘'venfan Erfindung

notice v ‘nautis bemerken, wahrnehmen

pram n preem Kinderwagen




pull out v phr pul aut herausziehen

unable v An'e1bl unfahig

unconscious mind adj/n An’konfes maind das Unterbewusstsein
unrelated adj ‘anrt’lertid ohne Beziehung




Headword

Part of Speech Pronunciation

German

Unit 4 "Corporate culture" pages 22-25
Getting started / Company Culture, Reading page 22

be proud of \ praud stolz sein auf

better safe than sorry 'beta(r) se1f daen 'sori |Vorsicht ist besser als Nachsicht.

casual comments adj/n 'kae3jual 'koment beilaufige Bemerkungen

challenge n ‘tfeelind3 Herausforderung

decision-making (procedure) n dr §1§en,me1k1n Entscheidungsfindung (Verfahren)
pro'si:dzer

fixed routine n ru:'ti:n fixer Tagesablauf

instructions n In'straktk[ns Anweisungen

. . . 'nAB1n ‘ventfa(r)d . . .

nothing ventured, nothing gained . Wer nicht wagt, gewinnt nicht.
nAB1n geind

opportunity n ‘ppa ‘tju:nitz Gelegenheit, Mdglichkeit

promotion n pra'maufan Beforderung

proverb n ‘orovab Sprichwort

receive \ rr'siv erhalten, bekommen

special occasions n a'kerzen besondere Anlasse

standard procedures n ‘'steendad pro'si:d3zs |Richtlinien

Unit 4 "Corporate culture" pages 22-25

Vocabulary, page 23

attitude to n ‘eetr tju.d Einstellung, Haltung (zu etwas)
effective solution adj/n 1'fektrv sa'lu:f(a)n wirksame Lésung

launch a product v/n [o:ntf @ "prodakt ein Produkt auf den Markt bringen
offer s ‘pfa(r) anbieten

provide % pra'vaid etwas zur Verfligung stellen
relationship n r1’lexf(e)nfip Beziehung

run (a business) v/n ran @ 'biznes (ein Geschaétft) fihren

score n sko:(r) Punktzahl

security n s1'kjuarati Sicherheit

staff n sta:f Mitarbeiter/innen

wide range (of services) n phr waid reind3 grol3e Auswahl (an Dienstleistungen)

10



Vocabulary / Describing changes, Listening / Asking for information, Reading pages 24,25

Unit 4 "Corporate culture" pages 22-25

aim \ emm beabsichtigen, anstreben
arrangements n a'rezndzment Vorbereitungen
availability n a,vella'bilati Verflgbarkeit

benefit n ‘benrfrt Nutzen

capable of adj ‘ke1pabl geeignet, tauglich
childcare n ‘tfazld kea(r) Kinderbetreuung
commitment n ka'mitmants Verpflichtung

deal with v/ prep |dilwid Geschafte tatigen mit
develop % dr'velop (s.) entwickeln

event n I'vent Ereignis

family commitments n phr ‘feem(a)li ka'mitmaents|Familienverpflichtungen
flexible hours adj/n ‘fleksab(a)l 'aus(r)s |gleitende Arbeitszeit
improve v Im'pru:v verbessern

increase \ mn'kri:s erhbhen

keep up v phr ki:p Ap durchhalten

opinion n 9'pInjen Meinung

propose v pro’'pavz vorschlagen

provide v pro'vaid zur Verfugung stellen, (be)liefern
staff benefits n sta:f 'beniftts personelle Vorteile

take on v phr teik on annehmen

workspace n wa3:(r)kspels Arbeitsplatz

11



Unit 4 "Grammar Workshop 1" pages 26-27

Present simple and present continuous, Position of time phrases, Past simple and past continuous pages 26,27

‘aedva(r) taizin

advertising campaign adj/n kesm'petn Werbekampagne

badge n baed3s Plakette, Erkennungszeichen
boardroom n ‘bo:(r)dru:m Sitzungssaal

clothing n ‘kloudin Kleidung

confirm v kan'f3:(r)m bestéatigen

deadline n ‘dedlaIn Frist (ablauf)

deliver v di'live liefern

emigrate \ ‘emigrert emigrieren, auswandern

PA (Personal Assistant) n 'p3:(r)s(e)nal a's1st(e)r Chefsekretér/in

policy n ‘polosi Strategie

profits drop n/v ‘profits drop Profite fallen

promote, promotion v/n pra'maut, pro'maulf(a)rbefordern, Berférderung
refreshments n r1'frefments Erfrischung (auch Getrank etc)
reliable adj r1’'lazab(a)l zuverlassig

shareholder n ‘Jea(r) haulda(r) Aktionar

supplier n so'plare Lieferant/in

suppliers n so'plaa(r)s Lieferant(in), Lieferfirma
tailor n ‘tetle Schneider/in

trade fair n trexd Handelsmesse

with regard to ad] wid r1'ga:(r)d tu beziiglich

12


http://www.wordreference.com/ende/commitment

Headword

Part of Speech Pronunciation

German

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31
Getting started pages 28,29

blade n blerd Klinge

bulb n balb Gluhbirne

button n ‘bat(a)n Knopf

cable/lead n ‘kexb(a)l/li:d elektrisches Kabel
cover n ‘kava(r) Deckel

equipment n I'kwipmant Gerat
headphones pl n 'hed faunz Kopfhorer

lens n lenz Linse, Objektiv
plug n piag Anschluss, Stecker
stand/base n steend/bers Fuss, Sockel
switch n switf Schalter

Describing objects, Vocabulary

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31

page 29
zusammengesetzt sein aus, hergestellt

be made up of v phr bi me1d Ap ov sein aus

bin n bin Abfallbehélter
cardboard n 'ka:(r)d bo:(r)d Karton
circular ad] 's3:(r)kjula(r) kreisférmig
drawer n ‘dro:a(r) Schublade
fan n feen Ventilator

file n fa1l Aktenordner
filing cabinet n failing 'kaebinat Aktenschrank
metal n ‘met(o)l Metall

mouse mat n maus maet Mausmatte
plastic n 'plaestik Plastik
projector n pra'd3zekta(r) Projektionsgerat, Beamer
rectangular adj, adj |rek'teengjula(r) rechteckig
rubber n ‘raba(r) Gummi

13



square adj skwea(r) quadratisch
steel n stil Stahl
wall planner n wo:l ‘plaena(r) Wandplantrager
Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31
Dimensions, Listening page 29,30
adjust \ a'd3ast anpassen
cube n kju:b Wrfel
deep adj di:p tief
depth n depb Tiefe
funky adj ‘fanki unkonventionell
hanger n "haena(r) Aufhanger, Kleiderblgel
height n hart Hohe
length n lend Lange
measurement n ‘'meza(r)mant Mass
shelf/shelves n felf Regal, Ablage
size n saiz Grosse
space n sSpeis Platz, Raum
stick out v stik aut herausstehen, herausragen
storage box n ‘sto:rzd3 boks Lagerschachtel
two-dimensional adj tu: di'men|(a)nal zweidimensional
wide ad] waid breit, weit
width n widf Breite, Weite
Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31
Problems with equipment, Reading page 31
attention n a'tenf(e)n Aufmerksamkeit
board meeting n 'bo:(r)din ‘mi:tin Vorstandssitzung
charge % tfa:(r)d3 aufladen (Batterie)

14



extract v 1k 'straekt herausholen (aus Text)
fill in v phr fil In ausfillen
for the attention of prep fo:(r) 8i: @'tenf(d)n bv |zu Handen von
heading n ‘hedin Uberschrift
jam v dzem blockieren, stauen
spare n spea(r) Ersatzteil

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31

The gizmo game, Listening page 31

a pair of pliers n el pea(r) av 'plara(r)z |eine Zange
assemble/put together \ a'semb(a)l zusammenbauen
belt n belt Gurt, Gurtel
craftsman n 'kra:ftsman Handwerker/in
dismantle/take apart % dis 'meaent(o)l auseinander nehmen/demontieren
fasten/fix Y ‘fa:s(a@)n befestigen
gadget n 'geed31t Gerat
gizmo n 'gI1zmau Ding
handle n ‘heend(a) Griff
hole n haul Loch
leather goods pl. n 'leda(r) gudz Lederwaren
permanent ad] 'p3:(r)manant standig, dauerhaft
pliers pl. n ‘plara(r)z Zange
rivet n ‘rivit Niete
scissors pl. n 's1z9(r)z Schere
screw n skru: Schraube
semicircular adj ,semi's3:(r)kjula(r) halbkreisférmig
solid adj ‘solid stabil
tool n tu:l Werkzeug
wing n wiIn Flagel

15



Headword Part of Speech Pronunciation German

Unit 6 "Processes and procedures” pages 32-35

Getting started page 32

circulation n ,s3:(nkju’lezf(a)n Kreislauf
component n kem paunant Bestandteil
distribute v dr'stribju:t verteilen
landfill n ‘laen(d) fil Mulldeponie
life cycle n lazf 'saik(o)l Lebenszyklus
lifespan n 'larf speen Lebensdauer
procedure n pra'si:dza(r) Methode, Vorgang
process n ‘prouses Verlauf, Verfahren
purchase v ‘p3:(r)tfes kaufen
recycle \ ri.'saik(a)l wiederverwerten
remove v rrmu.v beseitigen, entfernen
reuse \ ri;'ju.z wiederverwenden
shred % Jred zerkleinern
throw away v Brou o'wel wegwerfen
valuable adj ‘'veeljub(a)l wertvoll, kostbar
withdraw v wid dro: zuruckziehen, vom Markt nehmen

6 "Processes and procedures”

pages 32-35

Grammar workshop, The passive pages 32,33

aim at v erm ot streben nach
brand n breend Marke

factory n ‘faektri Fabrik

invoice n 'INVoIS Rechnung

license % ‘lais(a)ns bewilligen
manufacturer n .meenju faektfora(r) Produzent/in
protective gloves n pra'tektiv glavz Schutzhandschuhe
proud of adj praud pv stolz auf

require % r1’kwara(r) bendtigen

16



Unit 6 "Processes and procedures” pages 32-35
Chanel No. 5, Vocabulary page 34
add v &ed hinzufugen
blend v blend mischen
evaporate \ I'veeporert verdunsten, verdampfen
evaporation n 1,vaepa re1f(a)n Verdunstung, Verdampfung
extract v 1k 'straekt gewinnen
extraction solvent n ;ls(:ht/r(f)l:{t(e)n Lésungsmittel
flow chart n flow tfa:(r)t Ablaufschema
ingredient n n'gri:dient Inhaltsstoff, Zutat, Bestandteil
load v laud abflllen
musk n mask Moschus (Duftstoff)
petal n ‘pet(a)l Blutenblatt
pick \ pIk pflicken
production plant n pra'dak[(a)n pla:nt Produktionsbetrieb
scent n sent Duftstoff
solid adj ‘splid fest
storage n 'storridg Lagerung
store % sto:(r) aufbewahren
vat n veet Bottich, Fass
weigh v wel wéagen
6 "Processes and procedures" pages 32-35
Outsourcing, Reading pages 34,35

adopt v a'dopt einfihren
advantage n ad'va:ntid3z Vorteil
beyond prep br'jond ausserhalb
certain adj 's3:(nNt(a)n bestimmt
disadvantage n ,d1sad'va:ntid3 Nachteil
establish % 1'steebl1f sich etablieren, einen Ruf verschaffen
in-house adj in-haus betriebsintern

17



label n 'lexb(o) Firmenmarke
labour costs pl n 'letba(r) kosts Arbeitskosten
outfit n ‘autftt Kleidung
outsourcing n ‘aut so:(r)sin Ausgliederung
promotion n pra'mauf(a)n Werbung
provider n pro'vaida(r) Anbieter
raise v reiz erhéhen

raw material n ro: ma trariel Rohmaterial
rise Y raiz ansteigen
supplier n so'plara(r) Lieferant/in
unreliable adj Anrt'latab(a)l unzuverlassig

"Processes and procedures" pages 32-35
Short texts, Reading page 35

audit n '0.drt Rechnungsprifung
claim v kletm verlangen
corruption n ka'rapf(a)n Bestechung
counterfeit adj ‘kaunta(r)ftt gefélscht
damage n ‘deemid3 Schaden
expenses pl n 1k 'spensiz Spesen
guilty adj ‘gilti schuldig
loss n Ios Verlust
strike n strark Streik
valid adj 'veelid glltig

18



Headword Partof Speech  Pronunciation German

Unit 7 "Distribution and delivery" pages 36-39

Getting started page 36

access n ‘zekses Zugang
courier n ‘kuria(r) Kurier
customer base n 'kastoama(r) bers Kundenstamm
expense n 1k 'spens Kostenaufwand
insurance n In'[uarans Versicherung
landline number n 'laen(d) lazn ‘'namba(r) |Festnetzanschluss
legal requirements n phr 'li:g(a)l rr’kwara(r)ments |rechtliche Bestimmungen
purpose n 'p3:(r)pes Zweck
receipt n r'si:t Quittung
record keeping n ‘reka:(r)d 'ki:pin das Fuhren von Aufzeichnungen

tough competition

n phr tAf kompa'tif(a)n

Distribution and delivery 3

harter Wettbewerb

ar workshop, Modal verbs of obligation pages 36, 37

admittance n ad'mit(a)ns Zutritt

be in progress v bi: In 'praugres im Gang sein
charge n tfa:(r)d3 Geblhr

disturb v dr'sts:(r)b stbren

essential ad] 1'senf(a)l wesentlich, wichtig
impression n Iim’pref(a)n Eindruck

interrupt v Inte'rapt unterbrechen
obligation n .bblr'gerf(a)n Verpflichtung
protective adj pro'tektrv schitzend

Sat Nav n 'saet naev Navi (Abk. fir Navigationssystem)
valid ad] 'veelid gultig

19



Unit 7 Distribution and delivery 36-39

Selling overseas, Reading page 38
abroad adv a'bro:d im Ausland
afford sth v a'fo:(r)d sich etwas leisten kénnen
assume v a'sjum annehmen, denken
carry out research v phr 'keeri aut r1's3:(Nif Forschung betreiben
customs procedures n 'knstemz pra’si:dza(r)q Zollformalitéten
deal with v di:l wid sich befassen mit
directory n da’rekt(o)ri Verzeichnis
distributor n dr'stribjuta(r) Vertreiber, Grosshandler
domestic market n da'mestik ‘ma:(r)kit |heimischer Markt
embassy n ‘embasi Botschaft
freight forwarding n fre1t ‘fo:(r)wa(r)din Spedition
key decision n ki: d1's13(9)Nn Schlisselentscheid
look after v luk "a:fta(r) sich kimmern um
origin n ‘prid3in Ursprung
port n po:(r)t Hafen
property n ‘propa(r)ti Eigentum
stick-on label n phr stik on ‘leb(d)l selbstklebendes Etikett
take responsibility v phr te1k r1, sponsa’bilati  |Verantwortung Ubernehmen
target sth v ‘ta:(r)gtt auf etwas abzielen
trade fair n trexd fea(r) Handelsmesse

20



Headword

advertisement, advert, ad

Partof Speech Pronunciation

German

Unit 8 "Advertising and marketing" pages 40-43
Getting started page 40
ad'va:(r)tzsmant,
‘aedva:(nt, aed

Inserat, Werbespot

‘aedva(r) tarzin

advertising agency n ‘e1d3(o)nsi Werbeagentur

audience n ‘o:diens Publikum

be likely to do sth. v bi: 'laikli tu: du: etwas wahrscheinlich tun
contain v kon'tein enthalten

focus on v ‘foukas on sich konzentrieren auf

get across v get a'krps an den Mann, die Frau bringen
medium, media n ‘mi:diam, 'mi:dia Medium, Medien

remind sb of sth v ri'maind jemanden an etwas erinnern

Unit 8 Advertising and marketing 40-43

Marketing vocabulary and speaking,

page 41

be associated with v bi: 8'seusi erttd wid |mit etwas assoziiert werden
brand n breend Markenname

channel of distribution n ;{ig(i}{‘efz’e)n Vertriebs-, Absatzkanal
charge v tfa:(r)d3 Geld verlangen
connected with adv ka'nektrd wid verbunden mit
decrease v di:'kri:s abnehmen

demand n dr'ma:nd Forderung

estimate v ‘estimert schéatzen

forecasting n ‘fo:(r)ka:stin Vorhersage

intend v in'tend beabsichtigen

life cycle n larf "sa1k(a)l Lebenszyklus

market leader n ‘ma:(r)kzt ‘li:da(r) Marktfihrer

market research n ‘ma:(r)kzt rr's3:(ntf Marktforschung

market share n 'ma:(r)kzt [ea(r) Marktanteil

preference n ‘pref(a)rans Vorliebe
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Unit 8 Advertising and marketing 40-43

Singapore Airlines, Reading pages 42, 43

airfare n ‘ea(r) fea(r) Flugpreis

cabin crew n 'kaebin kru: Kabinenpersonal

colour scheme n 'kala(r) ski:m Farbzusammenstellung
compete for v kem pi:t fa(r) kampfen um
competitive ad] kem petotiv hier: konkurrenzbetont; wettbewerbsfahig
core brand n ko:(r) breend Hauptmarke

domestic flight n do'mestik flart Inlandsflug

emphasise v ‘emfasaiz unterstreichen, betonen
hospitality n hospr'teleti Gastfreundschaft

in order to phr n 'o:(r)da(r) te um .... zu

keep your promise v phr ki:p ja(r) ‘promis sein Versprechen halten
low cost airline / carrier n Ili:el:ir;s(:)'ee(r)llam / Billigfluggesellschaft
stand out from sth v phr steend aut from sich von etwas abheben
straight away adv ,strerta'wer auf Anhieb

Unit 8 Advertising and marketing 40-43

A promotional letter, Writing page 43

exciting adj 1k 'sartin aufregend
fabulous adj ‘faebjules fabelhaft
improvement n Im'pru.vmant Optimierung, Verbesserung

sample n ‘'sa:mp(a)l Muster




Headword

Part of Speech Pronunciation

German

Unit 9 "Making arrangements" pages 46-49
Getting started, A company visit, Listening page 46

apparently adj o'peerontli anscheinend
arrival n a'rav(a)l Ankunft
business event n ‘b1znes 1'vent Geschéftsereignis/-veranstaltung
cancel v ‘keens(a)l absagen
compact adj 'kompaekt kompakt
complicated adj 'komplz kertid kompliziert
connecting flight adj/n ka'nektin flazt Anschlussflug
convenient adj kan'vi:niant geeignet
delay n dr'ler Verspéatung
distributor n dr'stribjuta(r) Auslieferer/in
distributor n dr'stribjute® Verteiler/in
instead of adj n'sted anstatt
old-fashioned adj ,ould ‘feef(e)nd altmodisch
. pa:m held elektronischer Organisator (zum in der
palm-held organiser n '0:(r)ge,naiza(r) Hand halten)
rebook v ri:buk umbuchen
receive v ri'siv erhalten
revise v ri'vaiz Uberarbeiten, bereinigen
smoothly adv 'smu:0li problemlos, reibungslos
stylish adj ‘stailzf stilvoll
traditional ad] tra'dif(a)nal traditionell
user-friendly adj ‘ju:za(r) ‘fren(d)li anwenderfreundlich
voicemalil n ‘'voismell Stimmenaufzeichnung (Telefon)
wall planner n wo:l ‘plaena® Wandterminkalender
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Unit 9 "Making arrangements" pages 46-49

Grammar workshop 1, Present continuous for future, Listening 1, Roleplay, Listening 2 pages 47,48

appoint v 9'poInt verabreden, vereinbaren, auch: ernennen
. Vereinbarung, Verabredung, auch:
arrangement n a'reztnd3zmant
Vorkehrung
be convenient for adj kan vi:niant angenehm sein fur
be suitable for adj ‘su:tab(a)l passend fiir, geeignet sein fir
branch n bra:ntf Zweigstelle, Filiale
catering company n ‘kertertn 'kamp(a)ni |Firma fir Lebensmittel- bzw. Essenservice
confirm v kan'fa:(r)m bestéatigen
engaged adj In'gerd3d besetzt, belegt
medical supply n ‘medik(a)l se'plar medizinische Lieferung
post n paust Stelle (Job)
representative n repr1'zentetiv Vertreter/in
spelling n ‘spelin Rechtschreibung
wonder v ‘wAnda(r) sich fragen

Unit 9 "Mak

ing arrangements” pa

ges 46-49

Grammar workshop 2, Will and going to future forms, Roleplay pages 48,49

announce v 9@'nauns ankindigen, ansagen
appointment n a'poIrntment Verabredung

demand v dr'ma:nd Nachfrage

fix v fiks etwas festlegen

forecast n ‘fo:(r)ka:st Vorhersage

gap n geep Lucke

gross domestic product n Iigmr'zzls\k?e'mestlk Bruttoinlandsprodukt
keep in touch v phr ki:p 1n tAtf Kontakt halten

make a copy v phr melk el 'Kopi eine Vervielféaltigung machen
offer Y 'pfe® Angebot

prediction n pr1'dik[(a)n Vorhersage, Voraussage
retailer n ri: terlo® Handler/in

road show n ‘roud [ou Strassenausstellung
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sales figures n sei1l 'fige® Verkaufszahlen
technician n tek'nif(a)n Techniker/in
type (up) v taip Ap tippen

weak adj wik schwach
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Headword

Part of Speech Pronunciation

German

Unit 10 "Transport" pages 50-53
Getting started, Air Travel, Reading pages 50,51

aisle n a1l Gang

be embarrassed adj bi: 1m'beerast beschamt sein

boarding card n 'bo:(r)din ka:(r)d Bordkarte

cancel v ‘keens(a)l absagen

check-in-desk n tfek 1n desk Abfertigungsschalter, Check-in

compound noun n ‘kompavnd naun zusammengesetztes Nomen

customs n ‘knstamz Zoll

departure lounge n d1'pa:(r)tfa(r) laundz |Abflughalle

drop v drop fallen lassen

emergency exit n ;;r;;:ir)dz,(e)nsi Notausgang

flight attendant n flart o'tendant Steward/ess, Flugbegleiter/in

get off \ get of aussteigen

hand luggage n haend 'lagid3 Handgepack

loudspeaker n Jaud’'spike® Lautsprecher

miss v mis verpassen

overhead locker n auva(r)' hed 'Ipke® |Gepackablage

realise v ‘rrelaiz bemerken, wahrnehmen

reschedule Y ri:'fedjul neu ansetzen, neu planen

seat belt n si:t belt Sicherheitsgurt

swap v swop tauschen

We can swap seats if you want! phr yvi': kan swop siits if  |Wir kdnnen die Platze tauschen wenn Sie
ju: wont wollen!

due to prep dju: tu: wegen, aufgrund

fog n fog Nebel

line n lain hier: Fluglinie

put off, postpone v put of, paus'paun verschieben
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Unit 10 "Transport" pages 50-53

Train travel, Reading pages 51-53

act n aekt Handlung

almost adv ‘0:lImaust beinahe

although conj o:I'dau obwohl

appraise v o'preiz zustimmen

average n ‘zev(o)rid3 Durchschnitt

bottom (of the sea) n ‘botem Boden (Meeresboden)
contrast niv ‘kontra:st Gegensatz, entgegensetzen
cooperation n keau ppa'reif(a)n Zusammenarbeit
debts n det Schulden

depth n depB Tiefe

despite, in spite of prep d1'spart trotz

expect \ 1k 'spekt erwarten

fear n fra(r) Angst

go ahead (go, went, gone) \ gau 8'hed vorwarts gehen
incident n 'insid(a)nt Zwischenfall

likely adj ‘lazkli wahrscheinlich

link v lznk Verbindung

occur % a'k3:(r) passieren, geschehen
poor adj po:(r) arm, hier: schwach
propose, suggest v pro’'pauz, sa'dzest vorschlagen

rail freight n re1l frett Zugfracht

repayment n ri'perimant Ruckzahlung

severe adj s1'vIo(r) ernsthaft

upbeat ad] ‘Apbi:t optimistisch

whereas conj wear'sez wohingegen
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Unit 10 "Transport" pages 50-53

Bicycle share schemes, Writing page 53

clothes pl. n kloudz Kleidung

environment n In'varronmaent Umwelt

fee v fi: Gebuhr

helmet n ‘helmrt Helm

launch v [o:ntf starten, in Betrieb nehmen
scheme n ski:m Plan

sponsor n 'sponsa(r) Sponsor/in

suitable adj 'su:tab(a)l angemessen

traffic jam n ‘traefik dzeem Verkehrsstau

unlock \ An'lok entsperren
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Headword

Part of Speech Pronunciation

German

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57
Getting started, Half holidays, Listening page 54

available adj a'vellab(a)l erreichbar, verflgbar
backlog (of work) n '‘beek Ipg (Arbeits)riickstand
bank holiday n baenk, "holider gesetzlicher Feiertag
be off % bi: of weg sein

be on holiday n phr bi: pbn "hplider im Urlaub sein
capacity n ka'peessti Leistungsfahigkeit
convince v ken'vins Uberzeugen

public holiday n '‘pAblik "holidei Staatsfeiertag

switch off % switf of abschalten

Grammar work

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

shop 1, Comparatives pages 54,55

be entitled to Y n'tart(a)ld Anspruch haben auf
far adj fa:(r) weit

generous adj ‘d3zeneres grossziigig

paid leave n peid, li:v bezahlter Urlaub
request n ri’kwest Antrag

tidy adj ‘tardi ordentlich, aufgerdumt

Netflix, Reading page 55

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

achieve Y a'ffiiv erreichen

agree with sbdy, on smth v a'gri: zustimmen

amount n @'maunt Menge

argue Y ‘a:(r)gju argumentieren

assembly line \ a'sembli, lain Fliessband

either ... or prep ‘arda(r) o:(r) entweder ... oder
entitlement v 1n'tart(a)imant Anspruch

expand Y 1k'speend sich ausdehnen, erweitern
fitin \ fit, In passen zu
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generous v a'tfiv grosszigig

harm v ha:(r)m schaden

innovation n .Inau'verf(a)n Neuerung

monitor v ‘monzta(r) Uberwachen

policy n ‘polasi hier : Verhalten

solve % splv [6sen

subscriber n sab’skrarba(r) Abonnent

success, succeed, successful n/v/adj sak ses, sak'si.d, Erfolg, Erfolg haben, erfolgreich

sok 'sesf(d)l

track

Y, treek

aufspiren
Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

Grammar workshop 2, As ... as struc
close adj klavsz nahe
early adj 3:(n)li frih
increase \ mn'kri:s hier:vergréssern, erhéhen
size n salz Grosse
urgent adj '3:(r)d3(a)nt dringend, notwendig

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

Offsite meetings, Reading pages 56,57

acquire v a'kwars(r) kaufen, erwerben

approach n 9'praut| hier : Methode, Annéherung
argue v ‘a:(r)gju diskutieren

attend v a'tend teilnehmen an

diverse adj dar'vs:(r)s verschiedenartig

force to Y fo:(r)s, te zwingen zu

key decision n ki:,d1's13(9)Nn wichtiger Entscheid

offsite meeting n ofsart ,'mi:tin Treffen ausserhalb der Firma
parcel company n ‘pa:(r)s(d)l, 'kamp(a)n|Paketgesellschaft

spread rumours \ spred, ‘rumaers Gerlichte verbreiten
suspect Y so'spekt hier:vermuten,verdachtigen
truth n tru:0 Wabhrheit
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Headword Part of Speech Pronunciation German
Unit 12 "Conferences" pages 58-61
Getting started page 58
attend a conference v a'tend a 'konf(a)rens |teilnehmen an einer Konferenz
attendance n a'tendans Anwesenheit
audience n ‘o:diens Publikum
deal with v/ prep |dilwid sich befassen mit
delegate n ‘delaget Abgesandte/r, Delegierte/r
development n d1'velespment Entwicklung
goal n gaul Ziel
growth n grouf Wachstum
participant, participate n/v pa:(r) trsipent Teilnehmer/in, teilnehmen
particular adj pa(r) trkjula(r) speziell, besonders
promote v pro ' maut férdern
recruitment n r’kru:tment Anwerben, Personalbeschaffung
research n ri's3:(ntf Forschung, Untersuchung
topic n "topik Thema, Thematik
venue n ‘'venju: Treffpunkt, Versammlungsort
workforce n ‘'w3:(r)k fo:(r)s Arbeiterschaft, Arbeitskraft
Unit 12 "Conferences" pages 58-61

Choosing a venue for a conference, Listening pages 58,59
access n ‘zekses Zugang
actually adj ‘aektfusli eigentlich
capacity n ko'paesati Aufnahmefahigkeit
convenient adj kon'vi:niont passend, geeignet
equipped adj I'kwipd ausgestattet sein
stunning ad] ‘stanin atemberaubend
suitable adj ‘'su:tab(a)l angemessen, geeignet
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Unit 12 "Conferences" pages 58-61

Grammar workshop, Superlatives page 59

accommodation n 9 koma'deif(a)n Unterkunft

avoid v a'vord vermeiden

feature n fi:tfo(r) Merkmal

hold % hauld hier:fassen, halten
lack v leek fehlen

secure adj s1'kjua sicher

Unit 12

"Conferences" pages

58-61

A welcome speech, Listening page 60

advise, advice v/n ad'vaiz, ad'vals raten, Ratschlag
challenging ad] "ffeelnd3in herausfordernd
contribution n kontrr'bju:[(a)n Beitrag

discussion panel n d1'skaf(a)n, ‘paen(a)l |Diskussionsveranstaltung
draw the attention to % dro;, 6i, a'tenf(a)n, toe |Aufmerksamkeit lenken auf
hand over Y haend "auva(r) Ubergeben

instead adj n'sted anstatt, stattdessen
intend v in'tend beabsichtigen

last but not least phr la:st but not li:st nicht zuletzt

replace v ri'plers ersetzen

share v fea(r) teilen

take place v teik, plers stattfinden

Unit 12

"Conferences" pages

Feedback comments, Reading

58-61
page 60

appreciate v a'prizfi ert schatzen, begriissen
availability, available n/ adj e:veIIe brlati, Verfligbarkeit, verfligbar
a'vellab(a)l

brochure n ‘braufa(r) Broschire

. ‘kertern,
catering arrangement n o'remndzment Verpflegungsabmachung
confirm \ kan'f3:(r)m bestéatigen
disappointing adj .d1sa’pointin enttauschend
improvement n Im'pru.vmant Verbesserung
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lecture n ‘lektfa(r) Vortrag

mi:t ‘'sanmbadiz

meet smbdy's expectations n phr ekspek terf(e)nz den Erwartungen von jmd gerecht werden
opportunity n .opa(r) tju:nati Gelegenheit

preference n ‘pref(a)rans Vorliebe

schedule % fedju:l festsetzen, planen

unsatisfactory adj Anszetrs 'feekt(a)ri unbefriedigend

useful adj ju:sf(o)l nitzlich

Unit 12 "Conferences" pages 58-61
Booking a venue, Role-play page 61

corporate event adj/n 'ko:(r)p(a)rat 1'vent Firmenanlass

equipment n I'kwipmant Ausstattung (mit Geraten)
parking facility n ‘pa:(r)kin, fo'silsti Parkgelegenheit

size n saiz Grosse

Unit 12 "Conferences" pages 58-61

Grateful and pleased, Writing page 61

attach % o'teetf anfligen

grateful for adj ‘greitf(a)l, fo dankbar fir
pleased with / about ad] pli:zd, wid, a'baut erfreut Gber
provide v pro'vaid bereitstellen, liefern

require v r1’kwara(r) bendtigen




Headword Partof Speech Pronunciation German

Unit 13 New places, new people pages 64-67

Getting started page 64
at the deep end phr et do di:p end am unteren Ende
be thrown in v bi: Braun 1n hineingeworfen werden
choice n tfors Wabhl, Auswahl
manual n ‘maenjual Handbuch
Unit 13 New places, new people pages 64-67
The career doctor, Reading 1 pages 64,65
acquire v 9'kwara(r) erwerben, aneignen
change sbdy's mind phr tfeind3 'sambadis maind |jemandes Meinung &ndern
come up with v kam Ap wid sich etwas ausdenken, einfallen lassen
current adj ‘karant aktuell, derzeitig
develop v di'velap entwickeln
emphasise v ‘emfosaiz betonen
IO ] PS.(1)S(9)TTol
interpersonal and communication skills phr end Sozial- und Kommunikationskompetenzen
main duty n mein ‘dju:ti Hauptaufgabe, -pflicht
not ... yet adj not jet noch nicht
persuade v pa(r) sweid iberzeugen
persuasion n pa(r)'swerz(a)n Uberzeugung
reasonable ad] ri:z(@)nab(a)l verniinftig
sales rep n sells rep Vertreter
selling skills n ‘sel1n skils Verkaufskenntnis, - qualifikation
Unit 13 New places, new people pages 64-67

Grammar workshop 1, Present perfect pages 65
recently adj rizs(e)ntli karzlich
share price n Jea(r) prais Aktienpreis
sell out v sel aut ausverkaufen
similar to adj ‘'stmilo(r) ahnlich




Unit 13 New places, new people pages 64-67

Grammar

orkshop 1, Reading 2 pages 65,66

a higher level phr 9 'hara(r) 'lev(a)l ein hoheres Niveau, eine hohere Ebene
be disappointed v bi: ,dise’'pointid enttduscht sein

decision n dr's13(e)n Entscheidung

effort n ‘efa(r)t Anstrengung, Bemiihung
get on better with shdy phr gse/:tnc:ge'giete(r) w16 mit jmd besser auskommen
hasty adj 'hersti eilig, vorschnell

in the meantime phr in 89 ‘'mi:n tazim in der Zwischenzeit

leading company phr 'li:d1n "kamp(a)ni fuhrende Firma

negotiate v nI'goufiert verhandeln

previous ad] ‘pri:vies vorhergehende/r

promotion n pra'mauf(a)n Beftrderung

turn out v t3:(r)n aut herausstellen, enden
unfortunately ad] an'fo:(r)tf(a)natli unglicklicherweise

refer

Unit 13 New places, new people pages 64-67

r workshop 2, Present perfect and past simple page 66

r1'f3:(r)

sich beziehen auf
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Unit 13 New places, new people pages 64-67
A career change, Listening page 66

accounting software n 9'kauntin 'sof(t),wea(r) |Buchhaltungsprogrammé€
coin n koIn Minze

enormously adv 1'no:(r)masli riesig

investor n n'vesta(r) Anleger

jump in at the deep phr dzamp 1n et 68 di;p |ins kalte Wasser geworfen werden
learning curve n '13:(r)n1n k3:(r)v Lern- Erfahrungskurve
mining company n ‘mainin 'kamp(a)ni  |Bergbaugesellschaft

opera singer n ‘pp(a)re 'sina(r) Opernsanger/in

put your foot down phr put jo:(r) fut daun hier: ein Machtwort sprechen
relations npl r1’lexf(a)ns Beziehungen

reverse side n ri'va:(r)s said Ruckseite

steep adj sti:p steil

whilst conj wailst wahrend

Unit 13 New places, new people pages 64-67
Role-play page 67

'lektfora(r)

career move n ka'rza(r) Karriereschritt
chef n Jef Koch, Kuchenchef
lawyer n "lozja(r) Anwalt

university lecturer n Ju:nrva(rjsefi Universitatsdozent
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Headword Partof Speech Pronunciation German
Unit 14 Corporate gift-giving pages 68-71
Getting started page 68
associate sth with sth v ° SG.US"eIt sAmO1n etw mit etw assoziieren, verbinden
wId 'sAmOIn
funeral n ‘fiju:n(a)ral Beerdigung
gift n grft Geschenk
gift-giving n gIft gvin Bescherung
wrap, unwrap v raep, An'reep einpacken, auspacken

orporate gift-giving pages 68-71
otional gifts, Reading page 68
consumable n kan'sju:mab(a)l Verbrauchsmaterial
consumable ad] kon'sju:mab(a)l verbrauchbar
cover n "'kava(r) Hulle
customise v 'knstemaiz individuell anpassen, aufmachen
glassware n ‘gla:s wea(r) Glaswaren
item n ‘artem Gegenstand
matter n ‘maeta(r) Sache
obvious adv 'pbvies offensichtlich
point of view n point av vju: Ansicht, Anschauungsweise
promotional adj pra'mauf(e)nal verkaufsfordernd
rubber n ‘rAba(r) Gummi
stationery n ‘stexf(a)n(a)ri Birobedarf
stuff n staf Zeug, Krempel, Kram
survey n 's3:(r)ver Umfrage
throw away v Brou a'wel wegwerfen
visible ad] ‘'vizab(a)l sichtbar
Unit 14 Corporate gift-giving pages
Cultural awareness, Listening pag
agree with sth v a'gri: wid 'snm@in etwas zustimmen
appreciate v a'prizfi ext schatzen
appreciation n a,pri:fi'erf(a)n Anerkennung, Schatzung
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consultancy

kan'saltensi

Unternehmungsberatung

cultural awareness phr ‘kaltf(a)ral @'wea(r)nas |kulturelles Bewusstsein
effective adj 1'fektrv wirkungsvoll
exception n 1k'sepf(a)n Ausnahme
fiancée n fi'bnser Verlobte/r

host n haust Gastgeber
identical adj ar'dentik(a)l identisch, gleich
in general ad] n ‘dzen(a)ral im Allgemeinen
mention v ‘menf(e)n erwahnen
modest adj ‘mpdrst bescheiden
necessarily adv ‘'nesasarali notwendigerweise
particular ad] pa(r) trkjula(r) besonders
reward n rr'wo:(r)d Belohnung

token n ‘touken Gutschein
well-known adj wel naun bekannt

orporate gift-giving pages

ing thank you, Writing page

be impressed adj bi: 1m'prest beeindruckt sein
be in touch v bi n tAtf in Verbindung sein
courteous ad] 'k3:(r)ties hoflich
desalination plant n (di:seelr'ne1f(a)n pla:nt |Entsalzungsanlage
extend sth v 1k 'stend 'samO1n etwas verlangern
guide sbdy round phr gard 'sambadi a'rauvnd |jmd herumfiihren
hospitality n hospr 'teeloti Gastfreundschaft
in due course phr in dju: ko:(r)s zZu gegebener Zeit
irrigation n 1rr'gerf(a)n Bewasserung

look forward to doing sth phr Ilétlfg(;),\v;l:é?,? to, ty sich darauf freuen etwas zu tun
pleasant ad] ‘plez(a)nt angenehm
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Headword Partof Speech Pronunciation German

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75

Getting started page 72
aim n emm Ziel
achieve smth v a'tfiiv etwas erreichen
achievement n a'tfi:vmant Leistung
break down barriers phr breik daun 'beeria(r)s |das Eis brechen
disagreement n .d1sa’gri:ment Unstimmigkeit
experience n 1Kk 'sp1erians Erfahrung
protective clothing nphr pro'tektiv 'kloudin Schutzkleidung
provide v pro'vaid zur Verflgung stellen
similar to adj ‘'stmila(r) ahnlich
solve v splv l6sen
specific ad] spa 's1fik spezifisch, eigentiimlich
take it in turns, take turns v teik 1n t3:(r)n (s.) abwechseln

it 15 "Teamwork" pages 72-

-building, Reading page 73

agree with v a'gri: zustimmen

apart from adv a'pa:(r)t from abgesehen von
availability n 9, vella'bilati Verfligbarkeit

be bound to v bi: baund te, tu bestimmt sein fir
blindfolded ad] 'blazn(d), fauld mit verbundenen Augen
break down v brerk daun zusammenbrechen
chest n tfest Kiste

circuit n 's3:(r)kt Rundgang

clue n klu: Anhaltspunkt, Hinweis
drum n dram Trommel

encourage v n'karid3 ermutigen

event n I'vent Ereignis

familiarity n fo,milr'serati Vertrautheit




forest n ‘forzst Wald

guide v gaid fuhren, leiten
improvement n Im’pru:vmant Verbesserung

knock over v nok ‘auva(r) niederwerfen, zu Boden werfen
messy ad] ‘mesi unordentlich
mysterious ad] m1'strorias geheimnisvoll
obstacle n ‘pbstak(a)l Hindernis
participant n pa:(r) trsipant Teilnehmer /in
provide v pra'vaid zur Verflgung stellen
recent ad] ri;s(a)nt kirzlich, neulich
shaker n ‘fetka(r) Mischbecher

solve v splv l6sen

split v split aufteilen

take partin v tezk pa:(r)t in teilnehmen an

token money n ‘tovkon ‘'mani Ersatzgeld

treasure hunt n ‘trezo(r) hant Schatzsuche

Unit

Suffixes

15 "Teamwork" pages 72-
vocabulary, Speaking pag

be based on smth ad] beist pn auf etwas beruhen
creative adj kri'ertiv kreativ

equipment n I'kwipmant Zubehor

in terms of ad] n t3:(r)ms av was ... betrifft
practical adj ‘preektik(a)l praktisch

suffix n ‘snfiks Endung
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Teamwork, Listening page 74

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75

member n ‘memba(r) Mitglied

personality n p3:(r)sa’'neelsti Personlichkeit

poor adj pua(r) arm, hier : schlecht
reach v ri:tf erreichen

suggestion n sa'dzest[(a)n Vorschlag

15 "Teamwork" pages 72-

aizen, Reading page 75

attempt v a'tempt versuchen

attitude n ‘eetr tjud Haltung

be likely v bi ‘lazkli wahrscheinlich sein
cutting edge n 'katIn ed3 Schneidepunkt

deal with v di:l wib sich befassen mit
focus on v ‘foukas on sich konzentrieren auf
implement v ‘Implz, ment verwirklichen

origin n ‘prid3in Ursprung

output n ‘aut put Produktionsleistung
particular ad] pa(r) tzkjula(r) speziell

refer to v r1'fa:(r) to, tu verweisen auf

shift n Jxft Arbeitsschicht

take partin v tetk pa:(nt teilnehmen an

take place v teik pleis stattfinden

waste v werst verschwenden
whereas conj wear &z wohingegen, wahrend
wisdom n ‘wizdem Weisheit
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Headword Part of Speech Pronunciation German
Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81
Getting started page 76
achievement n a'tfizvment Errungenschaft
awareness n a'wea(r)nas Bewusstsein
brand n breend Marke
custom n 'kastem Brauch, Sitte
global adj ‘glaub(a)l weltweit
grow up v grou Ap aufwachsen
influence v 'influens beeinflussen
similar to ad] ‘'stmila(r) ts, tu ahnlich

Unit 16 "Thinking globally" pages

Global HR management, Reading pag
ability n o' bilati Fahigkeit
according to prep a'ko:(r)din ts, tu gemass
attract v a'traekt anziehen
be involved in v bi in'volvd 1n einbezogen sein
contain v kan'ten enthalten
determination n dz t3:(r)mr'nezf(a)n  |Entschlossenheit
develop v d1'velop entwickeln
disagree with v .d1ise’gri: nicht einverstanden sein
division n dr'viz(a)n Spaltung
effort n ‘efa(r)t Anstrengung
emerging market n 1'm3:(r)d3in ‘ma:(r)kzt |aufstrebender Markt
extensive adj 1k 'stensiv ausgiebig
gain v geln gewinnen (Wissen, Erfahrung)
graduate n ‘greedzust Absolvent, Schulabganger
growth n graub Wachstum
innovation n .Inau'verf(a)n Neuerung
intend v in'tend beabsichtigen
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knowledge n 'nolid3 Wissen

location n lau'keif(a)n Ort

move v mu:v umziehen

need n ni:d Notwendigkeit
nowadays adv 'navs deiz heutzutage

offshore ad] of'fo:(r) abseits

opportunity n .bpa(r)tju:nati Méglichkeit

post n paust Arbeitsstelle

potential ad] pa'ten(a)l maglich

realise v ‘rtelaiz verwirklichen
recruitment n ri'kru:tment Auswahl von Personal
reflect v r1'flekt nachdenken
relationship n ri'lexf(e)nfip Beziehung

relocate v risleu’'kert Betrieb verlegen
socialise v 'soufelalz gesellig zusammensein
surprised ad] so(r) praizd erstaunt

unemployed ad] .AnIm'ploid arbeitslos

Unit 16

"Thinking globally" pages

6-81

mmar workshop, Quantity expressions pages 77,78

apply to (so.) for (sth.) v a'plar te, tu sich (bei jmd.) bewerben um
countable ad] 'kauntab(a)l zéhlbar

furniture n ‘f3:(r)n1tfo(r) Mobel

health n hel® Gesundheit

opportunity n .ppa(r)'tju:nati Maoglichkeit

guantity n 'kwontati Menge

spare copy n spea(r) 'kopi zusatzliche Kopie

uncountable

ad]

An'kauvnteb(a)l

unzahlbar
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Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

International teams, Listening page 78

appoint v 9'poInt bestimmen, ernennen

build up v b1ld Ap aufbauen

fail v feil keinen Erfolg haben, durchfallen
increase v n'kri:s vergrossern

perform v pa(r)fo:(r)m Pflicht erfullen

recently adv rizs(e)ntli kirzlich

trust v trast vertrauen

vacant (Stelle) ad] ‘'verkant frei

Unit 16 "Thinking globally" pages

Global management, Vocabulary page 78

avoid v a'vord vermeiden

be aware of v bi a'wea(r) av sich etwas bewusst sein
disagreement n .d1sa’gri:ment Unstimmigkeit, Uneinigkeit

point of view n point av vju: Meinung

require v ri’kwars(r) verlangen

respond v ri'spond antworten

soft skills n spft skils kommunikative Fahigkeiten

strict timekeeping n strikt ‘tazm ki:pin striktes Einhalten der Zeitplanung
strike a balance v straik a 'baelens einen Ausgleich finden

Unit 16 "Thinking globally" pages

6-81

Business tourism, Speaking page 79

convince v kon'vins Uberzeugen

crime n kraim Verbrechen

facility n fo's1lati Einrichtung, Anlage
mention v ‘menf(a)n erwahnen

promote v pro maut fordern, beférdern
speech n spi:tf Rede

trade fair n trexd fea® Handelsmesse
transport link n ‘treenspa:(r)t link Transportverbindung




Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Requesting information, Writing page 79

aim v erm bezwecken
branch n bra:ntf Filiale, Zweigstelle
choice n tfors Wabhl
enquire / inquire v n'kwaia(r) sich erkundigen nach
establish v I'steebl1f sich einrichten
expand v 1k'speend erweitern, vergrossern
introduce v 1Intro'dju:s einfuhren
provide v pro'vaid liefern
request v ri'kwest verlangen

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Grammar Workshop 4, pages 80-81

accommodation n 8 koma'deif(a)n Unterkunft
appreciation n 9, prizfi'e1f(a)n Wertschétzung
arrival n a'rarv(a)l Ankunft
be based in v bi beist 1n Stitzpunkt haben
be responsible for v bi r1'spponsab(a)l fa(r) |verantwortlich sein fiir
careful ad] ‘kea(r)f(a)l sorgfaltig
contribution n kontrz'bju:f(a)n Beitrag
crate n krert Kiste
deal with v di:l wib sich befassen mit
deliver v dr'lzva(r) liefern
departure n d1'pa:(ntfa(r) Abfahrt, Abflug
grateful adj ‘grettf(a)l dankbar
inconvenient adj ‘Inken vi:niant unpassend
knowledgeable adj ‘'nolrd3zab(a)l gut informiert
regarding prep ri'ga:(rydin betreffend
removal n ri'mu:v(a)l Umzug
representative n repr1’'zentativ Vertreter
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serious

adj

‘s19rias

ernst

thoughtful

adj

'0o:tf(9)!

ricksichtsvoll

46



Headword Part of Speech Pronunciation German
Unit 17 Describing statistics pages 82-85
Getting started page 82
annual adj ‘zenjual jahrlich
bar chart n ba:(r) tfa:(r)t Balken- Saulendiagramm
dominate v ‘dominert beherrschen
graph n gra:f Diagramm
. _— ansteigen, Anstieg, erhdhen, anwachsen,
increase v/n mn'kri:s
Zuwachs
line chart n lazn tfa:(nt Liniendiagramm
pie chart n pazr tfa:(nt Kreisdiagramm

Unit 17 Describing statistics pages

Describin

g trends, Vocabulary page

82-85
s 82,83

decrease v/in di:'kri:s verringern, Rickgang

dip vin dip abnehmen, einfallen, Einbruch
downward adj ‘davnwa(r)d absteigend, abwarts, rucklaufig
dramatically adverb  |dra'maetikli drastisch, grundlegend
fluctuate Y ‘flaktfuert schwanken

fluctuation n flaktfu'ef(a)n Schwankung, Fluktuation

level off Y ‘lev(e)l of ausgleichen

reach a peak n ri:tf e pick einen Hochststand erreichen
recovery n r1’kav(a)ri Aufschwung, Besserung, Erholung
rise v/n raiz ansteigen, Anstieg

share n Jea(r) Aktie

sharp adj Ja:(r)p spitz, steil

sign n sain Hinweis, Indiz

slight adj slazt leicht, schwach

steady adj ‘stedi konstant, gleichmassig
throughout adv/prep |6ru:'aut wahrend
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Unit 17 Describing statistics pages 82-85

Grammar workshop, Adjectives and adverbs, Speaking pages 83,84

brief adj bri:f kurz
figure n ‘figa(r) Zahl
gradual adj ‘greedzual schrittweise, stufenweise, graduell

gross domestic product (GDP) n

grous do'mestik 'prodakt

Bruttoinlandprodukt (BIP)

inflation n in‘flerf(a)n Abwertung

noticeable adj ‘nautisab(a)l auffallend, bemerkbar, deutlich
take it in turns v terk 1t 1n t3:(r)ns sich abwechseln
unemployment n ,AnIm’plormaent Arbeitslosigkeit

escribing statistics pages

82-85

, Listening, Reading pages 84,85

after-sale n ‘a:fter seil Kundendienst

briefcase n ‘bri:f keis Aktentasche

decline v dr'klain zurtickgehen

despite prep d1'spart trotz

exceed v 1k'si:d Uberschreiten
improvement n Iim'pru:vmant Aufschwung, Verbesserung
make inroads n '1n rauds in den Markt eindringen
pattern n ‘peeta(r)n Muster

perform v pa(r) fo:(r)m auftreten, durchfiihren
performance n pa(r) fo:(r)mens Ergebnis, Leistung
revenue n ‘revanju: Einnahmen

source n so:(r)s Quelle

static adj ‘steetik statisch, ruhend
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Headword Partof Speech  Pronunciation German
Unit 18 Company finances pages 86-89
Getting started page 86
careful adj ‘kea(r)f(a)l sorgfaltig
courageous adj ko'rerdzes mutig
enthusiastic adj In Bju:zi aestik begeistert
former adj ‘fo:(r)ma(r) ehemalige
imaginative adj I'maed3Inativ einfallsreich
impatient adj im’peif(a)nt ungeduldig
Unit 18 Company finances pages 86-89
Finance, Vocabulary pages 86,87
break even v breik even ohne Gewinn und Verlust arbeiten
chase payment v tfers 'permant betreiben
cover costs v 'kave kosts die Kosten decken
creditor n ‘kredzta(r) Kreditgeber, Glaubiger
debtor, debitor n ‘deta(r) Kreditnehmer, Schuldner
deduct from v dr'dnakt abziehen
exceed v 1k'si:d Uberschreiten
expenditure n 1k 'spenditfa(r) Ausgaben
go bankrupt v gau baenkrapt in Konkurs gehen
go into liquidation v ﬁlefwlll.rét:l}(e)n in Liquidation gehen, Geschaftsauflésung
gross profit n grous 'profit Bruttogewinn
loss n Ios Verlust
net profit n net 'profit Nettogewinn, Reingewinn
operating profit n ‘pparerting 'proftt Betriebsgewinn
overheads n ‘auva(r) hedz allgemeine Unkosten
overspend v ,auva(r)'spend Budget tberschreiten
owe v ou jemandem schulden
pay off a debt v pe1 of e det eine Schuld begleichen
revenue n ‘revanju: Betriebseinkommen
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turnover

't3:(r)n auva(r)

Umsatz

write off a debt

Unit 18

Workin

rart of e det

g in finance, Listening pag

Company finances pages 8

eine Schuld abschreiben

auditing n '0:d1ting Rechnungsprufung, Revision
accountancy n 9 'kauntansi Buchhaltung, Rechnungsfihrung
apply for v a'plar fo bewerben

beneficial ad] Jbent'fif(a)l férderlich

cash-generative ad] kae[ 'd3en(a)retiv geldregenerierend

chartered accountant n :.IE;EL);?;L)? Wirtschaftsprifer
confidentiality n konfiden|i'seloti Vertraulichkeit

degree n d1'gri: Abschluss, Diplom

ethics pl n 'eB1ks Moral, Ethik

failing (business) ad] ‘fe1lin fehlerhaft, mangelhaft

fraud n fro:d Betrug, Féalschung
independence n ,Ind1'pendans Selbstandigkeit

instance n 'instans Fall

issue n '1fu: Angelegenheit

lender n ‘lenda(r) Kreditgeber

livelihood n 'lazvlihud Existenzgrundlage
obstructive ad] ab’'straktiv hinderlich

obviously adv ‘pbvissli offensichtlich

outcome n ‘aut kam Ergebnis, Resultat
prestigious ad] pre'stidzes angesehen
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Unit 18 Company finances pages 86-89

Café Coffee Day, Reading pages 88,89

appeal n a'pil Anziehungskraft

asset n ‘aeset Vermdgen, Gewinn
bait n bert Lockmittel

boost n bu:st Aufschwung

define v dr'fain erklaren

depreciation n dz,pri:fi'e1f(a)n Abschreibung

occur v a'k3:(r) erfolgen, sich ereignen
per annum adv ‘@&nam jéhrlich

predict v pr1’dikt vorhersagen
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Headword Partof Speech Pronunciation German

Unit 19 Investments 90-93

Getting started page 90
diverse range n phr dar'v3:(r)s reznd3 mannigfaltige Auswahl
growth sector n groub "sekta(r) Wachstumsbereich
perform v pa(r) fo:(rym leisten, auch: vollbringen, vollfihren
nit 19 Investments 90-93
The stock exchange, Vocabulary pages 90, 91
be willing to do something v bi: ‘wilmn tu: "du: bereit, gewillt sein etwas zu tun
sAmMO1In
broker n ‘brauvka(r) Borsenmakler
charge a commission v phr tfa:(r)d3 @ ka'mif(a)n |eine Provision berechnen
divide sth into v dr'vard sam61n ‘intu: |etwas aufteilen in
dividend n ‘dividend Dividende, Anteil
fund v fand finanzieren
shareholder n ‘fea(r) haulda(r) Aktienbesitzer
stock n stok Aktie
stock exchange n stok 1ks'tfeind3 Borse
nit 19 Investments 90-93
Financial news, Reading page 91
be floated % bi: flautrd erstmals an der Borse gehandelt
be likely to do v phr bi: ‘lazkli tu: 'du: etwas wahrscheinlich tun
bear market n bea(r) ma:(r)kt Borsenbaisse
bond market n 'bond ma:(r)kzt Anleihenmarkt
bonds n bondz Anleihen, Obligationen
bull market n 'bul ‘'ma:(r)kt Borsenhausse
chaired Y tfea(r)d geleitet
the company is chaired by phr die Firma wird geleitet von
commodity n ke 'mpdati Rohstoff, auch: Gebrauchsartikel
dividend yield n ‘dividend ji:ld Dividendenertrag
equity n ‘ekwati Anteilswert, Stammaktien
exceed \Y 1k 'si:d Uberschreiten, -steigen




flotation n floau'te1f(a)n Borsengang
stake n steik Anteil, Beteiligung
He has a 20% stake in the firm. ohr Er ha.t eine 20 prozentige Beteiligung an
der Firma.
nit 19 Investments 90-93
en and women's investments, Reading page 92
avoid v a'void vermeiden
be risk averse v phr bi: risk a'v3:(r)s dem Risiko abgeneigt sein
be supposed to do something v phr bi: 59 pauzd tu: 'du: etwas tun sollen
sAmO1In
benefit from v ‘beniftt fram profitieren von
broker's fee n ‘brevka(r)s fi: (Bbrsen)Maklergebihren
by contrast adj bar ‘kontra:st im Gegensatz
evidence n ‘evid(a)ns Beweis
fail v fe1l versdumen, unterlassen
favour v ‘ferva(r) bevorzugen
rally n reeli (Markt-)Erholung
returns n r1't3;(r)nz Ertrage
to some extent adv tu: sam 1k'stent zum Teil, teilweise
volatile ad] ‘vplatail unberechenbar, sprunghaft
with hindsight adv wid 'hain(d) sart im Nachhinein
with regard to adv wid r1'ga:(r) tu: in Bezug auf, hinsichtlich
nit 19 Investments 90-93
Working in investor relations, Vocabulary & Listening page 93
assets n ‘esets Aktivposten
be distracted by v phr bi: dr'straektid bar abgelenkt werden durch
be listed on v bi: Izstzd pn gehandelt werden
They're listed on the London stock hr Sie werden an der Londoner Borse
exchange P gehandelt
_ .ekspla‘ref(a)n . .
exploration licence n lazs(e)ns Schiurfgenehmigung
get a message across v phr get @ 'mesid3 o'kros |eine Botschaft vermitteln
mining n ‘'mainin Bergbau
take an educated guess v phr tetk on “edju kertrd eine fundierte Vermutung anstellen

ges

venture

‘'ventfa(r)

Projekt, Unternehmen
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Headword Partof Speech Pronunciation
Unit 20 Starting up 94-97
Getting started page 94
premises n ‘premisiz
utilities n ju:'tiletis
legal costs n phr li.g(e)l kosts

nit 20 Starting up 94-97
Business support, Listening page 94

German

Betriebsgelande, Geschéaftsraume
Nebenkosten

Prozesskosten

cashflow n keefflou Geldfluss

claim v klezm beanspruchen, einfordern

The bank can claim that asset. phr gﬁiﬁglfnlfam diesen Vermogenswert
consult somebody v kan'salt 'sambadi jemanden um Rat fragen

draw up v dro: Ap aufsetzen

You should draw up a contract. phr Du solltest einen Vertrag aufsetzen.
lawyer n "lozja(r) Anwalt, Jurist

obtain v ab’tein erhalten, beziehen

pay off v pe1 of abzahlen, zurtickzahlen

provide funding/capital v phr pra‘vaid ‘fandin Geldmittel/Kapital zur Verfiigung stellen

raise capital v phr reiz 'keepit(a)l Kapital beschaffen, auftreiben
secure a loan v phr s1'kjua(r) o laun einen Kredit absichern

start-up capital n sta:(nt ap 'keeprt(a)l |Neugriindungskapital

venture capital n ‘'ventfo(r) 'keep1t(a)l |Risikokapital

venture capital company n ‘kamp(a)ni Kapitalbeteiligungsgesellschaft

nit 20 Starting up 94-97

Teenage entrepeneurs, Reading pa
borehole n 'ba:(r)  haul Bohrloch
borrow v ‘borau sich etw. ausleihen, borgen
catch a disease v phr keetf o d1'zi:z eine Krankheit auflesen
determination n dr t3:(r)m1'neif(a)n Entschlossenheit
dyslexia n dis’'leksia Legasthenie
drop dramatically v/adv drop dra’'maetik(e)li  |drastisch fallen
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entrepreneur

.ontrapra’na:(r)

Unternehmer

lend

lend

jemandem etwas leihen

polluted water

pa’lu:trd ‘'wo:ta(r)

verunreinigtes Wasser

production plant

pra'dakf(e)n pla:nt

Produktionsstatte

water purifier

'wo:ta(r) ‘pjuerifara(r)

Wasserentkeimungsgerat

nit 20 Starting up 94-97

orkshop, Letter and writing page 96
pastries n ‘perstris Gebéck
be interested in v ‘intrastid 1n interessiert sein an
proposal n pra’'pauz(d)l Vorschlag
enquire about v n’'kwara(r) a'baut sich erkundigen nach

nit 20 Starting up 94-97

Funding, Reading pages 96, 97

astonishing adj a'stonifin erstaunlich
break the ties v breik ds taiz Bindungen losen
corporation n ko:(r)pa’reif(a)n Unternehmen, Gesellschaft
data warehouse n ‘derto ‘'wea(r) haus  |universelle Datenbank
founder n ‘faunda(r) Griinder/in
indeed adv in'did tatsachlich, wahrhattig
mergers n 'm3:(r)d3a(r)z Zusammenschliisse
petroleum giant n pa trouliom 'd3zarent |Olmagnat
relocation n rizlou’keif(a)n Standortwechsel
source n so:(r)s Quelle
spot v spot entdecken, herausfinden
tap into v teep 'intu etwas anzapfen
tap into a phone conversation ein Telefongesprach abhoren
They broke all ties with Japan. phr Sie losten alle Bindungen mit Japan.
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Unit 20 Starting up 94-97
Time and money, Vocabulary page 97

a great deal of sth adv a grert di:l av samB1n |eine groRe Menge von etwas

effort n ‘efa(r)t Anstrengung, Einsatz, Aufwand

flood vin flad Uberfluten / Flut

The market has been flooded with Der Markt wurde mit billigen Produkten
cheap products. Uberschwemmt.

pour v pa:(r) giel3en, einfullen

pump v pAmp pumpen

waste v weist vergeuden, -schwenden
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Headword

Partof Speech Pronunciation

German

Unit 21Job Applications pages 100-103
Getting started page 100, Writing CVs, Reading page 101

applicant n ‘zeplikant/ Bewerber

achievement n a'tfizvment Leistung / Erfolg

avoid v a'vord vermeiden

CV / résumé n rezju:mel Lebenslauf

degree n dr’'gri: Abschluss, Diplom

duty n ‘djucti Pflicht

educational history n edju'keif(a)nal hist(e)ri |Ausbildungs Hintergrund
evidence n evid(a)ns Beweismaterial

fencing n ‘fensin Fechten

gain \ geln erwerben, erlangen

gain useful skills phr gern ‘ju:sf(a)l skils nitzliche Fahigkeiten erwerben
jobseeker n d3zpbsi:ka(r) Arbeitssuchender

keen adj ki:n eifrig

leisure n 'le3e® Freizeit

obvious adj pbvias offensichtlich

outline n ‘autlain Ubersicht, Kurzdarstellung
previous adj pri:vies bisherig

prove n pru:v beweisen

recruitment n ri'kru:tment Personalsuche

referee n refa'ri: Referenzperson

the most recent job adj 09 maust'ri:s(a)nt dzpb |die letzte Stelle
voluntary work n phr ‘'volant(a)ri freiwillige Arbeit

work experience n phr w3:(r)k 1k'spreriens  |Berufserfahrung
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Unit 21 Job Applications pages 100-103

Career advice, Listening page 102

appoint v a'point ernennen, jmdn. berufen
available on request n phr a'verleb(a)l on r1'kwest |auf Anfrage verfiigbar
contain (sth) \ kon'tein enthalten (etwas)
emphasise adj emfasaiz betonen
marketing tool n phr ‘ma:(r)kztzn tu:l Absatz- Vertriebsinstrument
mirror n 'mira Spiegel
prize n praiz Auszeichnung
reference n ref(e)rans Empfehlung /das Arbeitszeugnis
research project n phr ri's3:(ntf prodzekt Forschungsprojekt
scholarship n skola(r)fzp Stipendium
send off % send of abschicken
shortlist n Jo:(nt lzst engere Auswabhl
similar to adj simila(r) ahnlich (wie)
transferable adj treens 'f3:rab(a)!l Ubertragbar

Unit 21 Job Applications pages 100-103

Corresponding with applicants, Writing page 103

application n .eeplr'ke1f(e)n Bewerbung
challenge n 'tfaelind3 Herausforderung
delighted adj dr'lartid begeistert
field n fi:ld Bereich
fulfilling adj ful'f1ln erfullend
highlight % hazr la1t betonen
pleased adj pli:zd zufrieden
regret \ ri'gret bedauern
seek v sik suchen
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Headword

Partof Speech Pronunciation

Unit 22 Recruitment

German

Getting started page 104

dismiss v dis'mis entlassen

(get the) sack v seek entlassen

hire \ "hara(r) einstellen

lay off % ler of entlassen
make redundant ri'’dandant entlassen

recruit (sbdy.) Y r1'kru:t einstellen (jmd.)
take on v teik on jmdn. einstellen
turn down phrv t3:(r)n davn ablehnen
unacceptable adj Anak'septab(a)l unannehmbar
workforce n w3:(r)k fo:(r)s Arbeitskrafte

Grammar workshop 1, First conditional page 104,105

Unit 22 Recruitment

arrogant adj geragant arrogant, tberheblich
attend v a'tend teilnehmen
beforehand adv br'fo:(r)haend zuvor, im Voraus
candidate n 'keendidert/ Kandidat / Bewerber(in)
current adj 'karont aktuell
impolite ad] Impa'lart unhoflich
interviewee n mnta(r)vju:'i: der/die Befragte
interviewer n ‘nta(r) vju.a(r) der/die Befrager/in
knowledge n nolid3 Wissen / Kenntnis
out of breath n phr aut av bre® aul3er Atem
suit \ su:t passen / angenehm sein

Unit 22 Recruitment

Speaking page 105

academic qualifications n phr ievt;;?ﬁg II?(S)I’] akademische Qualifikationen
essential adj 1'senf(a)l wesentlich
relevant adj relov(a)nt erheblich, wichtig
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smart appearance n phr sma:(r)t 8'prarens schickes Aussehen
vacancy n veikonsi unbesetzte Stelle
wide range of adj/n waid reind3z ov breite Palette von
Unit 22 Recruitment
Interview questions, Reading pages 105,106
alienate % ellisnert entfremden
apparently adv a'peerantli anscheinend; scheinbar
approximate adj 8'proksimat annahernd, ungeféhr
assess v a'ses bewerten
(cost) estimate n kost esttmert (Kosten)einschatzung
goal n gaul Ziel
harmful adj ha:(r)mf(a)l schadlich
intended adj In'tendid flr etw. bestimmt sein / fur etw.vorgesehen sein
post n paust Arbeitsstelle
prioritize v prar'pritaiz Prioritaten setzen
strange adj strend3 merkwiirdig / fremd
task n ta:sk Aufgabe
unexpected ad] Anik 'spekitid unerwartet
Unit 22 Recruitment
Grammar workshop 2, Second conditional page 106
imaginary adj I'maed3Inari erfunden, imaginar
unlike ad] AN lazk unahnlich, ungleich
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Unit 22 Recruitment
A recruitment agency, Listening page 107

gender n d3zenda(r) Geschlecht

consultancy n kan'saltansi Beratungsunternehmen
managerial adj ,maena’d3rerial geschéftsleitend

attempt n a'tempt der Versuch

benefits (to the company) \ benifits Vorteile (fur die Firma)

range n reind3 Bereich, Auswahl

vocational qualification n phr \Illfvt/jzl)‘l(x?‘?fe)ﬂ’(eel)n berufliche Qualifikation

high standard n phr staenda(r)d hoher Standard / hohe Qualitat
legislation n led31'sle1f(a)n Rechtsvorschriften

fee n fi. Gebihr
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Headword

Partof Speech Pronunciation

Unit 23 "Staff development" pages 1
Getting started page 108

German
08-111

attend v a'tend besuchen, teilnehmen

development n d1'velespment Entwicklung; Férderung, Ausbildung
employee n im’plori, .emplor’i:  |Angestellte, Arbeitnehmer(in)
employer n m plo1a(r) Arbeitgeber

grade n greid Einstufung nach Fahigkeit, Note
questionnaire n kwestfa'nea(r) Fragebogen

satisfactory ad] ,seetis feekt(o)ri zufriedenstellend

staff n sta:f Personal, Belegschaft

suggestion n so'd3est[(a)n Vorschlag

taff development” pages

Training, Reading 1 page 108

analyse v ‘eenslaiz untersuchen, analysieren
analysis n 9'neelosis Untersuchung, Analyse
attendee n o ten'di: Besucher

balance sheet n 'beelons [i:t Bilanzbogen

clarity n ‘klaerati Klarheit

component n kem 'paunant Teil, Bestandteil
follow-up course n phr ‘foleu Ap ko:(r)s Folgekurs
implementation n Impliman'teif(a)n Umsetzung

income statement n phr 'Inkam’ stertment Erfolgsrechnung

lead to (lead, led, led) v li.d tu: fuhren zu

pre-course study n phr pri: ko:(r)s 'stadi Vorstudium

refresher course n phr r1'frefo(r) ko:(r)s Auffrischungskurs
revolutionise v reva’lu:fe naiz revolutionieren, plétzlich verandern
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Unit 23 "Staff development" pages 108-111
Reading 2, page 109

Unit23 "

Sport and

taff development” pages

apply for \ a'plaz fo:(r) sich bewerben um
corporate rate n phr 'ko:(r)p(a)rat rett Gemeinschaftstarif
determine v dr't3:(r)min bestimmen, entscheiden
exclude sth v 1k 'sklu:d 'sam6in etw. ausgrenzen
funding n ‘fandin Beitrag, Unterstlitzungsbeitrag
gain credibility n phr gein kreda'bilati Glaubwiirdigkeit erlangen
hesitate v ‘hezitert zogern

potential ad] pa'tenf(a)l maglich

request form n ri'kwest fo:(r)m Antragsformular

though adj dau jedoch

trainee n tret'ni: Auszubildende/r

08-111

business, Reading pages 109, 110

analogy n 9'neelad3i Entsprechung, Parallele

be on the ball n phr bi: pn 8a bol am Ball sein, konkurrenzfahig sein

be willing to ad] bi:'wiln tu: bereit sein, gewillt sein

compromise n ‘kompremaiz Kompromiss

efficient ad] 1'fIf(a)nt effizient, leistungsfahig

kick off phrv kik of beginnen

pass on v pa:s bn weitergeben

reach a stalemate n phr ri:tf/a/'ste1l mett Schachmatt setzen, es geht nicht mehr weiter
similarity n ,SIma’leerati Ahnlichkeit

touch base v tAtf bers in Kontakt bleiben
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Unit 23 "Staff development" pages 108-111

iving and receiving feedback, Vocabulary page 111

achievement n a'tfi:vmant Leistung

anonymous adj 8'nonimas anonym

appraisal n a'pre1rz(a)l Arbeitsqualifikation
assessment n 9'sesment Beurteilung

be recommended v bi: reka’mendid empfehlenswert sein
comment n '‘koment Kommentar, Bemerkung
degree n dr'gri: Beurteilungspunkt
development n d1'velspment Entwicklung; Férderung, Ausbildung
essential adj 1'sen|(a)l notwendig

major change n phr ‘me1d3a(r) tfeind3 grossere Veranderung
strength n stren® Starke

weakness n ‘witknas Schwache
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Headword Partof Speech Pronunciation German

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-115

Getting started page 112

according to adj 9'ko:(r)din tu: gemass
bored with v bo:(r)d wib gelangweilt
flexible hours n phr ‘fleksab(a)l ‘aua(r)s |gleitende Arbeitszeit
improve v im'pru.v sich bessern; etw. verbessern
offer a prize n phr ‘ofa(r) e praiz einen Preis ausschreiben
produce v pro'dju:s herstellen
rate n rert Grad, Tempo
scheme n ski:m Plan

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

A meeting, Listening page 11

equipment n I'kwipmant Ausrlistung

gadget n geed3tt Gerat

introduce v 1Intra'dju:s einflihren

support v so'po:(nt unterstlitzen

upgrade v Ap'greid aufrlisten, verbessern

use properly

adj phr ju:z ‘propa(r)li

richtig benlitzen

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

ar workshop, Infinitives and ing forms pages 113, 114

avoid v a'vord vermeiden

confuse v kan'fju:z durcheinanderbringen
disagree v dise'gri: nicht einverstanden sein
distract v dr’'streekt ablenken

effect n 1'fekt Auswirkung

efficiently adv 1'f1f(a)nt effizient, leistungsfahig
instead ad] in'sted anstatt

keep fit v ki:p fit fit bleiben

knife n natf Messer

petrol n ‘petral Benzin
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plant

pla:nt

Pflanze

traffic jam

'traefik d3aem

Stau

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117
A report, Writing page 114

be concerned ad] bi: kan's3:(r)nd besorgt sein
contact shdy v 'konteekt ‘'sambadi jmdn kontaktieren
however adj hau'eva(r) jedoch
improvement n Im'pru.vmant Verbesserung
opinion n 8'pInjon Meinung
policy n ‘polosi Strategie, Grundsatz
punctuation n pAnktfu’erf(a)n Interpunktion
purchase v ‘p3:(r)tfes etwas kaufen
respond v r1'spond reagieren

Unit 24 "Employee productivity” pages 112-117

Older employees, Reading page 115

confident adj 'konfid(a)nt selbstsicher
enthusiastic ad] n Bju.zi'aestik begeistert
loyal ad] 'lozal treu
motivated ad] ‘mautr, vertid motiviert
older employee n phr aulda(r) 1m'plo1i: altere Arbeitskraft
physical strength n ‘fizik(a)l stren® Korperkraft
reliable ad] ri'laisb(a)l verlasslich
retirement age n phr r1'tara(r)ment e1d3 Rentenalter
sector n ‘'sekta(r) Gebiet, Abschnitt
sick leave n sik lizv Krankheitsurlaub
suffer stress n phr ‘'snfa(r) stres unter Stress leiden
take advantage n phr terk ad'va:ntid3 einen Vorteil aus etw. ziehen
tend to v tend tu zu etwas neigen
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Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

Grammar workshop 6, pages 116, 117

advise sbhdy about, advice v,n zg XZE ‘sambadi &'baut, jmdn beraten, Ratschlag
after all adv ‘a:fte(r) ol schliesslich

apologise for v 9'pplad3za1z fo:(r) s. entschuldigen fir

be interested in v bi: ‘tntrestrd 1n interessiert sein an

be obliged ad] bi: 8'blard3d verbunden sein

be shortlisted v bi: "fo:(r)t lzstzd in die engere Wahl kommen
committed ad] ko 'mitzd engagiert

company premises n phr ‘kamp(@)ni ‘premisiz Firmengelande

contain v kan'teIn enthalten

convenient ad] kon "vi:nient geeignet, bequem

error n ‘era(r) Fehler

look for v luk fo:(r) suchen

query n "kwzari Frage, Riickfrage

raise an issue n phr rexz an 'Ifu: OR '1sju: ein Thema zur Sprache bringen
responsible for v rr'sponsab(a)l fo:(r) verantwortlich fir

stand no chance n phr steend nau tfa:ns keine Chance haben

talk about v to:k o'baut sprechen Uber

vacancy n ‘verkansi freie Stelle

whether ad] ‘weda(r) ob
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