
Headword Part of Speech Pronunciation German

accountant  n əˈkaʊntənt Buchhalter/in

be in charge of adj biː ɪn tʃɑː(r)dʒ əv verantwortlich sein für

bookkeeping  n ˈbʊkˌkiːpɪŋ Buchhaltung

expenditure  n ɪkˈspendɪtʃə(r) Ausgaben, Kosten

make sure  v phr meɪk ʃɔː(r) sicherstellen

payroll  n ˈpeɪˌrəʊl Lohnliste

recruitment  n rɪˈkruːtmənt Auslese, Anwerbung

represent  v ˌreprɪˈzent repräsentieren, darstellen

research and development R+D  n phr
rɪˈsɜː(r)tʃ ænd 

dɪˈveləpmənt
Forschung- und Entwicklungsabteilung

responsibility / be responsible for  n / adj 
rɪˌspɒnsəˈbɪləti / biː 

rɪˈspɒnsəb(ə)l fɔː(r)
Verantwortung / verantwortlich sein für

staff  n stɑːf Personal, Belegschaft

welfare  n ˈwelfeə(r) Wohlfahrt, Fürsorge

whole  adj həʊl ganz, gesamt

complaint   n kəmˈpleɪnt Beschwerde

consultant  n kənˈsʌltənt Berater/in

executive  n ɪɡˈzekjʊtɪv leitende/r Angestellte/r

faulty  adj ˈfɔːlti fehlerhaft

goods  n ɡʊdz Waren

invoice  n ˈɪnvɔɪs Rechnung

personnel  n ˌpɜː(r)səˈnel Belegschaft

receive  v rɪˈsiːv erhalten

retailer  n ˈriːˌteɪlə(r) Einzelhändler/in, Wiederverkäufer/in

sales executive  n seɪls ɪɡˈzekjʊtɪv Verkaufsleiter/in

several  adj ˈsev(ə)rəl einige

technical support (department) n phr ˈteknɪk(ə)l səˈpɔː(r)t Technische Abteilung

Unit 1 "The working day" pages 10-13

Business Benchmark Wordlist English / German

Unit 1 "The working day" pages 10-13

Getting started page 10

Company departments, Vocabulary page 11

1



career  n kəˈrɪə(r) Laufbahn, Karriere

coordinate (also: co-ordinate) adj kəʊˈɔː(r)dɪneɪt koordinieren, aufeinander abstimmen

deadline  n ˈdedˌlaɪn letzter Termin

encouragement  n ɪnˈkʌrɪdʒmənt Ermutigung

event  n ɪˈvent Anlass

get on well (with)  v phr ɡet ɒn wel wɪð gut auskommen mit

hectic  adj ˈhektɪk hektisch

least (little-less-least) adj liːst (ˈlɪt(ə)l-les) am wenigsten

meticulous  adj mɪˈtɪkjʊləs peinlich genau

minutes  n ˈmɪnɪt Protokoll

prioritise  v praɪˈɒrɪtaɪz Prioritäten setzen

relationship  n rɪˈleɪʃ(ə)nʃɪp Beziehung

springboard  n ˈsprɪŋˌbɔː(r)d Sprungbrett

take a phone call  v phr teɪk ə fəʊn kɔːl einen Anruf annehmen

take notes  v phr teɪk nəʊts Notizen machen

valuable  adj ˈvæljʊb(ə)l wertvoll

ability  n əˈbɪləti Fähigkeit

CEO  Chief Executive Officer n 
tʃiːf ɪɡˈzekjʊtɪv 

ˈɒfɪsə(r)
(Haupt) Geschäftsführer/in

disaster  n dɪˈzɑːstə(r) Unglück

in terms of  adj ɪn tɜː(r)ms əv hinsichtlich, bezüglich

pancake  n ˈpænˌkeɪk Pfannkuchen

particular  adj pə(r)ˈtɪkjʊlə(r) besonders

performance  n pə(r)ˈfɔː(r)məns Auftritt

prefer  v prɪˈfɜː(r) bevorzugen

preference  n ˈpref(ə)rəns Vorliebe

reputation  n ˌrepjʊˈteɪʃ(ə)n Ruf

Unit 1 "The working day pages" 10-13

Unit 1 "The working day pages" 10-13

Personal assistants, Listening page 11

Changing places, Reading pages 12,13
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require  v rɪˈkwaɪə(r) benötigen

review  n rɪˈvjuː Kritik, auch: Nachprüfung, Revision

successful  adj səkˈsesf(ə)l erfolgreich

task  n tɑːsk Aufgabe

tie  n taɪ Krawatte

topic  n ˈtɒpɪk Thema

tray  n treɪ Tablett

wealthy  adj ˈwelθi wohlhabend

decision  n dɪˈsɪʒ(ə)n Entscheidung

effect  n ɪˈfekt Wirkung

equipment  n ɪˈkwɪpmənt Ausrüstung

experience  n ɪkˈspɪəriəns Erfahrung

lonely  adj ˈləʊnli einsam

policy  n ˈpɒləsi Taktik, Methode

realise  v ˈrɪəlaɪz erkennen

redesign  v ˈrɪdɪˈzaɪn neu entwerfen, neu gestalten

run a business  coll rʌn ə ˈbɪznəs ein Geschäft führen

Unit 1 "The working day" pages 10-13

Grammar workshop, Present simple and present continuous page 13
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amount n əˈmaʊnt Menge

browse v braʊz durchsuchen, durchstöbern

crash v kræʃ abstürzen, zerbrechen, Pleite gehen

download v ˌdaʊnˈləʊd laden, herunterladen

drag v dræɡ ziehen, schleifen

highlight v ˈhaɪˌlaɪt markieren, aufzeigen, hervorheben

icon n ˈaɪkɒn Symbol, Ikone

increase v ɪnˈkriːs zunehmen

log on / in v lɒɡ ɒn / ɪn einloggen

paste v peɪst einfügen, ankleben, anpassen

pie chart n paɪ tʃɑː(r)t Kreis- Kuchendiagramm

post v pəʊst absenden, abschicken

recently adj ˈriːs(ə)ntli kürzlich

similar to adj ˈsɪmɪlə(r) ähnlich

social networking site n
ˈsəʊʃ(ə)l ˈnetˌwɜː(r)kɪŋ 

saɪt
 soziale(s) Netzwerk site

upload v ˈʌpˌləʊd (hoch)laden

advertising n ˈædvə(r)ˌtaɪzɪŋ Werbung

apology n əˈpɒlədʒi Entschuldigung

be aware of sth v biː əˈweə(r) əv sich etwas bewusst sein

be dissatisfied v biː dɪsˈsætɪsfaɪd unzufrieden sein

believe v bɪˈliːv glauben

brand n brænd Marke, Warenzeichen

cause v kɔːz verusachen

damage v ˈdæmɪdʒ schaden

deal with v diːl wɪð sich befassen -, beschäftigen mit

Unit 2 "Online communication" pages 14-17

Getting started page 14

Digital media, Reading pages 15,16

Unit 2 "Online communication" pages 14-17
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disaster  n dɪˈzɑːstə(r) Unglück

figure n ˈfɪɡə(r) Zahl

grievance n ˈɡriːv(ə)ns Beschwerde, Klage

harm v hɑː(r)m schaden

instead adv ɪnˈsted anstatt, stattdessen, an Stelle von

opinion n əˈpɪnjən Meinung

passionate adj ˈpæʃ(ə)nət leidenschaftlich

persuade v pə(r)ˈsweɪd überreden

possibly adv ˈpɒsəbli möglicherweise

provider n prəˈvaɪdə(r) Anbieter/in, Lieferant/in

public adj ˈpʌblɪk öffentlich

public n ˈpʌblɪk Öffentlichkeit

recommendation n ˌrekəmenˈdeɪʃ(ə)n Empfehlung

refuse v rɪˈfjuːz ablehnen

research n rɪˈsɜː(r)tʃ Forschung

respond v rɪˈspɒnd antworten, reagieren

reveal v rɪˈviːl enthüllen

satisfied with adj ˈsætɪsfaɪd wɪð zufrieden mit

share price n ʃeə(r) praɪs Aktienkurs

smart adj smɑː(r)t klug, auch elegant, pfiffig

source n sɔː(r)s Quelle

spread v spred verbreiten

suffer from v ˈsʌfə(r) frəm leiden

survey n ˈsɜː(r)veɪ Umfrage
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threat n θret Bedrohung

treat v triːt behandeln

trust v trʌst vertrauen

unexpectedly adj ˌʌnɪkˈspektɪdli unerwartet

word of mouth n phr wɜː(r)d əv maʊθ Mundpropaganda

worry about v ˈwʌri əˈbaʊt sich sorgen um

attach v əˈtætʃ anhängen, anfügen

be forwarded v biː ˈfɔː(r)wə(r)d nachsenden

delay n dɪˈleɪ Verzögerung, Verspätung

hard copy n hɑː(r)d ˈkɒpi Ausdruck

reply n rɪˈplaɪ Antwort

request n rɪˈkwest Anfrage

apologise for v əˈpɒlədʒaɪz fə(r) sich für etwas entschuldigen

apology n əˈpɒlədʒi Entschuldigung

be grateful adj biː ˈɡreɪtf(ə)l dankbar sein

booked up v bʊkd ʌp ausgebucht

diary n ˈdaɪəri Terminkalender

enquire v ɪnˈkwaɪə(r) fragen, anfragen, nachfragen

manage v ˈmænɪdʒ etwas schaffen

purchase v ˈpɜː(r)tʃəs beschaffen, erwerben, kaufen

schedule n ˈʃedjuːl Zeitplan,

suggest v səˈdʒest vorschlagen

suitable adj ˈsuːtəb(ə)l passend, geeignet

Emails, Writing page 17

Unit 2 "Online communication" pages 14-17

Emails, Vocabulary page 16

Unit 2 "Online communication" pages 14-17
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Headword Part of Speech Pronunciation German

acquire v əˈkwaɪəʳ (käuflich etc) erwerben

(be on) display v dɪsˈpleɪ ausstellen

broaden v ˈbrɔːdn (sich) verbreitern, (sich) erweitern

commercialise v kəˈmɜː(r)ʃəlaɪz  vermarkten

electrical appliance adj / n ıˈlektrıkkl əˈplaɪəns Elektrogerät

factory n ˈfæktərɪ Fabrik

local government n  ˈləʊkl ˈɡʌvə(r)nmənt Gemeinde-, Stadt-, Kommunalverwaltung

management n ˈmænıdʒmənt (Unternehmens-) Führung, Leitung

manufacture n ˌmænjʊˈfæktʃə] Herstellung , Fabrikation

overtake v ˌəʊvə(r)ˈteɪk überholen

product range  n ˈprɒdʌkt  reɪndʒ Produktpalette

substandard adj ˈsʌbˈstændəd  unter der Norm

trading company n ˈtreɪdɪŋ ˈkʌmpənɪ Handelsgesellschaft

air conditioning n eə   kənˈdɪʃənɪŋ Klimaanlage 

employ v ɪmˈplɔɪ beschäftigen

founder n ˈfaʊndə(r) Gründer/in

merger n ˈm3ːdʒəʳ Fusion , Fusionierung 

piece of equipment n piːs əv ɪˈkwɪpmənt Ausrüstungsteil

plastic tops adj / n ˈplæstɪk tɒps Plastikdeckel

realise v ˈrɪəlaɪz begreifen, erfassen

stressed adj strest gestresst / hier: betont (Silbe)  

syllable n ˈsɪləbl Silbe 

vowel n vaʊəl Vokal

Unit 3 "Company growth" pages 18-21

Getting started page 18

Unit 3 "Company Growth" pages18-21

Grammar workshop1, Past simple page 19
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admit sth v ədˈmɪt etwas zugeben

advice n ədˈvaɪs Ratschlag

appear v əˈpıə auftreten, erscheinen

branch n brɑːntʃ Filiale

competitive market adj / n kəmˈpetɪtɪv  ˈmɑːkɪt Wettbewerbshandel/-markt

decline v dıˈklaın sich verschlechtern, sinken

expand, expansion v ɪksˈpænd erweitern, Erweiterung

face collapse v / n feıs   kəˈlæps
mit einem Zusammenbruch konfrontiert 

werden

figures n ˈfıgəs Zahlen

frozen ingredients adj / n ˈfrəʊz(ə)n ɪnˈɡriːdiənts gefrorene Zutaten

growing pains n ˈgrəʊıŋ peıns Wachstumsschmerzen

mortgage n ˈmɔːgɪdʒ Hypothek

record n ˈrekɔːd Best-, Höchstleistung

recreate v ˈrekrıeıt  wieder erstellen

refuse v rıˈfjuːz ablehnen

controlled by v kənˈtrəʊld baɪ geführt, kontrolliert werden von

come up with v phr kʌm ʌp wɪð auf (die Idee) kommen,

expect v ıkˈspekt] erwarten

glove n glʌvs Handschuh 

handle n ˈhændl Handgriff

immediately adj ɪˈmiːdɪətlɪ sofort, unverzüglich

improve v ımˈpruːv verbessern

insight n ˈɪnsaɪt Verständnis (für), Kenntnis 

invention n ɪnˈvenʃən Erfindung

notice v ˈnəʊtıs bemerken, wahrnehmen

pram n præm Kinderwagen

Unit 3 "Company Growth" pages 18-21

Growing Pains, Listening page 20

Unit 3 "Company Growth" pages18-21

Business ideas, Reading page 21
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pull out v phr pʊl aʊt herausziehen

unable v ʌnˈeɪbl unfähig

unconscious mind adj / n ʌnˈkɒnʃəs  maɪnd das Unterbewusstsein

unrelated adj ˈʌnrɪˈleɪtɪd  ohne Beziehung
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Headword Part of Speech Pronunciation German

be proud of v praʊd stolz sein auf

better safe than sorry ˈbetə(r) seɪf ðæn ˈsɒri Vorsicht ist besser als Nachsicht.

casual comments adj / n ˈkæʒjʊəl ˈkɒment beiläufige Bemerkungen

challenge n ˈtʃælındʒ Herausforderung

decision-making (procedure) n
dɪˈsɪʒənˌmeɪkɪŋ  

prəˈsiːdʒəʳ
Entscheidungsfindung (Verfahren)

fixed routine n ruːˈtiːn fixer Tagesablauf

instructions n ınˈstrʌktkʃns  Anweisungen

nothing ventured, nothing gained
ˈnʌθɪŋ ˈventʃə(r)d 

ˈnʌθɪŋ ɡeɪnd
Wer nicht wagt, gewinnt nicht.

opportunity n ˈɒpəˈtjuːnɪtɪ  Gelegenheit, Möglichkeit

promotion n prəˈməʊʃən Beförderung

proverb n
ˈprɒvɜːb

Sprichwort 

receive v rɪˈsiːv erhalten, bekommen

special occasions n əˈkeɪʒən besondere Anlässe

standard procedures n ˈstændəd   prəˈsiːdʒə Richtlinien

attitude to n ˈætɪˌtjuːd Einstellung, Haltung (zu etwas)

effective solution adj / n ɪˈfektɪv səˈluːʃ(ə)n wirksame Lösung

launch a product v / n lɔːntʃ ə ˈprɒdʌkt ein Produkt auf den Markt bringen

offer v ˈɒfə(r) anbieten

provide v prəˈvaıd etwas zur Verfügung stellen

relationship n rɪˈleɪʃ(ə)nʃɪp Beziehung

run (a business) v / n rʌn ə ˈbɪznəs (ein Geschäft) führen

score n skɔː(r) Punktzahl

security n sɪˈkjʊərəti Sicherheit

staff n stɑːf Mitarbeiter/innen

wide range (of services) n phr waıd  reındʒ große Auswahl (an Dienstleistungen)

Unit 4 "Corporate culture" pages 22-25

Getting started / Company Culture, Reading page 22

Unit 4 "Corporate culture" pages 22-25

Vocabulary, page 23
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aim v eɪm beabsichtigen, anstreben

arrangements n əˈreɪndʒmənt Vorbereitungen  

availability n əˌveıləˈbılətı  Verfügbarkeit

benefit n ˈbenɪfɪt Nutzen

capable of adj ˈkeɪpəbl geeignet, tauglich

childcare n ˈtʃaɪldˌkeə(r) Kinderbetreuung

commitment n kəˈmıtmənts  Verpflichtung

deal with v / prep diːl wɪð Geschäfte tätigen mit

develop v dɪˈveləp (s.) entwickeln

event n ɪˈvent Ereignis

family commitments n phr ˈfæm(ə)li kəˈmɪtmənts Familienverpflichtungen

flexible hours adj / n ˈfleksəb(ə)l ˈaʊə(r)s gleitende Arbeitszeit

improve v ɪmˈpruːv verbessern

increase v ɪnˈkriːs erhöhen

keep up v phr kiːp ʌp durchhalten 

opinion n əˈpɪnjən Meinung

propose v prəˈpəʊz vorschlagen

provide v prəˈvaɪd zur Verfügung stellen, (be)liefern

staff benefits n stɑːf ˈbenɪfɪts personelle Vorteile

take on v phr teɪk ɒn annehmen

workspace n wɜː(r)kspeɪs Arbeitsplatz

Unit 4 "Corporate culture" pages 22-25

Vocabulary / Describing changes, Listening / Asking for information, Reading pages 24,25
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advertising campaign adj / n
ˈædvə(r)ˌtaɪzɪŋ 

kæmˈpeɪn
Werbekampagne

badge n bædʒs Plakette, Erkennungszeichen

boardroom n ˈbɔː(r)druːm Sitzungssaal

clothing n ˈkləʊðɪŋ Kleidung

confirm v kənˈfɜː(r)m bestätigen

deadline n ˈdedlaɪn Frist (ablauf)

deliver v dıˈlıvə liefern

emigrate v ˈemɪɡreɪt emigrieren, auswandern

PA (Personal Assistant) n ˈpɜː(r)s(ə)nəl əˈsɪst(ə)ntChefsekretär/in

policy n ˈpɒləsi Strategie

profits drop n / v ˈprɒfɪts drɒp Profite fallen

promote, promotion v / n prəˈməʊt, prəˈməʊʃ(ə)nbefördern, Berförderung

refreshments n rɪˈfreʃmənts Erfrischung (auch Getränk etc)

reliable adj rɪˈlaɪəb(ə)l zuverlässig

shareholder n ˈʃeə(r)ˌhəʊldə(r) Aktionär

supplier n səˈplaɪə Lieferant/in

suppliers n səˈplaɪə(r)s Lieferant(in), Lieferfirma 

tailor n ˈteɪlə Schneider/in

trade fair n treɪd Handelsmesse

with regard to adj wɪð rɪˈɡɑː(r)d tʊ bezüglich

Unit 4 "Grammar Workshop 1" pages 26-27

Present simple and present continuous, Position of time phrases, Past simple and past continuous pages 26,27
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Headword Part of Speech Pronunciation German

blade n bleɪd Klinge

bulb n bʌlb Glühbirne

button n ˈbʌt(ə)n Knopf

cable/lead n ˈkeɪb(ə)l/liːd elektrisches Kabel

cover n ˈkʌvə(r) Deckel

equipment n ɪˈkwɪpmənt Gerät

headphones pl n ˈhedˌfəʊnz Kopfhörer

lens n lenz Linse, Objektiv

plug n plʌɡ Anschluss, Stecker

stand/base n stænd/beɪs Fuss, Sockel

switch n swɪtʃ Schalter

be made up of v phr bi meɪd ʌp ɒv 
zusammengesetzt sein aus, hergestellt 

sein aus

bin n bɪn Abfallbehälter

cardboard n ˈkɑː(r)dˌbɔː(r)d Karton

circular adj ˈsɜː(r)kjʊlə(r)    kreisförmig

drawer n ˈdrɔːə(r) Schublade

fan n fæn Ventilator

file n faɪl Aktenordner

filing cabinet n faɪling  ˈkæbɪnət Aktenschrank

metal n ˈmet(ə)l Metall

mouse mat n maʊs mæt Mausmatte

plastic n ˈplæstɪk Plastik

projector n prəˈdʒektə(r) Projektionsgerät, Beamer

rectangular adj, adj rekˈtæŋɡjʊlə(r) rechteckig

rubber n ˈrʌbə(r) Gummi

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31

Getting started pages 28,29

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31

Describing objects, Vocabulary page 29
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square adj skweə(r) quadratisch

steel n stiːl Stahl

wall planner n wɔːl ˈplænə(r ) Wandplanträger

adjust v əˈdʒʌst anpassen

cube n kjuːb Würfel

deep adj diːp tief

depth n depθ Tiefe

funky adj ˈfʌŋki unkonventionell

hanger n ˈhæŋə(r) Aufhänger, Kleiderbügel

height n haɪt Höhe

length n leŋθ Länge

measurement n ˈmeʒə(r)mənt Mass

shelf/shelves n ʃelf Regal, Ablage

size n saɪz Grösse

space n speɪs Platz, Raum

stick out v stɪk aʊt herausstehen, herausragen

storage box n ˈstɔːrɪdʒ bɒks Lagerschachtel

two-dimensional adj ˌtuː dɪˈmenʃ(ə)nəl zweidimensional

wide adj waɪd breit, weit

width n wɪdθ Breite, Weite

attention n əˈtenʃ(ə)n Aufmerksamkeit

board meeting n ˈbɔː(r)dɪŋ ˈmiːtɪŋ Vorstandssitzung

charge v tʃɑː(r)dʒ aufladen (Batterie)

Problems with equipment, Reading page 31

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31

Dimensions, Listening page 29,30

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31
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extract v ɪkˈstrækt herausholen (aus Text)

fill in v phr fɪl ɪn ausfüllen

for the attention of prep fɔː(r) ðiː əˈtenʃ(ə)n ɒv zu Handen von

heading n ˈhedɪŋ Überschrift

jam v dʒæm blockieren, stauen

spare n speə(r) Ersatzteil

a pair of pliers n eɪ peə(r) əv ˈplaɪə(r)z eine Zange

assemble/put together v əˈsemb(ə)l zusammenbauen

belt n belt Gurt, Gürtel

craftsman n ˈkrɑːftsmən Handwerker/in

dismantle/take apart v dɪsˈmænt(ə)l auseinander nehmen/demontieren

fasten/fix v ˈfɑːs(ə)n befestigen

gadget n ˈɡædʒɪt Gerät

gizmo n ˈɡɪzməʊ Ding

handle n ˈhænd(ə)l Griff

hole n həʊl Loch

leather goods pl. n ˈleðə(r) ɡʊdz Lederwaren

permanent adj ˈpɜː(r)mənənt ständig, dauerhaft

pliers pl. n ˈplaɪə(r)z Zange

rivet n ˈrɪvɪt Niete

scissors pl. n ˈsɪzə(r)z Schere

screw n skruː Schraube

semicircular adj ˌsemiˈsɜː(r)kjʊlə(r) halbkreisförmig

solid adj ˈsɒlɪd stabil

tool n tuːl Werkzeug

wing n wɪŋ Flügel

Unit 5 "Describing equipment" pages 28-31

The gizmo game, Listening page 31
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Headword Part of Speech Pronunciation German

circulation n ˌsɜː(r)kjʊˈleɪʃ(ə)n Kreislauf

component n kəmˈpəʊnənt Bestandteil

distribute v dɪˈstrɪbjuːt verteilen

landfill n ˈlæn(d)ˌfɪl Mülldeponie

life cycle n laɪf ˈsaɪk(ə)l Lebenszyklus

lifespan n ˈlaɪfˌspæn Lebensdauer

procedure n prəˈsiːdʒə(r) Methode, Vorgang

process n ˈprəʊses Verlauf, Verfahren

purchase v ˈpɜː(r)tʃəs kaufen

recycle v riːˈsaɪk(ə)l wiederverwerten

remove v rɪˈmuːv beseitigen, entfernen

reuse v riːˈjuːz wiederverwenden

shred v ʃred zerkleinern

throw away v θrəʊ əˈweɪ wegwerfen

valuable adj ˈvæljʊb(ə)l wertvoll, kostbar

withdraw v wɪðˈdrɔː zurückziehen, vom Markt nehmen

aim at v eɪm ət streben nach

brand n brænd Marke

factory n ˈfæktri Fabrik

invoice n ˈɪnvɔɪs Rechnung

license v ˈlaɪs(ə)ns bewilligen

manufacturer n ˌmænjʊˈfæktʃərə(r) Produzent/in

protective gloves n prəˈtektɪv ɡlʌvz Schutzhandschuhe

proud of adj praʊd ɒv stolz auf

require v rɪˈkwaɪə(r) benötigen

Grammar workshop, The passive pages 32,33

Unit 6 "Processes and procedures" pages 32-35

Getting started page 32

Unit 6 "Processes and procedures" pages 32-35
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add v æd hinzufügen

blend v blend mischen

evaporate v ɪˈvæpəreɪt verdunsten, verdampfen

evaporation n ɪˌvæpəˈreɪʃ(ə)n Verdunstung, Verdampfung

extract v ɪkˈstrækt gewinnen

extraction solvent n
ɪkˈstrækʃ(ə)n 

ˈsɒlv(ə)nt
Lösungsmittel

flow chart n fləʊ tʃɑː(r)t Ablaufschema

ingredient n ɪnˈɡriːdiənt Inhaltsstoff, Zutat, Bestandteil

load v ləʊd abfüllen

musk n mʌsk Moschus (Duftstoff)

petal n ˈpet(ə)l Blütenblatt

pick v pɪk pflücken

production plant n prəˈdʌkʃ(ə)n plɑːnt Produktionsbetrieb

scent n sent Duftstoff

solid adj ˈsɒlɪd fest

storage n ˈstɔːrɪdʒ Lagerung

store v stɔː(r) aufbewahren

vat n væt Bottich, Fass

weigh v weɪ wägen

adopt v əˈdɒpt einführen

advantage n ədˈvɑːntɪdʒ Vorteil

beyond prep bɪˈjɒnd ausserhalb

certain adj ˈsɜː(r)t(ə)n bestimmt

disadvantage n ˌdɪsədˈvɑːntɪdʒ Nachteil

establish v ɪˈstæblɪʃ sich etablieren, einen Ruf verschaffen

in-house adj ɪn-haʊs betriebsintern

Unit 6 "Processes and procedures" pages 32-35

Chanel No. 5, Vocabulary page 34

Unit 6 "Processes and procedures" pages 32-35

Outsourcing, Reading pages 34,35
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label n ˈleɪb(ə)l Firmenmarke

labour costs pl n ˈleɪbə(r) kɒsts Arbeitskosten

outfit n ˈaʊtfɪt Kleidung

outsourcing n ˈaʊtˌsɔː(r)sɪŋ Ausgliederung

promotion n prəˈməʊʃ(ə)n Werbung

provider n prəˈvaɪdə(r) Anbieter

raise v reɪz erhöhen

raw material n rɔː məˈtɪəriəl Rohmaterial

rise v raɪz ansteigen

supplier n səˈplaɪə(r) Lieferant/in

unreliable adj ˌʌnrɪˈlaɪəb(ə)l unzuverlässig

audit n ˈɔːdɪt Rechnungsprüfung

claim v kleɪm verlangen

corruption n kəˈrʌpʃ(ə)n Bestechung

counterfeit adj ˈkaʊntə(r)fɪt gefälscht

damage n ˈdæmɪdʒ Schaden

expenses pl n ɪkˈspensiz Spesen

guilty adj ˈɡɪlti schuldig

loss n lɒs Verlust

strike n straɪk Streik

valid adj ˈvælɪd gültig

Short texts, Reading page 35

Unit 6 "Processes and procedures" pages 32-35
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Headword Part of Speech Pronunciation German

access n ˈækses Zugang

courier n ˈkʊriə(r) Kurier

customer base n ˈkʌstəmə(r) beɪs Kundenstamm

expense n ɪkˈspens Kostenaufwand

insurance n ɪnˈʃʊərəns Versicherung

landline number n ˈlæn(d)ˌlaɪn ˈnʌmbə(r) Festnetzanschluss

legal requirements n phr ˈliːɡ(ə)l rɪˈkwaɪə(r)mənts rechtliche Bestimmungen

purpose n ˈpɜː(r)pəs Zweck

receipt n rɪˈsiːt Quittung

record keeping n ˈrekɔː(r)d ˈkiːpɪŋ das Führen von Aufzeichnungen

tough competition n phr tʌf ˌkɒmpəˈtɪʃ(ə)n harter Wettbewerb

admittance n ədˈmɪt(ə)ns Zutritt

be in progress v biː ɪn ˈprəʊɡres im Gang sein

charge n tʃɑː(r)dʒ Gebühr

disturb v dɪˈstɜː(r)b stören

essential adj ɪˈsenʃ(ə)l wesentlich, wichtig

impression n ɪmˈpreʃ(ə)n Eindruck

interrupt v ˌɪntəˈrʌpt unterbrechen

obligation n ˌɒblɪˈɡeɪʃ(ə)n Verpflichtung

protective adj prəˈtektɪv schützend

Sat Nav n ˈsætˌnæv Navi (Abk. für Navigationssystem)

valid adj ˈvælɪd gültig

Grammar workshop, Modal verbs of obligation pages 36, 37

Unit 7 "Distribution and delivery" pages 36-39

Getting started page 36

Unit 7 Distribution and delivery 36-39
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abroad adv əˈbrɔːd im Ausland

afford sth v əˈfɔː(r)d sich etwas leisten können

assume v əˈsjuːm annehmen, denken

carry out research v phr  ˈkæri aʊt rɪˈsɜː(r)tʃ Forschung betreiben

customs procedures n ˈkʌstəmz prəˈsiːdʒə(r)sZollformalitäten

deal with v diːl wɪð sich befassen mit

directory n dəˈrekt(ə)ri Verzeichnis

distributor n dɪˈstrɪbjʊtə(r) Vertreiber, Grosshändler

domestic market n dəˈmestɪk ˈmɑː(r)kɪt heimischer Markt

embassy n ˈembəsi Botschaft

freight forwarding n freɪt ˈfɔː(r)wə(r)dɪŋ Spedition

key decision n kiː dɪˈsɪʒ(ə)n Schlüsselentscheid

look after v lʊk ˈɑːftə(r) sich kümmern um

origin n ˈɒrɪdʒɪn Ursprung

port n pɔː(r)t Hafen

property n ˈprɒpə(r)ti Eigentum

stick-on label n phr stɪk ɒn ˈleɪb(ə)l selbstklebendes Etikett

take responsibility v phr teɪk rɪˌspɒnsəˈbɪləti Verantwortung übernehmen

target sth v ˈtɑː(r)ɡɪt auf etwas abzielen

trade fair n treɪd feə(r) Handelsmesse

Selling overseas, Reading page 38

Unit 7 Distribution and delivery 36-39
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Headword Part of Speech Pronunciation German

advertisement, advert, ad n
ədˈvɜː(r)tɪsmənt,        

ˈædvɜː(r)t, æd
Inserat, Werbespot

advertising agency n
ˈædvə(r)ˌtaɪzɪŋ      

ˈeɪdʒ(ə)nsi
Werbeagentur

audience n ˈɔːdiəns Publikum

be likely to do sth. v biː ˈlaɪkli tuː duː etwas wahrscheinlich tun

contain v kənˈteɪn enthalten

focus on v ˈfəʊkəs ɒn sich konzentrieren auf

get across v ɡet əˈkrɒs an den Mann, die Frau bringen

medium, media n ˈmiːdiəm, ˈmiːdiə Medium, Medien

remind sb of sth v rɪˈmaɪnd jemanden an etwas erinnern

be associated with v biː əˈsəʊsiˌeɪtɪd wɪð mit etwas assoziiert werden

brand n brænd Markenname

channel of distribution n
ˈtʃæn(ə)l əv ˌ      

dɪstrɪˈbjuːʃ(ə)n
Vertriebs-, Absatzkanal

charge v tʃɑː(r)dʒ Geld verlangen

connected with adv kəˈnektɪd wɪð verbunden mit

decrease v diːˈkriːs abnehmen

demand n dɪˈmɑːnd Forderung

estimate v ˈestɪmeɪt schätzen

forecasting n ˈfɔː(r)kɑːstɪŋ Vorhersage

intend v ɪnˈtend beabsichtigen

life cycle n laɪf ˈsaɪk(ə)l Lebenszyklus

market leader n ˈmɑː(r)kɪt ˈliːdə(r) Marktführer

market research n ˈmɑː(r)kɪt rɪˈsɜː(r)tʃ Marktforschung

market share n ˈmɑː(r)kɪt ʃeə(r) Marktanteil

preference n ˈpref(ə)rəns Vorliebe

Unit 8 Advertising and marketing 40-43

Marketing vocabulary and speaking, page 41

Unit 8 "Advertising and marketing" pages 40-43

Getting started page 40
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airfare n ˈeə(r)ˌfeə(r) Flugpreis

cabin crew n ˈkæbɪn kruː Kabinenpersonal

colour scheme n ˈkʌlə(r) skiːm Farbzusammenstellung

compete for v kəmˈpiːt fə(r) kämpfen um

competitive adj kəmˈpetətɪv hier: konkurrenzbetont; wettbewerbsfähig

core brand n kɔː(r) brænd Hauptmarke

domestic flight n dəˈmestɪk flaɪt Inlandsflug

emphasise v ˈemfəsaɪz unterstreichen, betonen

hospitality n ˌhɒspɪˈtæləti Gastfreundschaft

in order to phr ɪn ˈɔː(r)də(r) tə um .... zu

keep your promise v phr kiːp jə(r) ˈprɒmɪs sein Versprechen halten

low cost airline / carrier n
ləʊ kɒst ˈeə(r)ˌlaɪn /     

ˈkæriə(r) 
Billigfluggesellschaft

stand out from sth v phr stænd aʊt frəm sich von etwas abheben

straight away adv ˌstreɪtəˈweɪ auf Anhieb

exciting adj ɪkˈsaɪtɪŋ aufregend

fabulous adj ˈfæbjʊləs fabelhaft

improvement n ɪmˈpruːvmənt Optimierung, Verbesserung

sample n ˈsɑːmp(ə)l Muster

Unit 8 Advertising and marketing 40-43

A promotional letter, Writing page 43

Unit 8 Advertising and marketing 40-43

Singapore Airlines, Reading pages 42, 43
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Headword Part of Speech Pronunciation German

apparently adj əˈpærəntli anscheinend

arrival n əˈraɪv(ə)l Ankunft

business event n ˈbɪznəs ɪˈvent Geschäftsereignis/-veranstaltung

cancel v ˈkæns(ə)l absagen

compact adj ˈkɒmpækt kompakt

complicated adj ˈkɒmplɪˌkeɪtɪd kompliziert

connecting flight adj/n kəˈnektɪŋ flaɪt Anschlussflug

convenient adj  kənˈviːniənt geeignet

delay n dɪˈleɪ Verspätung

distributor n dɪˈstrɪbjʊtə(r) Auslieferer/in

distributor n dɪˈstrɪbjʊtə® Verteiler/in

instead of adj ɪnˈsted anstatt

old-fashioned adj ˌəʊld ˈfæʃ(ə)nd altmodisch

palm-held organiser n
pɑːm held 

ˈɔː(r)ɡəˌnaɪzə(r) 

elektronischer Organisator (zum in der 

Hand halten)

rebook v  riːbʊk umbuchen

receive v rɪˈsiːv erhalten

revise v rɪˈvaɪz überarbeiten, bereinigen

smoothly adv ˈsmuːðli problemlos, reibungslos

stylish adj ˈstaɪlɪʃ stilvoll

traditional adj trəˈdɪʃ(ə)nəl traditionell

user-friendly adj ˈjuːzə(r) ˈfren(d)li anwenderfreundlich

voicemail n  ˈvɔɪsmeɪl Stimmenaufzeichnung (Telefon)

wall planner n wɔːl ˈplænə® Wandterminkalender

Unit 9 "Making arrangements" pages 46-49

Getting started, A company visit, Listening page 46
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appoint v əˈpɔɪnt verabreden, vereinbaren, auch: ernennen

arrangement n əˈreɪndʒmənt
Vereinbarung, Verabredung, auch: 

Vorkehrung

be convenient for adj kənˈviːniənt angenehm sein für

be suitable for adj  ˈsuːtəb(ə)l passend für, geeignet sein für

branch n brɑːntʃ Zweigstelle, Filiale

catering company n ˈkeɪtərɪŋ  ˈkʌmp(ə)ni Firma für Lebensmittel- bzw. Essenservice

confirm v kənˈfɜː(r)m bestätigen

engaged adj ɪnˈɡeɪdʒd besetzt, belegt

medical supply n ˈmedɪk(ə)l səˈplaɪ medizinische Lieferung

post n  pəʊst Stelle (Job)

representative n  ˌreprɪˈzentətɪv Vertreter/in

spelling n  ˈspelɪŋ Rechtschreibung

wonder v  ˈwʌndə(r) sich fragen

announce v  əˈnaʊns ankündigen, ansagen

appointment n  əˈpɔɪntmənt Verabredung

demand v dɪˈmɑːnd Nachfrage

fix v  fɪks etwas festlegen

forecast n  ˈfɔː(r)kɑːst Vorhersage

gap n  ɡæp Lücke

gross domestic product n
 ɡrəʊs  dəˈmestɪk 

ˈprɒdʌkt
Bruttoinlandsprodukt

keep in touch v phr   kiːp ɪn tʌtʃ Kontakt halten

make a copy v phr  meɪk  eɪ ˈkɒpi eine Vervielfältigung machen

offer v ˈɒfə® Angebot

prediction n  prɪˈdɪkʃ(ə)n Vorhersage, Voraussage

retailer n  ˈriːˌteɪlə® Händler/in

road show n ˈrəʊdˌʃəʊ Strassenausstellung

Grammar workshop 2, Will and going to future forms, Roleplay pages 48,49

Unit 9 "Making arrangements" pages 46-49

Grammar workshop 1, Present continuous for future, Listening 1, Roleplay, Listening 2 pages 47,48

Unit 9 "Making arrangements" pages 46-49
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sales figures n seɪl ˈfɪɡə® Verkaufszahlen

technician n tekˈnɪʃ(ə)n Techniker/in

type (up) v taɪp  ʌp tippen

weak adj wiːk schwach
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Headword Part of Speech Pronunciation German

aisle n  aɪl Gang

be embarrassed adj biː ɪmˈbærəst beschämt sein

boarding card n  ˈbɔː(r)dɪŋ kɑː(r)d Bordkarte

cancel v ˈkæns(ə)l absagen

check-in-desk n  tʃek ɪn  desk Abfertigungsschalter, Check-in

compound noun n ˈkɒmpaʊnd  naʊn zusammengesetztes Nomen

customs n  ˈkʌstəmz Zoll

departure lounge n dɪˈpɑː(r)tʃə(r)  laʊndʒ Abflughalle

drop v  drɒp fallen lassen

emergency exit n
ɪˈmɜː(r)dʒ(ə)nsi  

ˈeksɪt
Notausgang

flight attendant n flaɪt əˈtendənt Steward/ess, Flugbegleiter/in

get off v  ɡet ɒf aussteigen

hand luggage n hænd   ˈlʌɡɪdʒ Handgepäck

loudspeaker n ˌlaʊdˈspiːkə® Lautsprecher

miss v mɪs verpassen

overhead locker n ˌəʊvə(r)ˈhed  ˈlɒkə® Gepäckablage

realise v ˈrɪəlaɪz bemerken, wahrnehmen

reschedule v  ˌriːˈʃedjuːl neu ansetzen, neu planen

seat belt n siːt  belt Sicherheitsgurt

swap v  swɒp tauschen

We can swap seats if you want! phr
wiː kən swɒp siːts ɪf 

juː wɒnt

Wir können die Plätze tauschen wenn Sie 

wollen!

due to prep  djuː tuː wegen, aufgrund

fog n  fɒɡ Nebel

line n  laɪn hier: Fluglinie

put off, postpone v  pʊt  ɒf, pəʊsˈpəʊn verschieben

Unit 10 "Transport" pages 50-53

Getting started, Air Travel, Reading pages 50,51
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act n ækt Handlung

almost adv  ˈɔːlməʊst beinahe

although conj  ɔːlˈðəʊ obwohl

appraise v əˈpreɪz zustimmen

average n ˈæv(ə)rɪdʒ Durchschnitt

bottom (of the sea) n ˈbɒtəm Boden (Meeresboden)

contrast n / v ˈkɒntrɑːst Gegensatz, entgegensetzen

cooperation n  kəʊˌɒpəˈreɪʃ(ə)n Zusammenarbeit

debts n  det Schulden

depth n depθ Tiefe

despite, in spite of prep dɪˈspaɪt trotz

expect v ɪkˈspekt erwarten

fear n fɪə(r) Angst

go ahead (go, went, gone) v ɡəʊ əˈhed vorwärts gehen

incident n  ˈɪnsɪd(ə)nt Zwischenfall

likely adj  ˈlaɪkli wahrscheinlich

link v  lɪŋk Verbindung

occur v əˈkɜː(r) passieren, geschehen

poor adj pɔː(r) arm, hier: schwach

propose, suggest v prəˈpəʊz, səˈdʒest vorschlagen

rail freight n  reɪl freɪt Zugfracht

repayment n  rɪˈpeɪmənt Rückzahlung

severe adj  sɪˈvɪə(r) ernsthaft

upbeat adj ˈʌpbiːt optimistisch

whereas conj weərˈæz wohingegen

Unit 10 "Transport" pages 50-53

Train travel, Reading pages 51-53
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clothes pl. n kləʊðz Kleidung

environment n ɪnˈvaɪrənmənt Umwelt

fee v fiː Gebühr

helmet n ˈhelmɪt Helm

launch v lɔːntʃ starten, in Betrieb nehmen

scheme n skiːm Plan

sponsor n  ˈspɒnsə(r) Sponsor/in

suitable adj ˈsuːtəb(ə)l angemessen

traffic jam n ˈtræfɪk dʒæm Verkehrsstau

unlock v ʌnˈlɒk entsperren 

Bicycle share schemes, Writing page 53

Unit 10 "Transport" pages 50-53
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available adj əˈveɪləb(ə)l erreichbar, verfügbar

backlog (of work) n ˈbækˌlɒɡ (Arbeits)rückstand

bank holiday n bæŋk, ˈhɒlɪdeɪ gesetzlicher Feiertag

be off v biː ɒf weg sein

be on holiday n phr biː ɒn ˈhɒlɪdeɪ im Urlaub sein

capacity n kəˈpæsəti Leistungsfähigkeit

convince v kənˈvɪns überzeugen

public holiday n ˈpʌblɪk ˈhɒlɪdei Staatsfeiertag

switch off v swɪtʃ ɒf abschalten

be entitled to v  ɪnˈtaɪt(ə)ld Anspruch haben auf

far adj fɑː(r) weit

generous adj ˈdʒenərəs grosszügig

paid leave n peɪd, liːv bezahlter Urlaub

request n rɪˈkwest Antrag

tidy adj ˈtaɪdi ordentlich, aufgeräumt

achieve v əˈtʃiːv erreichen

agree with sbdy, on smth v əˈɡriː zustimmen

amount n əˈmaʊnt Menge

argue v ˈɑː(r)ɡju argumentieren

assembly line v əˈsembli, laɪn Fliessband

either … or prep ˈaɪðə(r) ɔː(r)   entweder … oder

entitlement v ɪnˈtaɪt(ə)lmənt Anspruch

expand v ɪkˈspænd sich ausdehnen, erweitern

fit in v fɪt, ɪn passen zu

Netflix, Reading page 55

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

Getting started, Half holidays, Listening page 54

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

Grammar workshop 1, Comparatives pages 54,55

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57
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generous v əˈtʃiːv grosszügig

harm v hɑː(r)m schaden

innovation n ˌɪnəʊˈveɪʃ(ə)n Neuerung

monitor v ˈmɒnɪtə(r) überwachen

policy n ˈpɒləsi hier : Verhalten

solve v sɒlv lösen

subscriber n səbˈskraɪbə(r) Abonnent

success, succeed, successful n/v/adj
səkˈses, səkˈsiːd, 

səkˈsesf(ə)l
Erfolg, Erfolg haben, erfolgreich

track v træk aufspüren

close adj  kləʊz nahe

early adj ˈɜː(r)li früh

increase v  ɪnˈkriːs hier:vergrössern, erhöhen

size n saɪz Grösse

urgent adj ˈɜː(r)dʒ(ə)nt dringend, notwendig

acquire v əˈkwaɪə(r) kaufen, erwerben

approach n əˈprəʊtʃ hier : Methode, Annäherung

argue v  ˈɑː(r)ɡju diskutieren

attend v  əˈtend teilnehmen an

diverse adj  daɪˈvɜː(r)s verschiedenartig

force to v fɔː(r)s, tə  zwingen zu

key decision n kiː,dɪˈsɪʒ(ə)n wichtiger Entscheid

offsite meeting n  ɒfsaɪt ,ˈmiːtɪŋ Treffen ausserhalb der Firma

parcel company n  ˈpɑː(r)s(ə)l, ˈkʌmp(ə)ni Paketgesellschaft

spread rumours v  spred, ˈruːmərs Gerüchte verbreiten

suspect v  səˈspekt hier:vermuten,verdächtigen

truth n truːθ Wahrheit

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

Grammar workshop 2, As … as structures page 56

Unit 11 "Working holidays" pages 54-57

Offsite meetings, Reading pages 56,57
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Headword Part of Speech Pronunciation German

attend a conference v əˈtend a ˈkɒnf(ə)rəns teilnehmen an einer Konferenz

attendance n əˈtendəns Anwesenheit

audience n ˈɔːdiəns Publikum

deal with v / prep diːl wɪð sich befassen mit

delegate n ˈdeləɡət Abgesandte/r, Delegierte/r

development n dɪˈveləpmənt Entwicklung

goal n ɡəʊl Ziel

growth n ɡrəʊθ Wachstum

participant, participate n / v pɑː(r)ˈtɪsɪpənt Teilnehmer/in, teilnehmen

particular adj pə(r)ˈtɪkjʊlə(r) speziell, besonders

promote v prəˈməʊt fördern

recruitment n rɪˈkruːtmənt Anwerben, Personalbeschaffung

research n rɪˈsɜː(r)tʃ Forschung, Untersuchung

topic n ˈtɒpɪk Thema, Thematik

venue n ˈvenjuː Treffpunkt, Versammlungsort

workforce n ˈwɜː(r)kˌfɔː(r)s Arbeiterschaft, Arbeitskraft

access n ˈækses Zugang

actually adj ˈæktʃuəli eigentlich

capacity n kəˈpæsəti Aufnahmefähigkeit

convenient adj kənˈviːniənt passend, geeignet

equipped adj ɪˈkwɪpd ausgestattet sein

stunning adj ˈstʌnɪŋ atemberaubend

suitable adj ˈsuːtəb(ə)l angemessen, geeignet

Choosing a venue for a conference, Listening pages 58,59

Unit 12  "Conferences" pages 58-61

Getting started page 58

Unit 12  "Conferences" pages 58-61
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accommodation n əˌkɒməˈdeɪʃ(ə)n Unterkunft

avoid v əˈvɔɪd vermeiden

feature n ˈfiːtʃə(r) Merkmal

hold v həʊld hier:fassen, halten

lack v læk fehlen

secure adj sɪˈkjʊə sicher

advise, advice v / n ədˈvaɪz, ədˈvaɪs raten, Ratschlag

challenging adj ˈtʃælɪndʒɪŋ herausfordernd

contribution n ˌkɒntrɪˈbjuːʃ(ə)n Beitrag

discussion panel n dɪˈskʌʃ(ə)n, ˈpæn(ə)l Diskussionsveranstaltung 

draw the attention to v drɔː, ði, əˈtenʃ(ə)n, tə Aufmerksamkeit lenken auf

hand over v hænd ˈəʊvə(r)     übergeben

instead adj ɪnˈsted anstatt, stattdessen

intend v ɪnˈtend beabsichtigen

last but not least phr lɑːst but nɒt liːst nicht zuletzt

replace v rɪˈpleɪs ersetzen

share v ʃeə(r) teilen

take place v teɪk, pleɪs stattfinden

appreciate v əˈpriːʃiˌeɪt schätzen, begrüssen

availability, available n / adj
əˌveɪləˈbɪləti, 

əˈveɪləb(ə)l
Verfügbarkeit, verfügbar

brochure n ˈbrəʊʃə(r) Broschüre

catering arrangement n
ˈkeɪtərɪŋ, 

əˈreɪndʒmənt
Verpflegungsabmachung

confirm v kənˈfɜː(r)m bestätigen

disappointing adj ˌdɪsəˈpɔɪntɪŋ enttäuschend

improvement n ɪmˈpruːvmənt Verbesserung

 Feedback comments, Reading page 60

Unit 12  "Conferences" pages 58-61

Grammar workshop, Superlatives page 59

Unit 12  "Conferences" pages 58-61

A welcome speech, Listening page 60

Unit 12  "Conferences" pages 58-61
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lecture n ˈlektʃə(r) Vortrag

meet smbdy's expectations n phr
miːt ˈsʌmbədiz 

ˌekspekˈteɪʃ(ə)nz
den Erwartungen von jmd gerecht werden

opportunity n ˌɒpə(r)ˈtjuːnəti Gelegenheit

preference n ˈpref(ə)rəns Vorliebe

schedule v ˈʃedjuːl festsetzen, planen

unsatisfactory adj ˌʌnsætɪsˈfækt(ə)ri unbefriedigend

useful adj ˈjuːsf(ə)l nützlich

corporate event adj / n ˈkɔː(r)p(ə)rət ɪˈvent Firmenanlass

equipment n ɪˈkwɪpmənt Ausstattung (mit Geräten)

parking facility n ˈpɑː(r)kɪŋ, fəˈsɪləti Parkgelegenheit

size n saɪz Grösse

attach v əˈtætʃ anfügen

grateful for adj ˈɡreɪtf(ə)l, fə  dankbar für

pleased with / about adj pliːzd, wɪð, əˈbaʊt erfreut über 

provide v prəˈvaɪd bereitstellen, liefern

require v rɪˈkwaɪə(r) benötigen

Unit 12  "Conferences" pages 58-61

 Grateful and pleased, Writing page 61

Unit 12  "Conferences" pages 58-61

 Booking a venue, Role-play page 61
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Headword Part of Speech Pronunciation German

at the deep end phr æt ðə diːp end am unteren Ende

be thrown in v biː θrəʊn ɪn hineingeworfen werden

choice n tʃɔɪs Wahl, Auswahl

manual n ˈmænjʊəl Handbuch

acquire v əˈkwaɪə(r) erwerben, aneignen

change sbdy's mind phr tʃeɪndʒ ˈsʌmbədis maɪnd jemandes Meinung ändern

come up with v kʌm ʌp wɪð sich etwas ausdenken, einfallen lassen

current adj ˈkʌrənt aktuell, derzeitig

develop v dɪˈveləp entwickeln

emphasise v ˈemfəsaɪz betonen

interpersonal and communication skills phr

ˌɪntə(r)ˈpɜː(r)s(ə)nəl 

ænd 

kəˌmjuːnɪˈkeɪʃ(ə)n 

Sozial- und Kommunikationskompetenzen

main duty n meɪn ˈdjuːti Hauptaufgabe, -pflicht

not … yet adj nɒt jet noch nicht

persuade v pə(r)ˈsweɪd überzeugen

persuasion n pə(r)ˈsweɪʒ(ə)n Überzeugung

reasonable adj ˈriːz(ə)nəb(ə)l vernünftig

sales rep n seɪls rep Vertreter

selling skills n ˈselɪŋ skɪls Verkaufskenntnis, - qualifikation

recently adj ˈriːs(ə)ntli kürzlich

share price n  ʃeə(r) praɪs Aktienpreis

sell out v sel aʊt ausverkaufen

similar to adj ˈsɪmɪlə(r) ähnlich

Unit 13 New places, new people pages 64-67

The career doctor, Reading 1 pages 64,65

Unit 13 New places, new people pages 64-67

Getting started page 64

Unit 13 New places, new people pages 64-67

Grammar workshop 1, Present perfect pages 65
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a higher level phr ə ˈhaɪə(r) ˈlev(ə)l ein höheres Niveau, eine höhere Ebene

be disappointed v biː ˌdɪsəˈpɔɪntɪd enttäuscht sein

decision n dɪˈsɪʒ(ə)n Entscheidung

effort n ˈefə(r)t Anstrengung, Bemühung

get on better with sbdy phr
ɡet ɒn ˈbetə(r) wɪð 

ˈsʌmbədi
mit jmd besser auskommen

hasty adj ˈheɪsti eilig, vorschnell

in the meantime phr ɪn ðə ˈmiːnˌtaɪm in der Zwischenzeit

leading company phr ˈliːdɪŋ ˈkʌmp(ə)ni führende Firma

negotiate v nɪˈɡəʊʃieɪt verhandeln

previous adj ˈpriːviəs vorhergehende/r

promotion n prəˈməʊʃ(ə)n Beförderung

turn out v tɜː(r)n aʊt herausstellen, enden

unfortunately adj ʌnˈfɔː(r)tʃ(ə)nətli unglücklicherweise

refer v rɪˈfɜː(r) sich beziehen auf

Grammar workshop 2, Present perfect and past simple page 66

Unit 13 New places, new people pages 64-67

Grammar workshop 1, Reading 2 pages 65,66

Unit 13 New places, new people pages 64-67
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accounting software n əˈkaʊntɪŋ ˈsɒf(t)ˌweə(r) Buchhaltungsprogramm€

coin n kɔɪn Münze

enormously adv ɪˈnɔː(r)məsli riesig

investor n ɪnˈvestə(r) Anleger

jump in at the deep phr dʒʌmp ɪn æt ðə diːp ins kalte Wasser geworfen werden

learning curve n ˈlɜː(r)nɪŋ kɜː(r)v Lern- Erfahrungskurve

mining company n ˈmaɪnɪŋ ˈkʌmp(ə)ni Bergbaugesellschaft

opera singer n ˈɒp(ə)rə ˈsɪŋə(r) Opernsänger/in

put your foot down phr pʊt jɔː(r)  fʊt daʊn hier: ein Machtwort sprechen

relations n pl rɪˈleɪʃ(ə)ns Beziehungen

reverse side n rɪˈvɜː(r)s saɪd Rückseite

steep adj stiːp steil

whilst conj waɪlst während

career move n kəˈrɪə(r) Karriereschritt

chef n ʃef Koch, Küchenchef

lawyer n ˈlɔːjə(r) Anwalt

university lecturer n
ˌjuːnɪˈvɜː(r)səti 

ˈlektʃərə(r) 
Universitätsdozent

Unit 13 New places, new people pages 64-67

Role-play page 67

Unit 13 New places, new people pages 64-67

A career change, Listening page 66
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Headword Part of Speech Pronunciation German

associate sth with sth v
əˈsəʊsiˌeɪt ˈsʌmθɪŋ 

wɪð ˈsʌmθɪŋ
etw mit etw assoziieren, verbinden

funeral n ˈfjuːn(ə)rəl Beerdigung

gift n ɡɪft Geschenk

gift-giving n ɡɪft ɡɪvɪŋ Bescherung

wrap, unwrap v ræp, ʌnˈræp einpacken, auspacken

consumable n kənˈsjuːməb(ə)l Verbrauchsmaterial

consumable adj kənˈsjuːməb(ə)l verbrauchbar

cover n ˈkʌvə(r) Hülle

customise v ˈkʌstəmaɪz individuell anpassen, aufmachen

glassware n ˈɡlɑːsˌweə(r) Glaswaren

item n ˈaɪtəm Gegenstand

matter n ˈmætə(r) Sache

obvious adv ˈɒbviəs offensichtlich

point of view n pɔɪnt əv vjuː Ansicht, Anschauungsweise

promotional adj prəˈməʊʃ(ə)nəl verkaufsfördernd

rubber n ˈrʌbə(r) Gummi

stationery n ˈsteɪʃ(ə)n(ə)ri Bürobedarf

stuff n stʌf Zeug, Krempel, Kram

survey n ˈsɜː(r)veɪ Umfrage

throw away v θrəʊ əˈweɪ wegwerfen

visible adj ˈvɪzəb(ə)l sichtbar

agree with sth v əˈɡriː wɪð ˈsʌmθɪŋ etwas zustimmen

appreciate v əˈpriːʃiˌeɪt schätzen

appreciation n əˌpriːʃiˈeɪʃ(ə)n Anerkennung, Schätzung

Unit 14 Corporate gift-giving pages 68-71

Getting started page 68

Unit 14 Corporate gift-giving pages 68-71

Cultural awareness, Listening page 70

Unit 14 Corporate gift-giving pages 68-71

Promotional gifts, Reading page 68
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consultancy n kənˈsʌltənsi Unternehmungsberatung

cultural awareness phr ˈkʌltʃ(ə)rəl əˈweə(r)nəs kulturelles Bewusstsein

effective adj ɪˈfektɪv wirkungsvoll

exception n ɪkˈsepʃ(ə)n Ausnahme

fiancée n fiˈɒnseɪ Verlobte/r 

host n həʊst Gastgeber

identical adj aɪˈdentɪk(ə)l identisch, gleich

in general adj ɪn ˈdʒen(ə)rəl im Allgemeinen

mention v ˈmenʃ(ə)n erwähnen

modest adj ˈmɒdɪst bescheiden

necessarily adv ˈnesəsərəli notwendigerweise

particular adj pə(r)ˈtɪkjʊlə(r) besonders

reward n rɪˈwɔː(r)d Belohnung

token n ˈtəʊkən Gutschein

well-known adj wel nəʊn bekannt

be impressed adj biː ɪmˈprest beeindruckt sein

be in touch v bi ɪn tʌtʃ in Verbindung sein

courteous adj ˈkɜː(r)tiəs höflich

desalination plant n ˌdiːsælɪˈneɪʃ(ə)n plɑːnt Entsalzungsanlage

extend sth v ɪkˈstend ˈsʌmθɪŋ etwas verlängern

guide sbdy round phr ɡaɪd ˈsʌmbədi əˈraʊnd jmd herumführen

hospitality n ˌhɒspɪˈtæləti Gastfreundschaft

in due course phr ɪn djuː kɔː(r)s zu gegebener Zeit

irrigation n ˌɪrɪˈɡeɪʃ(ə)n Bewässerung

look forward to doing sth phr
lʊk ˈfɔː(r)wə(r)d tə, tʊ 

ˈduːɪŋ ˈsʌmθɪŋ
sich darauf freuen etwas zu tun

pleasant adj ˈplez(ə)nt angenehm

Saying thank you, Writing page 71

Unit 14 Corporate gift-giving pages 68-71
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Headword Part of Speech Pronunciation German

aim n eɪm Ziel

achieve smth v əˈtʃiːv etwas erreichen

achievement n əˈtʃiːvmənt Leistung

break down barriers phr breɪk daʊn ˈbæriə(r)s das Eis brechen

disagreement n ˌdɪsəˈɡriːmənt Unstimmigkeit

experience n ɪkˈspɪəriəns Erfahrung

protective clothing nphr prəˈtektɪv ˈkləʊðɪŋ Schutzkleidung

provide v prəˈvaɪd zur Verfügung stellen

similar to adj ˈsɪmɪlə(r) ähnlich

solve v sɒlv lösen

specific adj spəˈsɪfɪk spezifisch, eigentümlich

take it in turns, take turns v teɪk ɪn tɜː(r)n (s.) abwechseln

agree with v  əˈɡriː zustimmen

apart from adv əˈpɑː(r)t frɒm abgesehen von

availability n əˌveɪləˈbɪləti Verfügbarkeit

be bound to v  biː baʊnd tə, tʊ bestimmt sein für

blindfolded adj ˈblaɪn(d)ˌfəʊld mit verbundenen Augen

break down v breɪk daʊn zusammenbrechen

chest n tʃest Kiste

circuit n  ˈsɜː(r)kɪt Rundgang

clue n kluː Anhaltspunkt, Hinweis

drum n drʌm Trommel

encourage v ɪnˈkʌrɪdʒ ermutigen

event n ɪˈvent Ereignis

familiarity n fəˌmɪlɪˈærəti Vertrautheit

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75

Getting started page 72

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75

Team-building, Reading page 73
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forest n  ˈfɒrɪst Wald

guide v  ɡaɪd führen, leiten

improvement n ɪmˈpruːvmənt Verbesserung

knock over v nɒk ˈəʊvə(r) niederwerfen, zu Boden werfen

messy adj  ˈmesi unordentlich

mysterious adj mɪˈstɪəriəs geheimnisvoll

obstacle n ˈɒbstək(ə)l Hindernis

participant n pɑː(r)ˈtɪsɪpənt Teilnehmer / in

provide v prəˈvaɪd zur Verfügung stellen

recent adj ˈriːs(ə)nt kürzlich, neulich

shaker n ˈʃeɪkə(r) Mischbecher

solve v sɒlv lösen

split v splɪt aufteilen

take part in v teɪk pɑː(r)t ɪn teilnehmen an

token money n ˈtəʊkən ˈmʌni Ersatzgeld

treasure hunt n ˈtreʒə(r) hʌnt Schatzsuche

be based on smth adj beɪst ɒn auf etwas beruhen

creative adj kriˈeɪtɪv kreativ

equipment n ɪˈkwɪpmənt Zubehör

in terms of adj ɪn tɜː(r)ms əv was … betrifft

practical adj ˈpræktɪk(ə)l praktisch

suffix n  ˈsʌfɪks Endung

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75

Suffixes vocabulary, Speaking pages 74
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member n ˈmembə(r) Mitglied

personality n  ˌpɜː(r)səˈnæləti Persönlichkeit

poor adj pʊə(r) arm, hier : schlecht

reach v  riːtʃ erreichen

suggestion n  səˈdʒestʃ(ə)n Vorschlag

attempt v  əˈtempt versuchen

attitude n ˈætɪˌtjuːd Haltung

be likely v  bi ˈlaɪkli wahrscheinlich sein

cutting edge n  ˈkʌtɪŋ edʒ Schneidepunkt

deal with v diːl wɪθ sich befassen mit

focus on v ˈfəʊkəs ɒn sich konzentrieren auf

implement v  ˈɪmplɪˌment verwirklichen

origin n  ˈɒrɪdʒɪn Ursprung

output n ˈaʊtˌpʊt Produktionsleistung

particular adj pə(r)ˈtɪkjʊlə(r) speziell

refer to v rɪˈfɜː(r) tə, tʊ verweisen auf

shift n  ʃɪft Arbeitsschicht

take part in v  teɪk  pɑː(r)t teilnehmen an

take place v  teɪk  pleɪs stattfinden

waste v weɪst verschwenden

whereas conj weərˈæz wohingegen, während

wisdom n  ˈwɪzdəm Weisheit

Teamwork, Listening page 74

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75

Kaizen, Reading page 75

Unit 15 "Teamwork" pages 72-75
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Headword Part of Speech Pronunciation German

achievement n əˈtʃiːvmənt Errungenschaft

awareness n əˈweə(r)nəs Bewusstsein

brand n brænd Marke

custom n ˈkʌstəm Brauch, Sitte

global adj ˈɡləʊb(ə)l weltweit

grow up v ɡrəʊ ʌp aufwachsen

influence v ˈɪnfluəns beeinflussen

similar to adj  ˈsɪmɪlə(r)  tə, tʊ ähnlich

ability n əˈbɪləti Fähigkeit

according to prep əˈkɔː(r)din tə, tʊ gemäss

attract v əˈtrækt anziehen

be involved in v  bi ɪnˈvɒlvd  ɪn einbezogen sein

contain v kənˈteɪn enthalten

determination n  dɪˌtɜː(r)mɪˈneɪʃ(ə)n Entschlossenheit

develop v dɪˈveləp entwickeln

disagree with v ˌdɪsəˈɡriː nicht einverstanden sein

division n dɪˈvɪʒ(ə)n Spaltung

effort n ˈefə(r)t Anstrengung

emerging market n ɪˈmɜː(r)dʒɪŋ ˈmɑː(r)kɪt aufstrebender Markt

extensive adj  ɪkˈstensɪv ausgiebig

gain v ɡeɪn gewinnen (Wissen, Erfahrung)

graduate n  ˈɡrædʒuət Absolvent, Schulabgänger

growth n ɡrəʊθ Wachstum

innovation n ˌɪnəʊˈveɪʃ(ə)n Neuerung

intend v  ɪnˈtend beabsichtigen

Global HR management, Reading pages 76,77

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Getting started page 76

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81
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knowledge n ˈnɒlɪdʒ Wissen

location n  ləʊˈkeɪʃ(ə)n Ort

move v muːv umziehen

need n  niːd Notwendigkeit

nowadays adv ˈnaʊəˌdeɪz heutzutage

offshore adj ˌɒfˈʃɔː(r) abseits

opportunity n ˌɒpə(r)ˈtjuːnəti Möglichkeit

post n pəʊst Arbeitsstelle

potential adj pəˈtenʃ(ə)l möglich

realise v ˈrɪəlaɪz verwirklichen

recruitment n  rɪˈkruːtmənt Auswahl von Personal

reflect v rɪˈflekt nachdenken

relationship n  rɪˈleɪʃ(ə)nʃɪp Beziehung

relocate v ˌriːləʊˈkeɪt Betrieb verlegen

socialise v  ˈsəʊʃəlaɪz gesellig zusammensein

surprised adj sə(r)ˈpraɪzd erstaunt

unemployed adj ˌʌnɪmˈplɔɪd arbeitslos

apply to (so.) for (sth.) v  əˈplaɪ tə, tʊ sich (bei jmd.) bewerben um

countable adj ˈkaʊntəb(ə)l zählbar

furniture n ˈfɜː(r)nɪtʃə(r) Möbel

health n helθ Gesundheit

opportunity n ˌɒpə(r)ˈtjuːnəti Möglichkeit

quantity n ˈkwɒntəti Menge

spare copy n  speə(r) ˈkɒpi zusätzliche Kopie

uncountable adj ʌnˈkaʊntəb(ə)l unzählbar

Grammar workshop, Quantity expressions pages 77,78

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81
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appoint v əˈpɔɪnt bestimmen, ernennen

build up v bɪld ʌp aufbauen

fail v feɪl keinen Erfolg haben, durchfallen

increase v  ɪnˈkriːs vergrössern

perform v pə(r)ˈfɔː(r)m Pflicht erfüllen

recently adv ˈriːs(ə)ntli kürzlich

trust v trʌst vertrauen

vacant (Stelle) adj ˈveɪkənt frei 

avoid v əˈvɔɪd vermeiden

be aware of v  bi əˈweə(r)  əv sich etwas bewusst sein

disagreement n  ˌdɪsəˈɡriːmənt Unstimmigkeit, Uneinigkeit

point of view n pɔɪnt əv vjuː Meinung

require v  rɪˈkwaɪə(r) verlangen

respond v rɪˈspɒnd antworten

soft skills n sɒft skɪls kommunikative Fähigkeiten

strict timekeeping n strɪkt ˈtaɪmˌkiːpɪŋ striktes Einhalten der Zeitplanung

strike a balance v  straɪk a ˈbæləns einen Ausgleich finden 

convince v  kənˈvɪns überzeugen

crime n kraɪm Verbrechen

facility n  fəˈsɪləti Einrichtung, Anlage

mention v  ˈmenʃ(ə)n erwähnen

promote v  prəˈməʊt fördern, befördern

speech n  spiːtʃ Rede

trade fair n  treɪd feə® Handelsmesse

transport link n ˈtrænspɔː(r)t lɪŋk Transportverbindung

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Business tourism, Speaking page 79

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

International teams, Listening page 78

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Global management, Vocabulary page 78
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aim v eɪm bezwecken

branch n brɑːntʃ Filiale, Zweigstelle

choice n tʃɔɪs Wahl

enquire / inquire v ɪnˈkwaɪə(r) sich erkundigen nach

establish v  ɪˈstæblɪʃ sich einrichten 

expand v ɪkˈspænd erweitern, vergrössern

introduce v ˌɪntrəˈdjuːs einführen

provide v prəˈvaɪd liefern

request v rɪˈkwest verlangen

accommodation n  əˌkɒməˈdeɪʃ(ə)n Unterkunft

appreciation n əˌpriːʃiˈeɪʃ(ə)n Wertschätzung

arrival n  əˈraɪv(ə)l Ankunft

be based in v bi beɪst ɪn Stützpunkt haben 

be responsible for v  bi rɪˈspɒnsəb(ə)l fə(r) verantwortlich sein für

careful adj  ˈkeə(r)f(ə)l sorgfältig

contribution n ˌkɒntrɪˈbjuːʃ(ə)n Beitrag

crate n kreɪt Kiste

deal with v diːl wɪθ sich befassen mit

deliver v dɪˈlɪvə(r) liefern

departure n dɪˈpɑː(r)tʃə(r) Abfahrt, Abflug

grateful adj  ˈɡreɪtf(ə)l dankbar 

inconvenient adj  ˌɪnkənˈviːniənt unpassend

knowledgeable adj ˈnɒlɪdʒəb(ə)l gut informiert

regarding prep rɪˈɡɑː(r)dɪŋ betreffend

removal n rɪˈmuːv(ə)l Umzug

representative n  ˌreprɪˈzentətɪv Vertreter

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Requesting information, Writing page 79

Unit 16 "Thinking globally" pages 76-81

Grammar Workshop 4,  pages 80-81
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serious adj ˈsɪəriəs ernst

thoughtful adj ˈθɔːtf(ə)l rücksichtsvoll
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Headword Part of Speech Pronunciation German

annual adj ˈænjuəl jährlich

bar chart n bɑː(r) tʃɑː(r)t Balken- Säulendiagramm

dominate v ˈdɒmɪneɪt beherrschen

graph n ɡrɑːf Diagramm

increase v/n ɪnˈkriːs
ansteigen, Anstieg, erhöhen, anwachsen, 

Zuwachs

line chart n laɪn tʃɑː(r)t Liniendiagramm

pie chart n paɪ tʃɑː(r)t Kreisdiagramm

decrease v/n diːˈkriːs verringern, Rückgang

dip v/n dɪp abnehmen, einfallen, Einbruch

downward adj ˈdaʊnwə(r)d absteigend, abwärts, rückläufig

dramatically adverb drəˈmætɪkli drastisch, grundlegend

fluctuate v ˈflʌktʃueɪt schwanken

fluctuation n ˌflʌktʃuˈeɪʃ(ə)n Schwankung, Fluktuation

level off v ˈlev(ə)l ɒf ausgleichen

reach a peak n riːtʃ e piːk einen Höchststand erreichen

recovery n rɪˈkʌv(ə)ri Aufschwung, Besserung, Erholung

rise v/n raɪz ansteigen, Anstieg

share n ʃeə(r)  Aktie

sharp adj ʃɑː(r)p spitz, steil

sign n saɪn Hinweis, Indiz

slight adj slaɪt leicht, schwach

steady adj ˈstedi konstant, gleichmässig

throughout adv/prep θruːˈaʊt während 

Unit 17 Describing statistics pages 82-85

Getting started page 82

Unit 17 Describing statistics pages 82-85

Describing trends, Vocabulary pages 82,83
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brief adj briːf kurz

figure n ˈfɪɡə(r) Zahl

gradual adj ˈɡrædʒuəl schrittweise, stufenweise, graduell

gross domestic product (GDP) n ɡrəʊs dəˈmestɪk ˈprɒdʌkt Bruttoinlandprodukt (BIP)

inflation n ɪnˈfleɪʃ(ə)n Abwertung

noticeable adj ˈnəʊtɪsəb(ə)l auffallend, bemerkbar, deutlich

take it in turns v teɪk ɪt ɪn tɜː(r)ns sich abwechseln

unemployment n ˌʌnɪmˈplɔɪmənt Arbeitslosigkeit

after-sale n ˈɑːftər seɪl Kundendienst

briefcase n ˈbriːfˌkeɪs Aktentasche

decline v dɪˈklaɪn zurückgehen

despite prep dɪˈspaɪt trotz

exceed v ɪkˈsiːd überschreiten

improvement n ɪmˈpruːvmənt Aufschwung, Verbesserung

make inroads n ˈɪnˌrəʊds in den Markt eindringen

pattern n ˈpætə(r)n Muster

perform v pə(r)ˈfɔː(r)m auftreten, durchführen

performance n pə(r)ˈfɔː(r)məns Ergebnis, Leistung

revenue n ˈrevənjuː Einnahmen

source n sɔː(r)s Quelle

static adj ˈstætɪk statisch, ruhend

Unit 17 Describing statistics pages 82-85

Grammar workshop, Adjectives and adverbs, Speaking pages 83,84 

Unit 17 Describing statistics pages 82-85

Statistics, Listening, Reading pages 84,85 
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Headword Part of Speech Pronunciation German

careful adj ˈkeə(r)f(ə)l sorgfältig

courageous adj kəˈreɪdʒəs mutig

enthusiastic adj ɪnˌθjuːziˈæstɪk begeistert

former adj ˈfɔː(r)mə(r) ehemalige

imaginative adj ɪˈmædʒɪnətɪv einfallsreich

impatient adj ɪmˈpeɪʃ(ə)nt ungeduldig

break even v breɪk even ohne Gewinn und Verlust arbeiten

chase payment v tʃeɪs ˈpeɪmənt betreiben

cover costs v ˈkʌvə kɒsts die Kosten decken

creditor n ˈkredɪtə(r) Kreditgeber, Gläubiger

debtor, debitor n ˈdetə(r) Kreditnehmer, Schuldner

deduct from v dɪˈdʌkt abziehen

exceed v ɪkˈsiːd überschreiten

expenditure n ɪkˈspendɪtʃə(r) Ausgaben

go bankrupt v ɡəʊ bæŋkrʌpt in Konkurs gehen

go into liquidation v
ɡəʊ ˈɪntuː 

ˌlɪkwɪˈdeɪʃ(ə)n
in Liquidation gehen, Geschäftsauflösung

gross profit n ɡrəʊs ˈprɒfɪt Bruttogewinn

loss n lɒs Verlust

net profit n net ˈprɒfɪt Nettogewinn, Reingewinn

operating profit n ˈɒpəreɪting ˈprɒfɪt Betriebsgewinn

overheads n ˈəʊvə(r)ˌhedz allgemeine Unkosten

overspend v ˌəʊvə(r)ˈspend Budget überschreiten

owe v əʊ jemandem schulden

pay off a debt v peɪ ɒf e det eine Schuld begleichen

revenue n ˈrevənjuː Betriebseinkommen

Unit 18 Company finances pages 86-89

Getting started page 86

Unit 18 Company finances pages 86-89

Finance, Vocabulary pages 86,87
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turnover n ˈtɜː(r)nˌəʊvə(r) Umsatz

write off a debt v raɪt ɒf e det eine Schuld abschreiben

auditing n ˈɔːdɪting Rechnungsprüfung, Revision

accountancy n əˈkaʊntənsi Buchhaltung, Rechnungsführung

apply for v əˈplaɪ fə bewerben

beneficial adj ˌbenɪˈfɪʃ(ə)l förderlich

cash-generative adj  kæʃ ˈdʒen(ə)rətɪv geldregenerierend

chartered accountant n
ˈtʃɑː(r)tə(r)d 

əˈkaʊntənt
Wirtschaftsprüfer

confidentiality n ˌkɒnfɪdenʃiˈæləti Vertraulichkeit

degree n dɪˈɡriː Abschluss, Diplom

ethics pl n ˈeθɪks Moral, Ethik

failing (business) adj ˈfeɪlɪŋ fehlerhaft, mangelhaft

fraud n frɔːd Betrug, Fälschung

independence n ˌɪndɪˈpendəns Selbständigkeit

instance n ˈɪnstəns Fall

issue n ˈɪʃuː Angelegenheit

lender n ˈlendə(r) Kreditgeber

livelihood n ˈlaɪvlihʊd Existenzgrundlage

obstructive adj əbˈstrʌktɪv hinderlich

obviously adv ˈɒbviəsli offensichtlich

outcome n ˈaʊtˌkʌm Ergebnis, Resultat

prestigious adj preˈstɪdʒəs angesehen

Working in finance, Listening page 87

Unit 18 Company finances pages 86-89

50



appeal n əˈpiːl Anziehungskraft

asset n ˈæset Vermögen, Gewinn

bait n beɪt Lockmittel

boost n buːst Aufschwung

define v dɪˈfaɪn erklären

depreciation n dɪˌpriːʃiˈeɪʃ(ə)n Abschreibung

occur v əˈkɜː(r) erfolgen, sich ereignen

per annum adv ˈænəm jährlich

predict v prɪˈdɪkt vorhersagen

Café Coffee Day, Reading pages 88,89

Unit 18 Company finances pages 86-89
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Headword Part of Speech Pronunciation German

diverse range n phr daɪˈvɜː(r)s reɪndʒ mannigfaltige Auswahl

growth sector n  ɡrəʊθ ˈsektə(r) Wachstumsbereich

perform v pə(r)ˈfɔː(r)m leisten, auch: vollbringen, vollführen

be willing to do something v
biː ˈwɪlɪŋ tuː 'duː 

sʌmθɪŋ
bereit, gewillt sein etwas zu tun

broker n ˈbrəʊkə(r) Börsenmakler

charge a commission v phr  tʃɑː(r)dʒ ə kəˈmɪʃ(ə)n eine Provision berechnen

divide sth into v dɪˈvaɪd sʌmθɪŋ ˈɪntuː etwas aufteilen in

dividend n ˈdɪvɪdend Dividende, Anteil

fund v fʌnd finanzieren

shareholder n ˈʃeə(r)ˌhəʊldə(r) Aktienbesitzer

stock n stɒk Aktie

stock exchange n stɒk ɪksˈtʃeɪndʒ Börse

be floated v biː fləʊtɪd erstmals an der Börse gehandelt

be likely to do v phr biː ˈlaɪkli tuː 'duː etwas wahrscheinlich tun

bear market n beə(r) mɑː(r)kɪt Börsenbaisse

bond market n  'bɒnd mɑː(r)kɪt Anleihenmarkt

bonds n bɒndz Anleihen, Obligationen

bull market n  'bʊl ˈmɑː(r)kɪt Börsenhausse

chaired v tʃeə(r)d geleitet

the company is chaired by phr die Firma wird geleitet von

commodity n kəˈmɒdəti Rohstoff, auch: Gebrauchsartikel

dividend yield n ˈdɪvɪdend jiːld Dividendenertrag

equity n ˈekwəti Anteilswert, Stammaktien

exceed v ɪkˈsiːd überschreiten, -steigen

Financial news, Reading page 91

Unit 19 Investments 90-93

Getting started page 90

Unit 19 Investments 90-93

The stock exchange, Vocabulary pages 90, 91

Unit 19 Investments 90-93
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flotation n fləʊˈteɪʃ(ə)n Börsengang

stake n steɪk Anteil, Beteiligung

He has a 20% stake in the firm. phr
Er hat eine 20 prozentige Beteiligung an 

der Firma.

avoid v əˈvɔɪd vermeiden

be risk averse v phr biː rɪsk əˈvɜː(r)s dem Risiko abgeneigt sein

be supposed to do something v phr
biː səˈpəʊzd tuː 'duː 

sʌmθɪŋ
etwas tun sollen

benefit from v ˈbenɪfɪt frəm profitieren von

broker's fee n ˈbrəʊkə(r)s fiː (Börsen)Maklergebühren

by contrast adj baɪ ˈkɒntrɑːst im Gegensatz

evidence n ˈevɪd(ə)ns Beweis

fail v feɪl versäumen, unterlassen

favour v ˈfeɪvə(r) bevorzugen

rally n ˈræli (Markt-)Erholung

returns n rɪˈtɜː(r)nz Erträge

to some extent adv tu: sʌm ɪkˈstent zum Teil, teilweise

volatile adj ˈvɒlətaɪl unberechenbar, sprunghaft

with hindsight adv wɪð ˈhaɪn(d)ˌsaɪt im Nachhinein

with regard to adv wɪð rɪˈɡɑː(r) tu: in Bezug auf, hinsichtlich

assets n ˈæsets Aktivposten

be distracted by v phr biː dɪˈstræktɪd baɪ abgelenkt werden durch

be listed on v biː lɪstɪd ɒn gehandelt werden

They're listed on the London stock 

exchange
phr

Sie werden an der Londoner Börse 

gehandelt

exploration licence n
ˌekspləˈreɪʃ(ə)n 

ˈlaɪs(ə)ns
Schürfgenehmigung

get a message across v phr ɡet ə ˈmesɪdʒ əˈkrɒs eine Botschaft vermitteln

mining n ˈmaɪnɪŋ Bergbau

take an educated guess v phr
teɪk ən ˈedjʊˌkeɪtɪd 

ɡes
eine fundierte Vermutung anstellen

venture n ˈventʃə(r) Projekt, Unternehmen

Unit 19 Investments 90-93

Men and women's investments, Reading page 92

Unit 19 Investments 90-93

Working in investor relations, Vocabulary & Listening page 93
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Headword Part of Speech Pronunciation German

premises n ˈpremɪsɪz Betriebsgelände, Geschäftsräume

utilities n juːˈtɪlətis Nebenkosten

legal costs n phr liːɡ(ə)l kɒsts Prozesskosten

cashflow n kæʃfləʊ Geldfluss

claim v kleɪm beanspruchen, einfordern

The bank can claim that asset. phr
Die Bank kann diesen Vermögenswert 

einfordern.

consult somebody v kənˈsʌlt ˈsʌmbədi jemanden um Rat fragen

draw up v drɔː ʌp aufsetzen

You should draw up a contract. phr Du solltest einen Vertrag aufsetzen.

lawyer n ˈlɔːjə(r) Anwalt, Jurist

obtain v əbˈteɪn erhalten, beziehen

pay off v peɪ ɒf abzahlen, zurückzahlen

provide funding/capital v phr prəˈvaɪd ˈfʌndɪŋ Geldmittel/Kapital zur Verfügung stellen

raise capital v phr reɪz ˈkæpɪt(ə)l Kapital beschaffen, auftreiben

secure a loan v phr sɪˈkjʊə(r) ə ləʊn einen Kredit absichern

start-up capital n stɑː(r)t ʌp ˈkæpɪt(ə)l Neugründungskapital

venture capital n ˈventʃə(r) ˈkæpɪt(ə)l Risikokapital

venture capital company n ˈkʌmp(ə)ni Kapitalbeteiligungsgesellschaft

borehole n ˈbɔː(r) ˌhəʊl Bohrloch

borrow v ˈbɒrəʊ sich etw. ausleihen, borgen

catch a disease v phr kætʃ ə dɪˈziːz eine Krankheit auflesen

determination n dɪˌtɜː(r)mɪˈneɪʃ(ə)n Entschlossenheit

dyslexia n dɪsˈleksiə Legasthenie

drop dramatically v/adv drɒp drəˈmætɪk(ə)li drastisch fallen

Getting started page 94

Unit 20 Starting up 94-97

Business support, Listening page 94

Unit 20 Starting up 94-97

Teenage entrepeneurs, Reading page 95

Unit 20 Starting up 94-97
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entrepreneur n ˌɒntrəprəˈnɜː(r) Unternehmer

lend v lend jemandem etwas leihen

polluted water n pəˈluːtɪd ˈwɔːtə(r) verunreinigtes Wasser

production plant n prəˈdʌkʃ(ə)n plɑːnt Produktionsstätte

water purifier n ˈwɔːtə(r) ˈpjʊərɪfaɪə(r) Wasserentkeimungsgerät

pastries n ˈpeɪstris Gebäck

be interested in v ˈɪntrəstɪd ɪn interessiert sein an

proposal n prəˈpəʊz(ə)l Vorschlag

enquire about v ɪnˈkwaɪə(r)  əˈbaʊt sich erkundigen nach

astonishing adj əˈstɒnɪʃɪŋ erstaunlich

break the ties v breɪk ðə taɪz Bindungen lösen

corporation n ˌkɔː(r)pəˈreɪʃ(ə)n Unternehmen, Gesellschaft

data warehouse n ˈdeɪtə ˈweə(r)ˌhaʊs universelle Datenbank

founder n ˈfaʊndə(r) Gründer/in

indeed adv ɪnˈdiːd tatsächlich, wahrhaftig

mergers n ˈmɜː(r)dʒə(r)z Zusammenschlüsse

petroleum giant n pəˈtrəʊliəm ˈdʒaɪənt Ölmagnat

relocation n ˌriːləʊˈkeɪʃ(ə)n Standortwechsel

source n sɔː(r)s Quelle

spot v spɒt entdecken, herausfinden

tap into v tæp ˈɪntʊ etwas anzapfen

tap into a phone conversation ein Telefongespräch abhören

They broke all ties with Japan. phr Sie lösten alle Bindungen mit Japan.

Unit 20 Starting up 94-97

Grammar workshop, Letter and writing page 96

Unit 20 Starting up 94-97

Funding, Reading pages 96, 97
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a great deal of sth adv ə ɡreɪt diːl əv sʌmθɪŋ eine große Menge von etwas

effort n ˈefə(r)t Anstrengung, Einsatz, Aufwand

flood v/n flʌd überfluten / Flut

The market has been flooded with 

cheap products.

Der Markt wurde mit billigen Produkten 

überschwemmt.

pour v pɔː(r) gießen, einfüllen

pump v pʌmp pumpen

waste v weɪst vergeuden, -schwenden

Unit 20 Starting up 94-97

Time and money, Vocabulary page 97
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Headword Part of Speech Pronunciation German

applicant n ˈæplɪkənt/ Bewerber

achievement n əˈtʃiːvmənt  Leistung / Erfolg

avoid v əˈvɔɪd vermeiden

CV / résumé n rezjuːmeɪ Lebenslauf

degree n dɪˈɡriː Abschluss, Diplom

duty n ˈdjuːti Pflicht

educational history n edjʊˈkeɪʃ(ə)nəl hɪst(ə)ri Ausbildungs Hintergrund 

evidence n evɪd(ə)ns  Beweismaterial 

fencing n ˈfensɪŋ Fechten

gain v ɡeɪn erwerben, erlangen

gain useful skills phr ɡeɪn ˈjuːsf(ə)l skɪls nützliche Fähigkeiten erwerben

jobseeker n dʒɒbsiːkə(r) Arbeitssuchender

keen adj kiːn eifrig

leisure n ˈleʒə® Freizeit

obvious adj ɒbviəs offensichtlich

outline n ˈaʊtlaɪn Übersicht, Kurzdarstellung

previous adj priːviəs bisherig

prove n pruːv beweisen

recruitment n rɪˈkruːtmənt Personalsuche

referee n refəˈriː Referenzperson

the most recent job adj ðə məʊstˈriːs(ə)nt dʒɒb die letzte Stelle

voluntary work n phr ˈvɒlənt(ə)ri freiwillige Arbeit

work experience n phr wɜː(r)k ɪkˈspɪəriəns Berufserfahrung

Unit 21Job Applications pages 100-103

Getting started page 100, Writing CVs, Reading page 101

57



appoint v əˈpɔɪnt ernennen, jmdn. berufen

available on request n phr əˈveɪləb(ə)l ɒn rɪˈkwest auf Anfrage verfügbar

contain (sth) v kənˈteɪn enthalten (etwas)

emphasise adj emfəsaɪz betonen

marketing tool n phr ˈmɑː(r)kɪtɪŋ tuːl Absatz- Vertriebsinstrument

mirror n ˈmɪrə Spiegel

prize n praɪz Auszeichnung

reference n ref(ə)rəns Empfehlung /das Arbeitszeugnis

research project n phr rɪˈsɜː(r)tʃ  prɒdʒekt Forschungsprojekt

scholarship n skɒlə(r)ʃɪp Stipendium

send off v send ɒf abschicken

shortlist n ʃɔː(r)tˌlɪst engere Auswahl

similar to adj sɪmɪlə(r) ähnlich (wie)

transferable adj trænsˈfɜːrəb(ə)l übertragbar

application n ˌæplɪˈkeɪʃ(ə)n Bewerbung

challenge n ˈtʃælɪndʒ Herausforderung

delighted adj dɪˈlaɪtɪd begeistert

field n fiːld Bereich

fulfilling adj fʊlˈfɪlɪŋ erfüllend

highlight v haɪˌlaɪt betonen

pleased adj pliːzd zufrieden

regret v rɪˈɡret bedauern

seek v siːk suchen

Career advice, Listening page 102

Unit 21 Job Applications pages 100-103

Corresponding with applicants, Writing page 103

Unit 21 Job Applications pages 100-103
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Headword Part of Speech Pronunciation German

dismiss v dɪsˈmɪs entlassen 

(get the) sack v sæk entlassen

hire v ˈhaɪə(r) einstellen

lay off v leɪ  ɒf entlassen

make redundant rɪˈdʌndənt entlassen

recruit (sbdy.) v rɪˈkruːt einstellen (jmd.)

take on v teɪk ɒn jmdn. einstellen

turn down phr v tɜː(r)n daʊn ablehnen

unacceptable adj ʌnəkˈseptəb(ə)l unannehmbar

workforce n wɜː(r)kˌfɔː(r)s Arbeitskräfte

arrogant adj ærəɡənt arrogant, überheblich

attend v əˈtend teilnehmen

beforehand adv bɪˈfɔː(r)hænd zuvor, im Voraus

candidate n ˈkændɪdeɪt/ Kandidat / Bewerber(in) 

current adj ˈkʌrənt aktuell

impolite adj ɪmpəˈlaɪt unhöflich

interviewee n ɪntə(r)vjuːˈiː der/die Befragte 

interviewer n ˈɪntə(r)ˌvjuːə(r) der/die Befrager/in

knowledge n nɒlɪdʒ Wissen / Kenntnis

out of breath n phr aʊt əv breθ außer Atem

suit v suːt passen / angenehm sein

academic qualifications n phr
ækəˈdemɪk 

kwɒlɪfɪˈkeɪʃ(ə)n
akademische Qualifikationen

essential adj ɪˈsenʃ(ə)l wesentlich

relevant adj reləv(ə)nt erheblich, wichtig

Unit 22  Recruitment 

Getting started page 104

Unit 22  Recruitment 

Grammar workshop 1, First conditional page 104,105

Unit 22  Recruitment 

Speaking page 105
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smart appearance n phr smɑː(r)t əˈpɪərəns  schickes Aussehen

vacancy n veɪkənsi unbesetzte Stelle

wide range of adj / n waɪd reɪndʒ ɒv breite Palette von

alienate v eɪliəneɪt entfremden

apparently adv əˈpærəntli anscheinend; scheinbar

approximate adj əˈprɒksɪmət annähernd, ungefähr

assess v əˈses bewerten

(cost) estimate n kɒst estɪmeɪt (Kosten)einschätzung

goal n ɡəʊl Ziel

harmful adj hɑː(r)mf(ə)l schädlich

intended adj ɪnˈtendɪd für etw. bestimmt sein / für etw.vorgesehen sein

post n pəʊst Arbeitsstelle

prioritize v praɪˈɒrɪtaɪz Prioritäten setzen

strange adj streɪndʒ merkwürdig / fremd

task n tɑːsk Aufgabe

unexpected adj ʌnɪkˈspektɪd unerwartet

imaginary adj ɪˈmædʒɪnəri erfunden, imaginär

unlike adj ʌnˌlaɪk unähnlich, ungleich

Unit 22  Recruitment 

Interview questions, Reading pages 105,106

Unit 22  Recruitment 

Grammar workshop 2, Second conditional page 106
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gender n dʒendə(r) Geschlecht 

consultancy n kənˈsʌltənsi Beratungsunternehmen

managerial adj ˌmænəˈdʒɪəriəl geschäftsleitend

attempt n əˈtempt der Versuch

benefits (to the company) v benɪfɪts Vorteile (für die Firma)

range n reɪndʒ Bereich, Auswahl 

vocational qualification n phr
vəʊˈkeɪʃ(ə)nəl 

ˌkwɒlɪfɪˈkeɪʃ(ə)n
berufliche Qualifikation

high standard n phr stændə(r)d hoher Standard / hohe Qualität

legislation n ledʒɪˈsleɪʃ(ə)n Rechtsvorschriften

fee n fiː Gebühr

Unit 22  Recruitment 

A recruitment agency, Listening page 107
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Headword Part of Speech Pronunciation German

attend v əˈtend besuchen, teilnehmen

development n dɪˈveləpmənt Entwicklung; Förderung, Ausbildung

employee n ɪmˈplɔɪiː, ˌemplɔɪˈiː Angestellte, Arbeitnehmer(in)

employer n ɪmˈplɔɪə(r) Arbeitgeber

grade n ɡreɪd Einstufung nach Fähigkeit, Note

questionnaire n ˌkwestʃəˈneə(r) Fragebogen

satisfactory adj ˌsætɪsˈfækt(ə)ri zufriedenstellend

staff n  stɑːf Personal, Belegschaft

suggestion n səˈdʒestʃ(ə)n Vorschlag

analyse v ˈænəlaɪz untersuchen, analysieren

analysis n əˈnæləsɪs Untersuchung, Analyse

attendee n əˌtenˈdiː Besucher

balance sheet n ˈbæləns ʃiːt Bilanzbogen

clarity n ˈklærəti Klarheit

component n kəmˈpəʊnənt Teil, Bestandteil

follow-up course n phr ˈfɒləʊ ʌp kɔː(r)s Folgekurs

implementation n ˌɪmplɪmənˈteɪʃ(ə)n Umsetzung

income statement n phr ˈɪnkʌmˈ steɪtmənt Erfolgsrechnung

lead to (lead, led, led) v liːd tuː führen zu

pre-course study n phr priː kɔː(r)s ˈstʌdi Vorstudium

refresher course n phr rɪˈfreʃə(r) ˌkɔː(r)s Auffrischungskurs

revolutionise v ˌrevəˈluːʃəˌnaɪz revolutionieren, plötzlich verändern

Unit 23 "Staff development" pages 108-111

Getting started page 108

Unit 23 "Staff development" pages 108-111

Training, Reading 1 page 108
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apply for v əˈplaɪ fɔː(r) sich bewerben um

corporate rate n phr ˈkɔː(r)p(ə)rət reɪt Gemeinschaftstarif

determine v dɪˈtɜː(r)mɪn bestimmen, entscheiden

exclude sth v ɪkˈskluːd ˈsʌmθɪŋ etw. ausgrenzen

funding n ˈfʌndɪŋ Beitrag, Unterstützungsbeitrag

gain credibility n phr ɡeɪn ˌkredəˈbɪləti Glaubwürdigkeit erlangen

hesitate v ˈhezɪteɪt zögern

potential adj pəˈtenʃ(ə)l möglich

request form n rɪˈkwest fɔː(r)m Antragsformular

though adj ðəʊ jedoch

trainee n ˌtreɪˈniː Auszubildende/r

analogy n əˈnælədʒi Entsprechung, Parallele

be on the ball n phr  biː ɒn ðə bɔːl am Ball sein, konkurrenzfähig sein

be willing to adj biːˈwɪlɪŋ tuː bereit sein, gewillt sein

compromise n ˈkɒmprəmaɪz Kompromiss

efficient adj ɪˈfɪʃ(ə)nt effizient, leistungsfähig

kick off phr v kɪk ɒf beginnen

pass on v pɑːs ɒn weitergeben

reach a stalemate n phr riːtʃ/ə/ˈsteɪlˌmeɪt Schachmatt setzen, es geht nicht mehr weiter

similarity n ˌsɪməˈlærəti Ähnlichkeit

touch base v   tʌtʃ beɪs in Kontakt bleiben

Reading 2, page 109

Unit 23 "Staff development" pages 108-111

Sport and business, Reading pages 109, 110

Unit 23 "Staff development" pages 108-111
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achievement n əˈtʃiːvmənt Leistung

anonymous adj əˈnɒnɪməs anonym

appraisal n əˈpreɪz(ə)l Arbeitsqualifikation

assessment n əˈsesmənt Beurteilung

be recommended v biːˌrekəˈmendɪd empfehlenswert sein

comment n ˈkɒment Kommentar, Bemerkung

degree n  dɪˈɡriː Beurteilungspunkt

development n dɪˈveləpmənt Entwicklung; Förderung, Ausbildung

essential adj ɪˈsenʃ(ə)l notwendig

major change n phr ˈmeɪdʒə(r) tʃeɪndʒ grössere Veränderung

strength n streŋθ Stärke

weakness n ˈwiːknəs Schwäche

Unit 23 "Staff development" pages 108-111

 Giving and receiving feedback, Vocabulary page 111

64



Headword Part of Speech Pronunciation German

according to adj əˈkɔː(r)dɪŋ ˌtuː gemäss

bored with v bɔː(r)d wɪθ gelangweilt

flexible hours n phr ˈfleksəb(ə)l ˈaʊə(r)s gleitende Arbeitszeit

improve v ɪmˈpruːv sich bessern; etw. verbessern

offer a prize n phr ˈɒfə(r) ə praɪz einen Preis ausschreiben

produce v prəˈdjuːs herstellen

rate n reɪt Grad, Tempo

scheme n skiːm Plan

equipment n ɪˈkwɪpmənt Ausrüstung

gadget n ɡædʒɪt Gerät

introduce v ˌɪntrəˈdjuːs einführen

support v səˈpɔː(r)t unterstützen

upgrade v ʌpˈɡreɪd aufrüsten, verbessern

use properly adj phr juːz ˈprɒpə(r)li richtig benützen

avoid v əˈvɔɪd vermeiden

confuse v kənˈfjuːz durcheinanderbringen

disagree v ˌdɪsəˈɡriː nicht einverstanden sein

distract v dɪˈstrækt ablenken

effect n ɪˈfekt Auswirkung

efficiently adv ɪˈfɪʃ(ə)nt effizient, leistungsfähig

instead adj ɪnˈsted anstatt

keep fit v kiːp fɪt fit bleiben

knife n naɪf Messer

petrol n ˈpetrəl Benzin

Getting started page 112

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

A meeting, Listening page 112

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

Grammar workshop, Infinitives and ing forms pages 113, 114 

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-115
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plant n plɑːnt Pflanze

traffic jam n ˈtræfɪk dʒæm Stau

be concerned adj biː kənˈsɜː(r)nd besorgt sein

contact sbdy v ˈkɒntækt ˈsʌmbədi jmdn kontaktieren

however adj haʊˈevə(r) jedoch

improvement n ɪmˈpruːvmənt Verbesserung

opinion n əˈpɪnjən Meinung

policy n ˈpɒləsi Strategie, Grundsatz

punctuation n ˌpʌŋktʃuˈeɪʃ(ə)n Interpunktion

purchase v ˈpɜː(r)tʃəs etwas kaufen

respond v rɪˈspɒnd reagieren

confident adj ˈkɒnfɪd(ə)nt selbstsicher

enthusiastic adj ɪnˌθjuːziˈæstɪk begeistert

loyal adj ˈlɔɪəl treu

motivated adj ˈməʊtɪˌveɪtɪd motiviert

older employee n phr əʊldə(r) ɪmˈplɔɪiː ältere Arbeitskraft

physical strength n ˈfɪzɪk(ə)l streŋθ Körperkraft

reliable adj rɪˈlaɪəb(ə)l verlässlich

retirement age n phr rɪˈtaɪə(r)mənt eɪdʒ Rentenalter

sector n ˈsektə(r) Gebiet, Abschnitt

sick leave n sɪk liːv Krankheitsurlaub

suffer stress n phr ˈsʌfə(r)  stres unter Stress leiden

take advantage n phr teɪk ədˈvɑːntɪdʒ einen Vorteil aus etw. ziehen

tend to v tend tʊ zu etwas neigen

 A report, Writing page 114

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

 Older employees, Reading page 115

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117
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advise sbdy about, advice v, n
ədˈvaɪz ˈsʌmbədi əˈbaʊt, 

ədˈvaɪs
jmdn beraten, Ratschlag

after all adv ˈɑːftə(r) ɔːl schliesslich

apologise for v əˈpɒlədʒaɪz fɔː(r) s. entschuldigen für

be interested in v biː ˈɪntrəstɪd ɪn interessiert sein an

be obliged adj biː əˈblaɪdʒd verbunden sein

be shortlisted v biː ˈʃɔː(r)tˌlɪstɪd in die engere Wahl kommen

committed adj kəˈmɪtɪd engagiert

company premises n phr ˈkʌmp(ə)ni ˈpremɪsɪz Firmengelände

contain v kənˈteɪn enthalten

convenient adj kənˈviːniənt geeignet, bequem

error n ˈerə(r) Fehler

look for v lʊk fɔː(r) suchen

query n ˈkwɪəri Frage, Rückfrage

raise an issue n phr reɪz ən ˈɪʃuː OR ˈɪsjuː ein Thema zur Sprache bringen

responsible for v rɪˈspɒnsəb(ə)l fɔː(r) verantwortlich für

stand no chance n phr stænd nəʊ tʃɑːns keine Chance haben

talk about v tɔːk əˈbaʊt sprechen über

vacancy n ˈveɪkənsi freie Stelle

whether adj ˈweðə(r) ob

Unit 24 "Employee productivity" pages 112-117

Grammar workshop 6, pages 116, 117
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