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Zugang und Anmeldung
Das ePortal ist Gber die URL https://eportal.sg.ch erreichbar.

Nutzende wie Personen in Ausbildung (fur Stipendien bzw. Studiendarlehen) oder
Ausbildungsverantwortliche missen sich als physische Person mit ihrer privaten SwissID
anmelden bzw. registrieren.

Ein Unternehmen muss ebenfalls im ePortal registriert werden, damit es von den Leistungen
profitieren kann — die Registration muss durch eine hierflir autorisierte Person geschehen
(gemass Handelsregister zeichnungsberechtigt!) vorgenommen werden.

Das setzt also voraus, dass sowohl der/die Ausbildungsverantworttliche und/bzw. eine
gemass Handelsregister zeichnungsberechtigte Person des Unternehmens Uber ein
privates Konto im ePortal verfligt/verfligen (um die Datensicherheit zu gewahrleisten, wird
die eigene SwissID zur Identifizierung vorausgesetzt). Diese kann wie folgend beschrieben
wird innerhalb des Registrationsprozess fur das ePortal gelést werden.
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Datenkontrolle fiir das Qualifikationsverfahren

30.09.2021 Im ePortal 5t.Gallen sind die Anmeldungen fur die Qualifikationsverfahren fur das kommende
Prufungsjahr ausgeldst. Diese Lernenden sind nun im Portal entsprechend gekennzeich..

Abbildung 1 - Am ePortal Anmelden

Nach dem Klick auf Login wird der/die User/-in auf SwissID weitergeleitet. SwissID ist der
Anmelde- und Authentifizierungsdienst flir das ePortal.


https://eportal.sg.ch/

SwissID X
-]

Einloggen fiir eGovernment St.Gallen
digital.

E-Mail-Adresse -

Passwort B

Brauchen Sie Hilfe?

-» Konto anlegen
= Passwort vergessen?
Héaufig gestellte Fragen zur Nutzung von SwisslD finden Sie unter

swissid.ch/faq. Bei allen anderen Fragen besuchen Sie bitte die
Webseite von eGovernment St.Gallen digital..

Abbildung 2 - Anmeldung bei SwissID

Nach der Anmeldung bei SwissID werden die Userdaten Name, Vorname, Telefonnummer
und die Authentifizierungsstufe (Level of Trus 0 bis 3) ans ePortal Gbermittelt. Aktuell
unterstutzt das ePortal nur die Selbstregistrierung.
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Abbildung 3 - Anmeldung am ePortal erfolgreich



Privatperson und Anmeldung eines Unternehmens

Nach der Anmeldung bei SwissID wird der/die User/-in zurtick zum ePortal geflhrt und er/sie
ist als Privatperson angemeldet.

(2] = &4 o = Privatprofil

EPORTAL VERWEMDEM ALS:
Daniel Hadrian
Backerei Konditorei Zeller AG

| Berufs- und Weiterbildungszentrum Rorschach-Rheinta
Bildungsdepartement des Kantons St.Gallen
Persdnliche Daten

Verlauf

Anmeldung eines Unternehmens h

) Abmelden

Abbildung 4 - Benutzerprofil und Menlipunkt "Anmeldung eines Unternehmens”

Nach der Anmeldung als Privatperson kann eine Juristische Person, also ein Unternehmen
angemeldet werden. Die Schaltflache dazu befindet sich im Menu des Userprofils.
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Abbildung 5 - Mein Unternehmen anmelden

Nach dem Klick «Mein Unternehmen anmelden» wird das entsprechende Formular geladen.
Es muss seitens User/-in ausgefiillt, ausgedruckt, unterzeichnet an die Staatskanzlei des
Kantons St.Gallen gesendet werden. Diese pruft die Angaben, erfasst das Unternehmen und
verknUpft das Userkonto mit dem Unternehmen, sodass der/die User/-in ein neues Profil als
Juristische Person zum angemeldeten Unternehmen erhalt.
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Abbildung 6 - Anmeldeformular Juristische Person



Dienstleistungen als Favoriten (Lesezeichen) anlegen

Nach der Anmeldung gelangt der/die User/-in zu den Favoriten, sprich den Dienstleistungen
die er/sie am meisten verwendet. Diese Favoriten kdnnen selbstandig angelegt und verwaltet
werden.

Kanton St.Gallen und
St.Galler Gemeinden

eportal.sg.ch

wom T om
e =4 & o ~ Privatprofil

Home HOME

Ribek Favoriten \a

Bildung
© Es wurde keine Dienstleistung zu «Meine Dienstleistungen» hinzugefigt
Personliches
Staat und Recht Dashboard
Steuern, Geld und Férderung © Dienstleistung hinzufigen

7

Abbildung 7 - Dienstleistungen zu den Favoriten hinzufligen




Dienstleistung hinzufligen

Alle Dienstleistungen Thema

Auslanderausweis - Beilagen nachreichen
Auslanderauswels - Gesuch einreichen
Auslanderausweis: Beilagen nachreichen
Auslanderausweis: Biometrietermin verschieben
Auslanderausweis: Gesuch einreichen
Betreibungsauskunft

eUmzug

Fristverlangerung Steuererklarung
Kontaktformular
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Abbildung 8 - Dienstleistungen zu den Favoriten hinzufiigen

Merke:

Die Favoriten sind nur kongruent zum Userprofil nutzbar: Dienstleistungen, die nur in der
Rolle eines Unternehmen durchflihrbar sind, kénnen bspw. nicht durch die Rolle
Privatperson ausgewahlt werden.
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Abbildung 9 - Favoriten "Privatprofil"

Kanton St.Gallen und

St.Galler Gemeinden
eportal.sg.ch

91 a - - I
~ Bildungsdepartement des Kantons St.Gallen

Home HOME

Froet Favoriten o

Bildung

"t”g-)l Lehwverhaltnisse
Persdnliches

Staat und Recht

Dashboard
Steuern, Geld und Férderung

(+] Dienstleistung hinzufiigen
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Prozesse Stipendien / Darlehen
Damit Sie diese Funktionen nutzen kénnen, miissen Sie in der Rolle Privatperson am ePortal
angemeldet sein.

Stipendien / Darlehen — Gesuch einreichen

1. Klick auf die Dienstleistungskachel

(i

Stipendien / Darlehen - Gesuch einreichen

Abbildung 11 - Kachel Stipendien / Darlehen einreichen

2. Kilick auf «Gesuch Stipendiengesuch / Darlehensgesuch einreichen» + wichtige
Informationen vorher durchlesen

(® Stipendien / Darlehen - Gesuch einreichen

Der Staat gewahrt in Masse Stij fien und i soweit die vollen Kosten der oder il der Person in g oder den Eltern nicht werden kénnen
Nutzen Sie die Mol iten Ihren D! online eir i und profitieren Sie von folgenden Vorteilen:
+ einfache Handhabung

*+ Unterlagen elekironisch nachreichen
+ Kurzmitteilungen wichtiger Informationen

Stipendiengesuch / Darlehensgesuch
Beilagen nachreichen

Wichtige Hinweise
Tipps zum Einreichen eines Stipendien- oder Darlehensgesuchs
Termine
Stipendien oder Studiendarlehen?
Persénliche Voraussetzungen
Ausbildungen

Rechtsgrundlagen

Abbildung 12 - Gesuch einreichen & wichtige Informationen

3. Auswahl der Beitragsform

Stipendien / Darlehen 1 ). 8

o Bitte beachten Sie, dass beim Speichern hochgeladene Dokumente verloren gehen. Es werden lediglich die Daten

gespeichert.

Gesuch um™ @ Stipendien
O Stipendien und Darlehen

O Darlehen

Abbildung 13 - Auswahl Beitragsform



4. Eingabe der Daten Uber die Person in Ausbildung (PIA)

Person in Augbildung

Anrede *
Mame*
Wamame*

AHW-Nurmimer *

Gebursdatum®

Mationalitat *
Heimatkanion *
Blrgerort *

Zivilstand *

‘Wohnwarhdlnis *

Eigene Kinder
bis B-fakrg *
ah @ bis 12-fakg =

ah 12-f@hng *

Zivilrechilicher Wohnsitz

Strasse | Hausnummer *
PLZ /0Ot
Land *

Haben Sie den rivirechlichan
Wehnsitz seil Abschiuss der
ohligaterischen Schulzei im

Karon 51 Gallen?

Speicham

Bt withban

Dl AHL~ vmer finden Six balg) fse aut oer
Mrank=nksccenkate coer auf der S WE RGN

8

Schweir

Sl Gallen

sl

@ im Haushalt der Eltern

O im eigenen Haushall (auch bei
‘Wochenaudenthaller)

O im ehelichen Haushalt

Schwsaiz

@ Ja
D Mein

{Halb-) Geschwister im Vorschulalier, obligatorischer Schulzeit oder Ausbildung

Sia haben keaine (Halb-) Geschwistar arasst

Zuriick

Abbildung 14 - Daten (ber die PIA




5. Eingabe der Daten uber die Ausbildung der PIA

Ausbildung 1 |: : J 8

0 Bitte wahlen Sie Ihre Ausbildungsstufe aus. Die anschliessende Ausbildungsinstitution ist zur Erleichterung der Eingabe im Textfeld

zum Teil kursiv aufgefiihrt. Finden Sie lhre Ausbildung nicht, wihlen Sie «Andere» und tragen lhre Angaben manuell ein.

Ausbildungsstufe * O 1. Maturajahr als 9. Schuljahr (nach
Untergymnasium oder 2. Sekundarklasse)

O Gymnasiale Maturitat (1. Maturajahr nach
3. Sekundarklasse und 2. bis 4. Maturajahr)

O Andere allgemeinbildende Schulen, FMS,
Passerelle, Fachmaturitat

O Vollzeit-Berufzschulen, WMS, WM, IMS
O Berufsiehren

O Berufsmaturitdt nach Grundbildung (BM2)
O Héhere Berufsbildungen

O Fachhochschulen und Padagogische
Hochschulen

O Universitten und ETH

O Weiterbildungen

O Andere
Ausbildungsbestatigung 7 Bitte auswahlen m
Immatrikulation
Umfang der Ausbildung * O Vollzeit
O Teilzeit
Ausbildungsjahr fur welches -
Ausbildungsbeitrige beantragt
werden *
Dauer der gesamten ﬁ ﬂ
Ausbildung * von bie
Fiir welches Jahr der -

Ausbildung wird das Gesuch
eingereicht? *

Speichern Zuriick m

Abbildung 15 - Daten (iber die Ausbildung der PIA



6. Llckenlose Eingabe der Daten zum Lebenslauf der PIA

Lebenslauf 1 ) . : | 8

Vorbildung

1. Primarschule

Dauer * ™ [
von bis
2. Oberstufe
Dauer * ™ ()
von bis
Weitere Vorbildungen +
Erwerbstatigkeiten / Militar- und Zivildienst / Arbeitsuchend / Fiihren eines Haushalts mit Unmiindigen +

Bitte erfassen Sie alle |hre Tatigkeiten nach Abschluss der obligatorischen Schulzeit bis zum Beginn der Ausbildung, fur die Sie das Gesuch einreichen. Die Angaben
aus der Vorbildung und den Tatigkeiten dirfen zusammen keine Licken aufweisen.

Sie haben keine Erwerbstatigkeit erfasst

Speichern Zuriick m

Abbildung 16 - Daten zum Lebenslauf der PIA



7. Auswahl der Wohnverhaltnisse der Eltern (Ansicht variiert bei den verschiedenen

Punkte) und anschliessend Eingabe der Daten Uber die Eltern

Eltern

Wohnverhaltnisse der Eltern *

Zivilrechtlicher Wohnsitz der Eltern

®) Wohnen im selben Haushalt
O ‘Wohnen getrennt in separaten Haushalten

O Mutter lebt alleine / Vater verstorben oder
Aufenthalt unbekannt

(O Vater lebt alleine / Mutler verstorben oder
Aufenthalt unbekannt

() Mutter und Vater verstorben oder Aufenthalt
unbekannt

Mutter
Name*
Vomame*
AHV-Nummer
Die AHV-Nummer finden Sie beispielsweise auf der
ader auf der Steververank
Geburlsdatum* [
Zivilstand * -
Rentenbeziigerin * O nein
Oia
Vater
Name *
Vomame *
AHV-Nummer
Die AHV-Nummer finden Sie beispielsweise auf der
oder suf der e I:
Geburlsdatum * ™
Zivilstand * -

Rentenbeziiger * O nein
O ja
Zivilrechtlicher Wohnsitz
Sirasse / Hausnummer * Erlenstrasse 1
PLZ i Ort * 8404 Rorschacherberg
Land * Schweiz -

Elternleistung

M ist die Steuer der Steuerperiode, die dem Kalenderjahr vorangeht, in dem das Ausbildungsjahr beginnt. z B. Fir das

2017 die Berect

Ausbildungsjahr 2018/2019 bildet die Steuerv

dlage. Sind die Eftern getrennt oder geschieden, werden die

Steuerveranlagungsberechnungen von Vater und Mutter beriicksichtigt. Bei Vater / Mutter im Ausland, sind die Steuerunterlagen ebenfalls einzureichen. Liegen in
jenem Land keine Steuern vor, ist ein Einkommens- und Vermdgensnachweis zuzustellen

Steuerveranlagungsberachnung
definitiv der Kantons- und
Gemeindesteuer der Eftern
(Vater/Mutter)

Bitte auswahlen

Speichern Zuriick

Abbildung 17 - Wohnverhéltnisse der Eltern der PIA



Eingabe der Ausbildungskosten

Ausbildungskosten fiir das beantragende Ausbildungsjahr

0 Bitte erfassen Sie alle CHF Betrage, auch wenn diese CHF [ betragen.

Ausgaben / Ausbildungsjahr

Schulgeld / Studiengebihr®

H 2
I
=

Rechnung Schuldgeld / Bitte auswahlen
Studiengebdhr
Schulmaterial* CHF
Reisespesen® CHF
Cuittung Reisespesen Biite auswahlen “

Einnahmen der Person in Ausbildung (voraussichtlich) im Ausbildungsjahr

Einkommen* CHF

Aktuelle Lohnabrechnungen, Bitte auswahlen “
Praktikumsvertrag

Verfilgung Waisenrente AHV Bitte: auswahlen “

Bescheinigung Waisenrente Biite: auswahlen “

Pensionskasse

Leistungen Dritter* CHF
Beleg Leistungen Dritter Bitte auswahlen “
Reinvermigen® CHF
Steuerunterdagen der Person in Bitte auswahlen “
Auspildung (bei eigener Massgebend isf die She Wagungsberachnung der
Steuerpfiicht) Steuerperiode, die dem Kalendegahr vorangeht,

Aushildungsfahr beginnt. (z.8. Ausbildungsiahr 18/19 ist die
Steverversnisgungsberechnung 2017 massgebend). Es ist die
Sreververan/agungsberechnung der Kantons- und
Gemeindesteuer einzusenden.

Speichern

Abbildung 18 - Angaben zu den Ausbildungskosten




9. Eingabe von weiteren Daten wie Auszahlungskonto und Korrespondenz-Daten

Auszahlung / Korrespondenz

Kontoinhaber

IBAN =

Adressezeile 1 (z.B. Name)*

Adressezeile 2 (z.B. Vorname) *

Strasse / Hausnummer =

PLZ/Ort ~

Abtretungserklarung an Bitte auswahlen
staatliche Stellen

Korrespondenz
E-Mail*
Telefon =
Bemerkungen
Speichern

Zurick Gesuch abschliessen

Abbildung 19 - Auszahlung/Korrespondenz

10. Ubersicht der hoch geladenen Dokumente — hier kénnen noch weitere Dokumente

erganzt oder alle hochgeladen werden

Gesuch einreichen

1

Ausbildungsbestatigung / Bitte auswahlen
Immatrikulation

Rechnung Bitte auswahlen
Schulgeld/Studiengebuhr

Quittung Reisespesen Bitte auswahlen

Aktuelle Lohnabrechnungen, Bitte auswahlen

Praktikumsverirag

Verfugung Waisenrente AHV Bitte auswahlen

Bescheinigung Waisenrente Bitte auswahlen
Pensionskasse

Beleg Leistungen Dritter Bitte auswahlen

Steuerunteriagen der Person in Bitte auswahlen

Ausbildung (bei eigener
Steuerpfiicht)

Abtretungserklarung an Bitte auswahlen
staatliche Stellen

Ich bestatige, dass dieses O
Aniragsformular vollstandig und
wahrheitsgetreu ausgefillt ist.~

Abbildung 20 - Ubersicht iiber die hoch geladenen Dokumente der PIA




11. Klick auf «Quitung 6ffnen» und diese unterschrieben per Post an den Stipendiendienst
senden

Gesuch einreichen 1 8

o lhre Unterlagen wurden dem Stipendiendienst iibermittelt.

Die Quittung ist integraler Bestandteil zur Einreichung des Stipendiengesuchs / Darlehensgesuchs

Die Person in Ausbildung oder der gesetzliche Vertreter bestatigt mit der Unterschrift auf der Quittung den elektronisch eingereichten Antrag. Massgebend zur
Einhaltung der Einreicheifrist ist der Poststempel.

Quittung offnen

Abbildung 21 - Ubermittlungsbestétigung

12. Quittung muss unterschrieben und unter Einhaltung der Firsten an den Stipendiendienst
gesendet werden

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement
Dienst filr Finanzen und Informatik

Stipendien und Studiendarlehen

Bildungsdepariement Kanton St.Gallen
Dienst fiir Finanzen und Informatik
Stipendien und Studiendariehen
Davidstrasse 31

9001 St.Gallen

Quittung Stipendien

Sie haben Ihr Gesuch online gesendet. Erst mit Zustellung der unterschrieben Quittung
gilt Ihr Gesuch als eingereicht. Die Quittung ist per Post zuzustellen. Nach Eintreffen des
Belege erhalten Sie mittels ePortal eine Bestatigung.

Eingabefristen: Herbstzemester ab Beginn des Ausbildungsjahres bis 15. November
Frihjahrssemester ab Beginn des Ausbildungsjahres bis 15. Mai

Auzzahlungskonto:
=

a wim eis e
o E——

Eingereichte Beilagen:

Ich bestatige, dass die Angaben vollstandig und wahrheitsgetreu sind.

X

OrJ Datum Uriierschrit Person In ALSDD Uierschi des ichen Verreters
weenn volJhrig Zur Zelt des Person in unter 15 Jahren
W em Quthing 1l die fsigerechte Sinreichung der Cuittung llegt bel der
gesuchsiaiencen Person bzw. bel dar Person 11 ALELIUNg
"

BDCO70330ESD4AEASBEEED 1F2501F2E

Abbildung 22 - Quittung



Stipendien / Darlehen — Dokument nachreichen

Uber die Funktion "Dokument nachreichen" hat die PIA die Méglichkeit, ausstehende

(© Stipendien / Darlehen - Dokument nachreichen

Unterlagen zu lhrem Gesuch

Haben Sie Ihr Gesuch fur das Ausbildungsjahr bereits eingereicht, konnen Sie hier fehlende Unterlagen nachreichen.

Ihre Unterlagen werden dglich geprift. Die Bearbeitung erfolgt nach Ei 5 kénnen aufgrund fehlender ! falscher Unterlagen oder vieler Gesuchseingange entstehen

Im Anschluss wird Ihnen der Entscheid oder eine Mitteilung tiber das weitere Vorgehen zugestelit

Kurzmitteilung

Unterlagen mit Kurzmitteilungen zu senden
Abbildung 23 - Dokument nachreichen

Nach klicken auf «absenden» erscheint der Bestatigungsbalken

Unterlagen zu lhrem Gesuch

@ Ihre Unterlagen wurden dem Stipendiendienst iibermittelt.

Haben Sie Ihr Gesuch fir das Ausbildungsjahr bereits eingereicht, konnen Sie hier fehlende Unterlagen nachreichen.

Ihre Unterlagen werden sglich gepruft. Die Bearbeitung erfolgt nach E kannen aufgrund fehlender / falscher Unterlagen oder vieler Gesuchseingange entstehen

Im Anschluss wird Ihnen der Entscheid oder eine Mitteilung tber das weitere Vorgehen zugestelit

Kurzmitteilung

Abbildung 24 - Bestétigung Nachreichen von Dokumenten



Stipendien / Darlehen — Dossiereinsicht

Alle Dokumente die vom Stipendiendienst freigegeben wurden, werden in dieser Ubersicht hier
angezeigt

(© Stipendien / Darlehen - Dossiereinsicht

Dossiereinsicht

Hier kénnen Sie jederzeit auf Ihre Dokumente zugreifen und Einsicht nehmen

Dokumente

I 55648 6 (2018-08-07):SSE Verfiigung

Abbildung 25 - Dossiereinsicht in Stipendien/Darlehen



Prozesse Berufsbildung - Ubersicht der Funktionen

Die Dienstleistung Lehrverhéltnisse setzt sich aus einer grossen Vielfalt an Funktionen fur
die Lehrbetriebe des Kantons St.Gallen zusammen:

Adressen der Haupt- und Nebenstandorte des Lehrbetriebs verwalten
Berufsbildner verwalten (Daten mutieren):

Bildungsbewilligungen:

Gesuch um Bildungsbewilligung neu einreichen
Dossiereinsicht Lehrbetrieb

O
O

Lehrvertrage:

O

O
O
O

O

Berufsbildner wechseln

Neuen Lehrvertrag erfassen
Dossiereinsicht Bildungsbewilligung
Lehrvertrag verwalten:

Lernende von Prifung abmelden
Verlangerung des Lehrvertrags beantragen
Berufswechsel beantragen

Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrvertrag auflésen

Dossiereinsicht Lehrvertrag

Verlangerung der Probezeit beantragen
Dokument "Datenkontrolle" generieren
Daten der Lernenden bearbeiten

Funktionen Berufsfachschule

Noten anzeigen

Stundenplan anzeigen

Prufungsplan anzeigen

Schulinformationen und Klassenlehrperson anzeigen
Absenzen anzeigen

Zeugnis herunterladen

BM Zeugnis herunterladen

Lehrstellen-Mutation durchfiihren (LENA)



E Suche nach Dienstleistungen Q

~ Bildungsdepartement des Kantons St.Gallen

Home

Persbnliches

Bildung

Mabilitat, 6ffentliche Sicherheit

Staat und Recht

Steuern, Geld und Farderung

# >  Dienstleistungskatalog >  Lehrverhaltnisse

(x) LEHRVERHALTNISSE

Meni zu den
einzelnen Funktionen

— s

Adressen

STANDORT:
Bildungsdepartement
des Kantons St. Gallen
Davidstrasse 31 Davidstrasse 31
9001 St. Gallen 9001 St. Gallen
Tel Tel
E-Mail =% = E-Mail

KONTAKT:
Bildungsdepartement
des Kantons St. Gallen

Berufsbildner/-in

Vorname Geburtsdatum
Kaufmann/-frau EFZ E-Profil D&A SOG (HMS 3+1)

- Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Dienstleistung und Administration

Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrédge

» Kaufmann/-frau EFZ E-Profil D&A SOG (HMS 3+1) (68605.22)
» Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Dienstleistung und Administration (68605.28)
» Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung (68615.1)

Lehrstellen-Mutation

Berufsbezeichnung Unternehmen

Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche \ 1 2022 Bl ement des Kantons St Gallen 9001 St Gallen 1 0 20.01.2022

Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche \ 1 2023 Bl ement des Kantons St Gallen 9001 St Gallen 0 0 &

Kanton St.Gallen und
St.Galler Gemeinden

eportal.sg.ch

Online-Hilfe Cookies Kontaki Nutzy bedis |

Diese Website wurde als barrierefrei auf Niveau AA zertifiziert

Abbildung 26 - Ubersicht Dienstleistung Lehrverhéltnisse



Adressen Lehrbetrieb verwalten

Klick auf Bleistift

— -
(© Lehraufsicht
Adressen \
STANDORT: KONTAKT:
smos maEEEEE g Lan
an n nnm
- mEm -
n = B m—
Tel +41 Bn2eE SE Tel. +41 ]
E-Mail 20 " E-Mail 7= »
Berufsbildner/-in
Name Vorname Geburtsdatum Berufe
- [as o L Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung
Bildungsbewilligungen & Lehrvertriage
+ Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung (68615.1)
Lehrvertrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn Lehrende
¥ 5 | b | 08.08.2016 07.08.2019
= o ‘- - Ea 08.08.2016 07.08.2019
TR R =ww = 07.08.2017 06.08.2020
- —— = -— 07.08.2017 06.08.2020
"y i n =B 06.08.2018 05.08.2021
- - — = 06.08.2018 05.08.2021
LR R} = 05.08.2019 04.08.2022
- - e = = 05.08.2019 04.08.2022

Abbildung 27 - Lehrbetrieb: Mutationen

Die Standortadresse kann von jedem Betrieb individuell angepasst werden

Mit dem + kénnen Rechnungs- oder Kontaktadresse erfasst werden

Mamenszusatz 2

Sirasse / Hausnummer *

Standortadresse
Organisationsname * Blumen Nitzi
Mamenszusatz 1 Gartnerei

Hirschensirasse

Postfach
FPLZ /Ot * 9242 Oberuzwil
Telefon * +4171 95152 37
Fax +4171 95152 38
E-Mail * info@blumen-nuetzi.ch
BUR-Mummer 62378837
UID-Nummer 107448537
Zusatzliche Adressen @
Sie haben keine zusatzliche Adresse erfasst

Abbildung 28 - Lehrbetrieb: zusétzliche Adressen erfassen




Bei Anderungen an der Adresse erscheint diese Meldung:

|:| Wir bestatigen, dass sich Infrastrukiur und Einrichtungen im Lehrbetrizb seit der letzten
Betriebsexpertise nicht verandert haben.

Abbildung 30 - Lehrbetrieb: Mutation (Infrastruktur)

Q Ihre Daten wurden dem Support zur Kentrolle und Freischaltung iibermittelt. Bitte beachten Sie, dass die Freischaltung ausschliesslich wihrend den
Offnungszeiten erfolgt.

Zuriick zur Lehraufsicht

Abbildung 29 - Lehrbetrieb: Mutation (Bestétigung)



Berufsbildner verwalten

Klick auf die 3 Punkte des/der entsprechenden Berufsbilder/-in

© Lehraufsicht

Adressen 4

STANDORT: KONTAKT:

s pEE EEEE E | & al
- = nnw -

" EEm -

. -n B
Tel. +41 B2 il Tel. +41 5
E-Mail sl s, E-Mail pm =

Berufsbildner/-in

Geburtsdatum

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrige

« Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung (68615 1)

Lehrverirags-Nr. Name Vorname Geburisdatum  Lehrbeginn Lehrende

¥ 5 I e 08.08.2016 07.08.2019

= o cmm ——m m Ea 08.08.2016 07.08.2019

' ERER [ = 07.08.2017 06.08.2020

- Y T g 07.08.2017 06.08.2020

="y ol i = =Bl 06.08.2018 05.08.2021

- B - — = = 06.08.2018 05.08.2021

= mmmm - 05.08.2019 04.08.2022
- - =] = = 05.08.2019 04.08.2022

Abbildung 31 - Daten BB mutieren

Nun kénnen die Daten (ausgenommen Geburtsdatum und AHV-Nummer) geandert werden.

Anderung bestéatigen durch Klick auf "absenden”

Berufsbildner/-in

Geschlecht * STeE -
Name * =
Vormame * m
Geburtsdatum * 9
AHV-Nummer * T r

Strasse / Hausnummer *

PLZ/Or " Em b m—

Beilagen Bitte auswahlen m
—>

Abbildung 32 - Daten BB mutieren: Absenden



o Ihre Daten wurden dem Support zur Kontrolle und Freischaltung iibermittelt. Bitte beachten Sie, dass die Freischaltung ausschliesslich wahrend den

Offnungszeiten erfolgt.

Zuriick zur Lehraufsicht

Abbildung 33 - Daten BB mutieren: Bestéatigung



Gesuch um Bildungsbewilligung einreichen (neues Gesuch)

(x) LEHRVERHALTNISSE

Adressen &
STANDORT. KONTAKT. RECHNUNG:
.
= -
9500 Wil SG 9242 Oberuzwil 9242 Qberuzwil
Tel +4171 Tel =41 71 Tel. +41 71854 53 27
Fax+41 7108 Fax+41 7190 B
E-Mail info@ L] E-Mail info@; =
Berufsbildner/-in
Name Vorname Geburtsdatum Berufe
14.10.1989 Floristi-in EFZ

\

|Gesuch um Bildungsbewilligung neu einreichen |
Dossiereinsicht Lehrhetri%

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage

» Florist/-in EFZ (17204.1)

Lehrstellen-Mutation

Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ& Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Florist/-in EFZ 2022 9500 Wil SG 3 2 21.06.2022 d
Florist/-in EFZ 2023 9500 Wil SG 2 1 02.05.2022 'd

Abbildung 34 - Gesuch um Berufsbewilligung neu einreichen

Daten zum Gesuch um Bildungsbewilligung

Gesuch um Bildungsbewilligung (1 2 |4

Adressen

STANDORT:

Tel, +41 1= o
Fax+41 [« /= i

E-Mall imefmmen o n

Berufe und Varianten

Beruf *

Weitere Angaben zum Betrieb
Griindungsdatum * [}
Total Beschaftige im Betrieb

Anzahl qualifizierte Fachkrafte
des Lehrberufes *

Anzshi qual ‘e Fachkréfte des Lehrberufes (gem:
Verordnung iiber die berufliche Grundbiidung, Abschnitt §)

Funktion * O Betriebsinhaber-in
O Geschaftsfuhrung

O Filialleitung

Name *

Vorname *

Abbildung 35 - Gesuch um Bildungsbewilligung




Angaben Berufsbildner/-in 1 : ] 4

1. Berufsbildner/-in

Berufsbildner/-in * ¥ w -

Berufe " =,

2. Berufsbildner/-in
Berufsbildner-in * -

Geschlecht * -

Name *
Vomame *

Geburisdatum * ﬂ
AHV-Nummer *
Sirasse / Hausnummer *
PLZ 7 Ort =
Lehrabschluss absolviert als *

Fahigkeitszeugnis hochladen * Bitte auswahlen “

Anzahl Jahre Berufspraxis im
Ausbildungsberuf

Weiterbildung als

Beschaftigungsgrad im Betrieb %
Kurs fur Berufsbildner O ua
absolviert # *
O Nein

Weitere Berufsbildner erfassen

Abbildung 36 - Gesuch um Bildungsbewilligung: Angaben BB

- mit dem + kann ein/e Berufsbildner/-in hinzugefiigt werden, mit dem Mulleimer kann er/sie

wieder geldscht werden.
- bei der Selektion werden alle Berufsbildner aufgefiihrt, die im System erfasst sind. Man

kann aber auch direkt einen neuen erfassen.

Gesuch ubermitteln 1 i i ] 4

Bemerkungen

Abbildung 37 - Gesuch um Bildungsbewilligung: Ubermittiung



Quittung 1) :

o Besten Dank fiir Ihr Gesuch. Sobald lhre Angaben gepriift wurden, wird das Amt fiir Berufsbildung eine Betriebsexpertise veranlassen.

Quittung Gffnen \
Zuriick zur Lehrauisicht

Abbildung 38 - Gesuch um Bildungsbewilligung: Bestétigung

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement

Amt fiir Berufsbildung
Abteilung Lehraufsicht 18.06.2019

Gesuch um Bewilligung zur Ausbildung von Lernenden

Beruf und Variante

Berufbezeichnung Hufschmied/-in EFZ (43703.1)
Standortadresse

Organisationsname e w Bl
Namenszusatz 1amrrrr

Strasse / Hausnummer Bl i, Ry il W

PLZ / Ort 9242 Oberuzwil
Telefon +H1 71 g e

Fax +41 71 1 bl N
E-Mail info (@ | mrapm-mEpip i
BUR-Nummer AL
UID-Nummer ey P

Abbildung 39 - Gesuch um Bildungsbewilligung: Quittung



Dossiereinsicht Berufsbewilligung

Klick auf die 3 Punkte bei welchem man ins Dossier mochte

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen

&
STANDORT: KONTAKT: RECHNUNG:
~ [Er = b SE.
Tel +41718 Tel +41 71w Tel +4171
Fax+41 71 i ad | Fax +4171%
E-Mail info i ' 1 E-Mail infogem o e
Berufsbildner/-in
Name Vorname Geburtsdatum Berufe
] Florist/-in EFZ i
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage \ |
~ Florist/-in EFZ (17204.1) N 9
Lehrverfrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn Lehrende aviTp Notensta .
oY = Berufsbildner wechseln
01.08.2020 31.07.2023 L1 Neuen Lehrverirag erfassen !
Dossiereinsicht Bildungsbewilligun i
[ 01.10.2021 31.07.2022  QV Sommer 2022 angemeldet @OO n I g 9ung I I ’
Dokument "Datenkontrolle” generieren
- [ &
Lehrstellen-Mutation
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Florist/-in EFZ 2022 " = 3 2 21.06.2022 &
Florist/-in EFZ 2023 2 1 02.05.2022 &

Abbildung 40 - Dossiereinsicht Bildungsbewilligung



Dossiereinsicht Lehrbetrieb

Adressen &
STANDCRT KONTAKT: RECHNUNG
amn .
= -
9500 Wil SG 9242 Oberuzwil 9242 Oberuzwil
Tel. +41 71 Tel. +41 71 & Tel. +41 71 96452 27
Fax +4171 0% Fax+41 71 @7 K
E-Mail infoge s E-Mail info@ mm me
Berufsbildner/-in
Name Vomame Geburtsdatum Berufe
14.10.1989 Florist/-in EFZ i
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage \ ;
Gesuch um Bildungsbewilligung neu einreichen
» Florist/-in EFZ (17204.1) | Dossiereinsicht Lehrbetrieb |
_ J
Lehrstellen-Mutation
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Floristi-in EFZ 2022 9500 Wil SG 3 2 21.06.2022 &
Floristi-in EFZ 2023 9500 Wil 5G 2 1 02.05.2022 &

Abbildung 41 - Dossiereinsicht Lehrbetrieb




Berufsbildner wechseln

Klick auf die 3 Punkte unter dem jeweiligen Beruf

@ Lehraufsicht

Adressen

STANDORT

[ -n
Tel. +41 B & n
E-Mail @& il e

Berufsbildner/-in

Name Vorname

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrige

Lehrvertrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum
- " o] ¥ wn
Lo — - L ] - 1 am
= TRl =am = E
- Lt . -
- _— o BT -
S S - — L =
. - e
- - - -

= Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung (68615.1)

KONTAKT:
LB N8 Sy B |
- mEw -
-
B m—
Tel. +41 B BN
E-Mail m=m np
Geburtsdatum
.
Lehrbeginn Lehrende
08.08.2016 07.082019
08.08.2016 07.08.2019
07.08.2017 06.08.2020
07.08.2017 06.08.2020
06.08.2018 05.08.2021
06.08.2018 05.082021
05.08.2019 04.08.2022
05.08.2019 04.08.2022

Berufe

Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung i

— 5

Berufsbildner wechseln

MNeuen Lehrvertrag erfassen
Dossiereinsicht Bildungsbewilligung

Dokument "Datenkontrolle” generieren

i
’ 4

Abbildung 42 - Berufsbildner wechseln




- mit dem + kann ein/e Berufsbildner/-in hinzugefiigt werden, mit dem Mulleimer kann er/sie
wieder geldscht werden.

- In den Selektionsfeldern werden alle Berufsbildner aufgefihrt, die im System erfasst sind.
Man kann aber auch direkt einen neuen erfassen.

Berufsbildner/-innen @
1. Berufsbildner/-in / o
2. Berufsbildner/-in o
Neu erfassen... -
Geschlecht * -
Name *
Vorname *
Geburtsdatum * ™

AHV-Nummer *
Strasse / Hausnummer *
FLZ {Ort *

Lehrabschluss absolviert als *

Fahigkeitszeugnis hochladen * Bitte auswahlen m

Anzahl Jahre Berufspraxis im
Ausbildungsberuf

Weiterbildung als

Beschaftigungsarad im Betrieb %
Kurs fir Berufshildner O Ja
absolviert 7 *
O Nen

‘Weitere Berufsbildner erfassen

Abbildung 44 - Berufsbildner wechseln: Berufsbildnet/-innen

Q Ihre Daten wurden dem Support zur Keontrolle und Freischaltung iibermittelt. Bitte beachten Sie, dass die Freischaltung ausschliesslich wahrend den

Offnungszeiten erfolgt.

Zuriick zur Lehraufsicht

Abbildung 43 - Berufsbildner wechseln: Bestéatigung



Einen neuen Lehrvertrag erfassen

1.

Klick auf Kachel im Unternehmensprofil

Lehrverhdltnisse

Abbildung 45 - Kachel Lehrverhéltnisse

Klick auf die 3 Punkte bei demjenigen Beruf, fiir welchen der Lehrvertrag eingereicht
werden mdchte

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen

&
STANDORT KONTAKT: RECHNUNG:
(R 5 R R
Tel +41718 Tel. #4171 % Tel. +41 71
Fax +4171 1 d | Fax+4171
E-Mail infoi i = E-Mail infogem
Berufsbildner/-in
L Vorname Geburtsdatum Berufe
Florist/-in EFZ i
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage \
« Florist/-in EFZ (17204.1)
Lehrvertrags-Nr. Name Vormame Geburtsdatum  Lehrbeginn Lehrende aviTP Notenstand .
Berufshildner wechseln
01082020  31.07.2023 C I Neuen Lehrvertrag erfassen I
01102021 31072022  QV Sommer 2022 angemeldet @O0 n Dossiereinsicht Bildungsbewiligung i
Dokument "Datenkontrolle” generieren
Lehrstellen-Mutation
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Florist/-in EFZ 2022 = 3 2 21.06.2022 4
Floristi-in EFZ 2023 2 1 02.05.2022 &

Abbildung 46 - Lehrvertrag erfassen: Auswahl Beruf



Alle Angaben zum Lehrvertrag ausfillen

# » Diensileistungskatalog » Lehraufsicht

© Lehraufsicht

1. Bildungsart / Lehrbetrieb

Bildungsart
Bildungsart * =
Berufsbezeichnung Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung
Lehrbetrieb
Adresse * " w = - -

Abbildung 48 - Lehrvertrag erfassen:

Bildungsart/Lehrbetrieb

2. Lernende Person

Geschlecht * O manniich
O wetbiich
MName *
Vorame *

Sirasse / Hausnummer *

PLZ/Ort *
Land * Schweiz
Geburtsdatum * |}
Muttersprache * Deutsch

AHV-Nummer *

Heimatstaat * Schweiz

Heimatkanton *

Heimatort *

Telefon *

Mobile

E-Mail

Abbildung 47 - Lehrvertrag erfassen: Lernende Person




3. Gesetzliche Vertretung

Gesetzliche Vertretung

Beziehung *

Name *

Vorname *

Strasse / Hausnummer *
PLZ /Ot *

Land *

Telefon *

Weilere geselzliche Verirefung
erfassen ?

-> die Rubrik "Gesetzliche Vertretung" erscheint

O vater nur, falls der/die Lernende unter 18 Jahre ist

O Mutter

O Vormundschafisbehdrde

Schweiz -

O

e (D

Abbildung 50 - Lehrvertrag erfassen: Gesetzliche Vertretung

4. Berufsbezeichnung, Bildungsdauer, Probezeit 1 ) : j . |14

Bildungsdauer von *

Bildungsdauer bis *

Dauer der Probezeit *

i [T

Abbildung 49 - Lehrvertrag erfassen: Bildungsdauer, Probezeit




5. Angaben zum Lehrbetrieb

Berufsbildner/-innen

1. Berufsbildner/-in
Berufsbildner/-in *

Mame *

Vorname *

Geburisdatum *

Beruf *

Anzahl Fachleute im Betrieb *

Total Stellenprozente aller
Fachleute im Betrieb *

Ausbildungsort *

Lehrbetriebsverbund *

Meu erfassen._

Weitere Berufsbildner erfassen

[@N
O Nein

s (D

Abbildung 52 - Lehrvertrag erfassen: Angaben zum Lehrbetrieb

6. Schulische Regelung

1 : - | 14

Berufsfachschule

Unterrichissprache *

Berufsmaturitatsunterricht *

Reisespesen *

Verpflegung *

Unterkunit *

Schulmaterial *

Elektronische Material *

Besondere Regelung

KBZS S5t Gallen

Bitte wahlen

Bitte wihlen

Bitie wahlen

Bitte wahlen

Bitte wihlen

Bitie wahlen

Bitte wahlen

Uber die 3 Punkte kann ein
Schulortwechsel beantragt werden

e

Abbildung 51 - Lehrvertrag erfassen: Schulische Regelung




Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement

Amt fiir Berufsbildung
Abteilung Lehraufsicht

Gesuch um Schulortwechsel

Hinwsals
- Micht wolistanglg ausgefliites Gesuch wind rejoumien.

Personalien der lemenden Person

Name Kem [Vomame Nathalie

Strasse PLZ/Ort  p— ]
Geburisdatum ETE ‘mE [Telefon |
Dauer der Lehre  won Pees smew bis M= e

Ausbildungsbend  Fesss w8

Lehrbetrieb

Firmennarme - - -

MName Kontaktperson

Telefon Kontakiperson

Beantragte Berufsfachschule

Grund fur Schulortwechsel

D Bernufsfachschule bistet Berufsmaturitat nicht an.

[ Die Berufsfachschule ist mehr als 1 % Stunden vom Wohnort der Lemenden Person
entfernt. (von Haltestelle zu Haltestelle)

Machwals der Relaazslt [zwingende Bellage: Ausdnuck des oMzallen Fahmplans)

Abfahrt Wohnort um Ankut Schulort um
ab Haltesielle an Haltesizllz
Regzazelt

D Andere Begrindung:

Dieses Formular ist Bestandteil des Lehrvertrags und muss zusammen mit dem
Lehrvertrag beim Amt fir Berufsbildung zur Genehmigung eingereicht werden:

Amt fur Berufsbildung, Davidstrasse 31, 8001 5t Gallen

> die bla

len Felder sind auszufiillen

Abbildung 53 - Lehrvertrag erfassen: Formular Gesuch Schulortswechsel



7. Entschadigung

o Die Lemende Person hat Anspruch auf eine Entschadigung. Bitte beachten Sie die Lohnempfehlungen der Berufsverbande.

Bruttolohn 1. Bildungsjahr *

Bruttolohn 2. Bildungsjahr *

Bruttelonn 3. Bildungsjahr *

Bruttolohn 4. Bildungsjahr *

Monat / Woche / Stunde *

Zulagen

13. Monatslohn *

CHF
CHF
CHF
CHF

O Manat

O woche

O stunde

O Ja

O Nein

Abbildung 55 - Lehrvertrag erfassen: Entschédigung

8. Arbeitszeit

1 . . |14

Stunden pro Woche *

Arbeitstage pro Woche *

Besonders Regelung

-> bei Uber 55 Stunden pro Woche
erscheint die Meldung "Bitte Uberprifen
Sie die Anzahl Stunden pro Woche"

-> die Arbeitstage pro Woche sind auf 6 begrenzt

s I

Abbildung 54 - Lehrvertrag erfassen: Arbeitszeit

9. Ferienanspruch in Tagen pro Bildungsjahr

1. Jahr *

2 Jahr *

3. Jahr *

4 Jahr *

Tage

Tage

Tage

Tage

1 : |14

-

Abbildung 56 - Lehrvertrag erfassen: Ferienanspruch




10. Berufsnotwendige Beschaffungen

Die Lemende Person bendtigt
die folgenden persanlichen
Werkzeuge, Beruiskleider usw.

Die Beschafiungskosten O Lehrbetrish
Gbernimmt
O Lemende Person / gesetzliche Veriretung
O Je zur Hilfte
O Nicnt geregelt
Die Reinigung der Berufskieider O Lehrbetrieb
Gbernimmt
O Lemende Person / gesetzliche Vertretung
O Jezur Haine

O Nicnt geregelt

o -

Abbildung 58 - Lehrvertrag erfassen: berufsnotwendige Beschaffungen

11. Versicherungen

g

Unfallversicherung

ﬁ Die Lernende Person ist gemidss Unfallversicherung (UVG) obligatorisch versichert. Die Priamien fiir die Berufsunfallversicherung ilberimmt der

Lehrbetrieb.

Die Pramien fir die % %
Nlcntberufsunfal!_versu_:hemng Lehibetriet Lemende Person / gesetz!
fibernimmt Vertretung

Krankentaggeldversicherung

o Wird eine Krankentaggeldversicherung vereinbart, so muss der Betrieb mindestens 50 % der Pramien ubernehmen. Wird keine vereinbart, so ist bei
beiden Feldern 0 % anzugeben.

Verginbart ? * O Ja
(6) Nein
Die Pramien dbernimmt - * 0 % 0 %
Lehrbeirieh Lemende Person / gessizl.

Vertretung

Abbildung 57 - Lehrvertrag erfassen: Versicherungen

12. Beilagen zum Lehrvertrag und weitere besondere Regelungen 1 . E : ) 14
Bemerkungen
Beilagen Bitte auswahlen mé hier kann bspw. das Gesuch um Schulortswechsel

hochgteladen werden begrenzt

e

Abbildung 59 - Lehrvertrag erfassen: Beilagen und besondere Regelungen



13. Abschluss 1) . : . | 14

Jede Anderung des Lehrvertrags bedarf der Genehmigung durch die kantonale Behérde.
Bei der vorzeitigen Auflosung des Lehrverirags gelten die bundesgesetzlichen Viorschriften.

Dieser Vertrag wird in X
Exemplaren ausgefertigh. *

Lehrvertrag ausdrucken und prufen

o Sie haben hier die Moglichkeit den Entwurf des Lehrvertrags zu iiberpriifen und gegebenenfalls Anderungen vorzunehmen.

m - unter "Entwurf 6ffnen" kann der Lehrvertrag Gberprift werden

Allfallige weitere Beilagen / Zusatzvereinbarungen zum Lehrvertrag:

Bille auswahlen “

o Bitte beachten Sie, dass Sie den Lehrvertrag nicht mehr mutieren kinnen, sobald dieser abgesendet wurde. Mit dem Absenden wird das PDF des

definitiven Lehrvertrags generiert. Bitte drucken Sie diesen in der gewiinschten Anzahl aus und speichern Sie ihn. Der Lehrvertrag ist dem Amt fiir
Berufsbildung St.Gallen in mindestens dreifacher Ausfiihrung und allseits unterzeichnet zuzustellen.

Zuriick zur Lehraufsicht Zuriick

Abbildung 60 - Lehrvertrag erfassen: Abschluss

Entwurf Lehrvertrag andern / I6schen / absenden

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage
v Elektroinstallateur/-in EFZ (47418.1)
Lehrvertrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn Lehrende
=l T ' P 1 30.07.2015 29.07.2019
ol ] . = & ¥ 04.08.2016 03.08.2020 i
- ¥ 03.08.2017 02.08.2021
[T - = 01.08.2017 31.07.2019 i
= L == = 02.08.2018 01.08.2022
== - || p— L - L 30.07.2019 29.07.2023 i
5 | = En el 30.07.2019 29.07.2023
o | ealem Rl LI 30.07.2019 29.07.2023 i
] [ F e A 01.08.2019 01.08.2023 i
Js 01.09.2018 09.09.2018 @ <«
B e Lorenzo 20.02.1984 01.06.2019 30.06.2019 i
L Thomas 25.03.1987 01.06.2019 30.06.2019 i

Abbildung 61 - Lehrvertrag erfassen: Andern/Léschen/Absenden

Sobald der Entwurf gedffnet wurde, werden die Daten zwischengespeichert. Der
Lehrvertrag kann auf der Ubersichtsseite tiber die 3 Punkte geléscht oder abgesendet
bzw. geandert werden ("Lehrvertrag abschliessen")



.
Lehrvertrag £
s
Diese Angaben werden von der kantonalen Behorde erganzt + Berufliche Grundbildung mit eidg. Faf E
W 0 W Berufliche Grundbildung mit eidg. Berufsattest 2
1 Verkiirzte berufliche Grundbildung g
Leissuievsnummenn)* andere 5
E@
i3
Nachgenannte Parteien treffen folgende Vereinbarungen 3
1. Lehrbetrieb), e semgfoscn g ES, ~
%.IJ"I'H"’tT'i' Tel-nr +41 BEITH- 1 7R 21
BOE Da Gallas EMall prgern insctee-iag s
1
2. Lemende Person| Kern Nathalie I g
e 1 Geb-Datum T H O 2l
deprcpor i PSR
=T, Mool wsd - ey Deutsch
Geschlecht m ] f

Abbildung 62 - Lehrvertrag erfassen: Entwurf Lehrvertrag

Wourde auf «Absenden» gedriickt, kann der Lehrvertrag unter «Lehrvertrag
ausdrucken» gedffnet und ausgedruckt werden (3-fache Ausfertigung!).

Quittung

1

o Ihr Lehrvertrag wurde dem Amt fiir Berufsbildung iibermittelt.

Lehrvertrag ausdrucken und unterzeichnen

Bitte drucken Sie nun den ausgefiillien Lehrverirag aus und/oder speichern Sie diesen. Sie haben nach der Schliessung dieser Seite aktuell keine Maglichkeit mehr, den fertigen
Lehrvertrag digital herunterzuladen.

Der Lehrvertrag ist allseits unterzeichnet in mindestens 3-facher Ausfihrung beim Amt fiir Berufsbildung, Davidstrasse 31, 9001 St.Gallen einzureichen

Lehrvertrag ausdrucken

Zuriick zur Lehraufsicht

Abbildung 63 - Lehrvertrag erfassen: Quittung

Der Lehrvertrag kann bzw. muss nun dem dem Amt fur Berufsbildung postalisch in 3-
facher Ausfertigung zugestellt werden. Anhand des QR-Codes ist erkennbar, dass es

sich um einen Lehrvertrag aus dem ePortal handelt.

2. Lernende Person. Karn Nathalie

—1
- Lehrvertrag
- " E
ﬁ Diese Angaben werden von der kantonalen Behorde erganzt Berufliche Grundbildung mit eidg. Fahigkeitszeugnis
sy
g Lehrvertragsnummer* ¥ Berufliche Grundbildung mit eidg. Berufsattest
§ 9 Verkurzte berufliche Grundbildung
E Lehrbetriebsnummer(n)* andere
51
g
g
Nachgenannte Parteien treffen folgende Vereinbarungen
1. Lehrbetrieb | Hily. g [Boigin -
Tel-nr +41 T B2

s gy g pam A -
2 Do e EMail il

¥ 1 Geb.-Datum ‘ol HH.IL5E
= Muttersprache:
.-'r'"d'-.-w'na-r:-rll Deutsch

Geschlecht: m o 1

‘ Hinweis im
«Wegweiser durch die Berufsle

il

Abbildung 64 - Lehrvertrag erfassen: Lehrvertrag




Lehrvertrag verwalten

Lehrvertrage kénnen folgendermassen verwaltet werden:

- Lernende vom QV abmelden (funktioniert nur im Vorfeld LAP)
- Lehrvertrags-Verlangerungen

- Berufs- oder Fachrichtungswechsel

- Auflédsung des Lehrvertrages

- Dossiereinsicht

- Kontrolle und Mutationen Lernenden-Daten

Klick auf die 3 Punkte beim entsprechenden Lehrvertrag, dann Auswahl des gewtlinschten
Prozesses — i.d.R. wird ein PDF generiert, welches ausgefillt und unterschrieben dem Amt
fur Berufsbildung postalisch eingereicht wird.

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen &
STANDORT: KONTAKT: RECHNUNG
Tel. +4171 Tel. #4171 Tel +4171
Fax 4171 Fax +4171
E-Mail infog E-Mail infog

Berufsbildner/-in

Name Vorname Geburtsdatum Berufe
14.10.1989 Floristi-in EFZ
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage

~ Florist/-in EFZ (17204.1)

Lehrverirags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn Lehrende aviTp Notenstand Noten BM Absenzen Mobile /

13.12.2004 01.08.2020 31.07.2023 [ lele] eCO +4176 ()

des Lehrvertrag:
16.11.2003 01.10.2021 31.07.2022  QV Sommer 2022 angemeldet @O0 L lee] +4179 | Berufswechsel beantragen
Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrvertrag aufiésen

Dossiereinsicht Lehrvertrag

Lehrstellen-Mutation der Probezeit
Daten des Lernenden bearbeiten
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum Noten anzeigen
Florist/-in EFZ 2022 3 2 21.06.2022 Stundenplan anzeigen
Prifungsplan anzeigen
(R £ L 2 t 0252002 Schulinformationen und Klassenlehrperson
Absenzen anzeigen
Zeugnis herunterladen
BM Zeugnis herunterladen
Online bt Jiec Kopini

Abbildung 65 - Lehrverhéltnis bearbeiten



Lehrvertrag verlangern

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen

STANDORT:

9500 Wil SG
Tel. +41 71

Berufsbildner/-in

Name Vorname

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrége

« Florist/-in EFZ (17204 .1)

KONTAKT:

= n .
9242 Oberuzwil
Tel. +41 71

Fax +41 71 F
E-Mail infog =

Lehrvertrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn

Lehrende

Notenstand

RECHNUNG:

n
n

9242 Oberuzwil

Tel. +4171

Fax +4171

E-Mail info@

Berufe

Floristi-in EFZ

Noten BM

2020(

2021058 n [ey

Lehrstellen-Mutation

Berufshezeichnu
Florist-in EFZ 2022
Florist™-in EFZ 2023

01.08.2020

01.10.2021

Unternehmen

31.07.2023

31.07.2022

9500

9500

[ lele]

QV Sommer 2022 angemeldet [ _e]®]

Noch o

Verlangerung des Lehrvertrags beantragen
Berufswechsel beantragen

Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrvertrag aufldsen

Dossiereinsicht Lehrvertrag

Daten des Lernenden bearbeiten

MNoten anzeigen

Stundenplan anzeigen

Prufungsplan anzeigen
Schulinformationen und Klassenlehrperson
Absenzen anzeigen

Zeugnis herunterladen

BM Zeugnis herunterladen

%

Abbildung 66 - Lehrvertrag verléngern: Auswahl

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement

Amt fir Berufsbildung
Abteilung Lehraufsicht

Antrag auf Verldngerung des Lehrvertrags

Neues Lehrende (Daturm)

Lehrbetrieb o o e e, 9500 Wil SG
Lemende Person — o o
Lehrvertrags-Nummer 2020

Lehrberuf Florist-in EFZ (17204.1)

Vereinbarung

Lehrdaver im Lehrvertrag ~ vom 01.08.2020 bis 31.07.2023
Lehrzeitverlangerung [ w2yahe [ 1ahr

Verlangerungsgrund

Entschadigung ! Ferien

Die Parteien vereinbaren Bruttolohn und Ferien fur die verbleibende Lehrzeit

Lohn

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr 4. Lehrjahr 5. Lehrjahr
Fr. Fr Fr. Fr. Fr.
Ferienanspruch in Wochen pro Lehrjahr

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr 4. Lehrjahr 5. Lehrjahr
Unterschriften

Lehrbetrieb

Lemende Person

Gesetziiche Vertretung

Ort/ Datum

Wir bitten Sie, dieses Formular ausgefullt und

an unser Amt
Amt fur Berufsbildung, Davidstrasse 31, 9001 St.Gallen oder an info.bldabb@sg.ch

Abbildung 67 - Lehrvertrag verlédngern: Formular

Das ausgefullte und unterzeichnete Formular ist dem Amt fur Berufsbildung einzureichen.



Berufswechsel / Wechsel Fachrichtung

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen
STANDORT
9500 Wil SG
Tel +1T1 T =B

Berufsbildner/-in

KONTAKT:

wn

9242 Oberuzwil

Tel +4171

Fax +4171 =

E-Mail Info @it e

RECHNUNG:

.
9242 Oberuzwil

Tel +41 715 r
Fax 4171

E-Mail infogi e

Name Vorname Geburtsdatum Berufe
- 14.10.1989 Floristi-in EFZ
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage
~ Florist/i-in EFZ (17204.1)
Lehrvertrags-Nr.  Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn  Lehrende av/Tp Notenstand  Noten BM  Absenzen  Mobile
2020 13.12.2004 01.08.2020  31.07.2023
2021 a 16.11.2003 01.10.2021 31.07.2022 QV Sommer 2022 angemeldet @O0 00 -
Lehrstellen-Mutation
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Floristi-in EFZ 2022 Wil SG 3 2 21.06.2022
Floristi-in EFZ 2023 Wil SG 2 1 02.05.2022

Abbildung 68 - Berufswechsel / Wechsel Fachrichtung: Auswahl

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement

Amt fiir Berufsbildung
Abteilung Lehraufsicht

Antrag fir Berufswechsel

Die i den
Lehrbetrieb el o Bl el M
Lernende Person = ——em b o
Lehrvertrags-Nummer 202050 =4

Bisheriger Lehrberuf Florist-in EFZ (17204.1)

Neuer Lehrberuf

wie folgt:

I 1 8500 Wil SG

Neues Lehrende (Datum)

Grund des

Datum des

Entschadigun,

Fur die restlichen Lehrjahre wird folgender Bruttolohn vereinbart

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr 4. Lehrjahr
Fr. Fr. Fr. Fi.
Ferienanspruch In Tagen pro Lehrjahr

1. Lehrjahr 2. Lehrjahr 3. Lehrjahr 4. Lehrjahr
Unterschriften

Lehrbetrieb

Lemende Person

Gesetzlichs Vertretung

Ort/ Datum

Wir bitten Sie, dieses Formular ausgefillt und
Amt fir Berufsbildung, Davidstrasse 31, 9001 St.Gallen odev an lr\fn bldabb@sg.ch

Abbildung 70 - Berufswechsel: Formular

Das ausgeflillte und unterzeichnete Formular ist dem Amt fur

Von Prifung abmelden
Verlangerung des Lehrvertrags beantragen
Berufswachsel beantragen

Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrvertrag auflosen

Dessiereinsicht Lehrvertrag

Dokument “Datenkontrolle” generieren
Daten des Lemenden bearbeiten

Noten anzeigen

Stundenplan anzeigen

Prafungsplan anzeigen
Schulinformationen und Klassenlehrperson
Absenzen anzeigen

Zeugnis heruntarladen

BM Zeugnis herunterladen

Kanton St Gallen
Bildungsdepartement

Amt fiir Berufsbildung
Abteilung Lehraufsicht
Antrag auf Anderung der Fachrichtung

Die. i den Wechsel der

Lehrbetrieb Rt L

Lemende Person — e ———
Lehrvertrags-Nummer 2020
Bisherige Fachrichtung Florist/-in EFZ (17204.1)

Neue

WSS 1 9500 Wil SG

wie folgt

Neues Lehrende (Datum)

Schulort

Ort der iberbelrieblichen

Begrindung

Neues Lehrende (Datum)

Entschidigung
Fur die restlichen Lehrjahre wird folgender Bruttolohn vereinbart:

1. Lehrjahr 2. Lehjahr 3. Lehrjahr 4. Lehrjahr
Fr. Fr Fr. Fr.
Unterschriftan

Lehrbetieb

Lemende Person

Gesetzliche Vertretung

Ont/ Datum

Wir bitten Sie, dieses Formular ausgefollt und

Amt fir Bnmlshlldlmu. Davidstrasse 31, 8001 St.Gallen Dder En Infn bidabb@sg.ch

Abbildung 69 - Anderung Fachrichtung: Formular

Berufsbildung einzureichen.



Lehrvertrag auflosen

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen
STANDORT: KONTAKT: RECHNUNG:
. = .
9500 Wil SG 9242 Oberuzwil 9242 Oberuzwil
Tel. +41 710 L Tel +4171 Tel #4171 8 "
Fax +41 71 Fax +4171
E-Mail info sl s E-Mall info@i il
Berufshildner/-in
Name Vorname Geburtsdatum Berufe
- 14.10.1989 Florist/-in EFZ
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage
= Florist/-in EFZ (17204.1)
Lehrvertrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn  Lehrende Qv/TP Notenstand  NotenBM  Absenzen  Mobile
2020 13.12.2004 01082020  31.07.2023 eCO
20210PE B 16.11.2003 01.10.2021 31.07.2022 QV Sommer 2022 angemeldet @O0 [ [ele}
Lehrstellen-Mutation
Berufsbezeichnung Jahr Untemnehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Florist-in EFZ 2022 Wil G 3 2 21.06.2022
Florist/-in EFZ 2023 Wil SG 2 1 02.05.2022

Abbildung 71 - Lehrvertrag aufiésen: Auswahl

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement

Amt fiir Berufsbildung

Abteilung Lehraufsicht

Auflésung eines Lehrvertrags

Die unterzeichneten Vertragsparteien vereinbaren die Aufldsung des Lehrverhaltnisses wie folgt:

Lehrbetrieb
Lernende Person

Lehrvertrags-Nummer
Lehrberuf

1. Der Lehrvertrag wird mit Datum vom aufgelost.

2. Grund der Auflssung (zwingend ausfiillen, nur ein Grund auswahlen; wird fir statistische
Auswertungen vom Bundesamt fiir Statistik BFS bendtigt)

Konflikt zwischen den
[] Falsche Berufswahl lernende Person
[] Falsche Lehrbetriebswahl lemende Person
[0 Leistung im Betrieb
[ Leistung in der Schule
m}
m]
>

lemende Parson

Plichtverletzung lemende Parson

Privates Unfeld lemende Person

Tod lemnende Person

Winschaftliche und strukturelle Anderungen Lehrbetrieb
Pilichiverletzung Lehrbetrieb

Tod desider Benufsbildner/-in

Leistung im GK
Leistung (mehrere Lemorte)

goaooooo

Erlsuterungen zu den Aufldsungsgrinden: siehe Seile 2/2

3. Wurde das Lehrzeugnis/die Arbeitsbescheinigung ausgestelit? [1Ja ] Nein
Wenn nein, wird vom Betrieb ausgestellt bis

4. Werden Forderungen gestellt? [Ja ] Nein
Wenn ja, in welcher Hohe? Fr.
Wofir?

5. Wird die berufliche Grundbildung forigesetzt? [Ja [[INein [ Unbekannt
Wenn ja: - Beruf?

- Betrieb und Kanton?
- Branche/Fachrichtung, Profil?
Wenn nein/ 1t Welche

ist vorgesehen?

Unterschriften Datum

Lehrbetrieb
Lernende Person
Gesetzliche Vertretung

Wir bitten Sie, dieses Formular ausgefilit und unterzeichnet an unser Amt zuriickzusenden:
Amt fiir Berufsbildung, Davidstrasse 31, 9001 St.Gallen oder an info.bldabb@sg.ch

an die : Sollten Sie Fragen haben betreffend Auflésung des
|Lsh gs, rufen Sie uns bitte vor der L i dieses Formulars an.

Abbildung 72 - Lehrvertrag auflésen: Formular

Von Prafung abmelden

Verlangerung des Lehrvertrags beantragen
Berufswechsel beantragen

Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrvertrag auflosen

Dossiereinsicht Lehrvertrag

Dokument "Datenkontrolle” generieren
Daten des Lernenden bearbeiten

Noten anzeigen

Stundenplan anzeigen

Prifungsplan anzeigen
Schulinformationen und Klassenlehrperson
Absenzen anzeigen

Zeugnis herunterladen

BM Zeugnis herunterladen

Das ausgefullte und unterzeichnete Formular ist dem Amt fur Berufsbildung einzureichen.



Verlangerung Probezeit

Die Probezeit kann (sofern diese noch aktiv ist) verlangert werde

n.

Adressen

STANDORT:

Tel +417
Fax +41 TINS5 g

E-Mail alonlifin mm ool

Berufsbildner/-in

Name Vomame Geburtsdatum Berufe
| ===y L [ Florist-in EFZ
Gartner/-in EFZ Zierpflanzen
ms = 5

Gartner/-n EBA Pflanzenpro

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrige

= Florist/-in EFZ (17204.1)

Lehrverirags-Nr. Name Geburisdaium  Lehrbeginn Lehrende
arm -m =u B 'R 01.08.2017 31.07.2020 °
™. 1 "= 1 e 01.08.2018 31.07.2021 i

duktion

Verldngerung des Lehrvertrags beantragen

Berufswechsel beantragen

Abbildung 73 - Lehrvertrag bearbeiten: Probezeit verldngern

© Lehraufsicht - Ubersicht

Verliangerung der Probezeit beantragen

Lehrbetrieb
Firmenname
Strasse f Hausnummer

PLZ ! Ort

Lemende Person
Name / Vername
Strasse / Hausnummer
PLZ ! Ort

Lehrberuf

Vereinbarung
Lehrvertragsnummer 2018
Lehrbeginn 12.06.2013

Aktuell Probezeit 3 Monate

Verlangerung um * Bitte wahlen ~ > "Verléngerung um ..." muss ay
bis 18.09.2018
Begriindung
Beilagen Bitte auswahlen m

Abbildung 74 - Lehrvertrag bearbeiten: Probezeit verldngern um ...

Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrvertrag aufliésen

Dossiereinsicht Lehrvertrag

Verlangerung der Probezeit beantragen

Daten des Lernenden bearbeiten

sgeflllt sein



Abschluss : _@_

o Ihr Antrag um Verlangerung der Probezeit wurde dem Amt fiir Berufsbildung iibermittelt. Bitte 6ffnen Sie das Formular und senden Sie

es allseits unterzeichnet an folgende Adresse: Amt filr Berufsbildung, Abteilung Lehraufsicht, Davidstrasse 31, 9001 St.Gallen.

T <

Zuriick zur Lehraufsicht

Abbildung 75 - Lehrvertrag bearbeiten: Probezeit verldngern (Abschluss)

- Das Formular kann mit dem Button «Formular 6ffnen» gedéffnet und ausgedruckt werden.

- Das PDF muss jetzt allseits unterzeichnet dem Amt fir Berufsbildung postalisch
zugestellt werden.

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement
Amt fiir Berufsbildung

Abteilung Lehraufsicht

Antrag auf Probezeitverlingerung

Dieses Gesuch stutzt sich auf das Obligationenrecht Art. 335b Abs. 2 und 344a Abs. 4:

Die Probezeit kann vor ihrem Ablauf durch schriftiiche Abrede der Parfeien und unfer Zusfimmung
der Behdrd ize biz auf zechs Monate verdngerf werden.

Lehrbetrieb

Lemende Person

Lehrvertrags-Nummer

Lehrberuf

Vereinbarung

Die unterzei Ver parteien beantragen eine Verldngerung der Probezeit wie folgt:
Verldngerung um 2 Monate (max. 3 Monate) bis 18.11.2018

Begriindung

Unterschriften

Lehrbetrieb

Lemende Person

Gesetzliche Vertretung

Ort/ Datum

Wir bitten Sie, dieses Formular ausgefiilit und unterzeichnet an unser Amt zuriickzusenden:
Amt fiir Berufsbildung, Davidstrasse 31, 9001 St.Gallen oder an info.bldabb@sg.ch

Abbildung 76 - Lehrvertrag bearbeiten: Probezeit verldngern (Formular)



Dossiereinsicht Lehrvertrag

Sofern Dokumente im Zusammenhang mit dem Lehrvertrag digitalisiert wurden, kénnen Sie
diese via Dossiereinsicht einsehen.

() LEHRVERHALTNISSE

Adressen &
STANDORT. KONTAKT. RECHNUNG
= PO
9500 Wil SG 9242 Oberuzvil 9242 Oberuzwil
Tel. +417191 Tel +41 71 B r Tel «41 718
Fax+4171 Fax +41 71 ]
E-Mail info@l B8 s E-Mail info@ =

Berufsbildner/-in

Name Vorname Geburtsdatum Berufe

Florist-in EFZ i

Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage

~ Florist/-in EFZ (17204.1)

Lehrverirags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn Lehrende aviTp Notenstand Noten BM Absenzen Mobile

20200 01.08.2020 31.07.2023 [ ]
Verlangerung des Lehvertrags beantragen
2021 01.10.2021 31.07.2022 QV Sommer 2022 angemeldet eCO [ ele] Berufswechsel beantragen

Anderung der Fachrichtung beantragen
Lehrstellen-Mutation

Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ& Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum

Daten des Lernenden bearbeiten
Florist/-in EFZ 2022 9500 Wil SG 3 2 21.06.2022

Noten anzsigen
Florist/-in EFZ 2023 9500 Wil 8G 2 1 02.05.2022 Stundenplan anzeigen

Prafungsplan anzeigen
Schulinformationen und Klassenlehrperson

Absenzen anzeigen

Onling-Hilie Cookies Koniaki Nulzungsbedingungen Impressum Zeugnis herunterladen

Diese Website wurde als barrierefrei auf Niveau AA zertifiziert.

Abbildung 77 - Dossiereinsicht Lehrvertrag: Auswahl

BM Zeugnis herunterladen



Daten der Lernenden bearbeiten

Bei laufenden Lehrverhaltnissen konnen die Daten der Lernenden mutiert werden.

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen &
STANDORT: KONTAKT: RECHNUNG
= [ =
9500 Wil SG 9242 Cberuzwil 9242 Oberuzwil
Tel. +41 7191 Tel +41 710 4 Tel +417149
Fax =41 71 Fax =41 71 -
E-Mail info@ 5 E-Mail info@ ]

Berufsbildner/-in

Name Vorname Geburtsdatum Berufe
Floristi-in EFZ H
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage i
~ Florist/-in EFZ (17204.1) z
Lehrvertrags-Nr.  Name Vorname Geburtsdatum  Lehrbeginn  Lehrende av/Te Notenstand  Noten BM  Absenzen  Mobile
20200 01.022020  31.07.2023 [ ] i

Verlangerung des Lehrvertrags beantragen
2021 01102021 31072022  QV Sommer 2022 angemeldet @OO @00 Berufswechsel beantragen
Anderung der Fachrichtung beantragen

Lehrstellen-Mutation Lehrvertrag auflésen

= Dossiereinsicht Lehrvert
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum ossiereinsicht —ehrvertrag

Floristi-in EFZ 2022 9500 Wil 8G 3 2 21.06 2022

Noten anzeigen
Floristi-in EFZ 2023 9500 Wil SG 2 1 02.05 2022 Stundenplan anzeigen

Prafungsplan anzeigen

Schulinformationen und Klassenlehrperson

anzeigen
Online-Hilfe Cookies Kontakt Nutzungsbedingungen Impressum Zeugnis herunterladen
Diese Website wurde als barrierefrei auf Niveau AA zertifiziert. BM Zeugnis herunterladen

Abbildung 78 - Daten der Lernenden bearbeiten: Auswahl

Personalien des Prifkandidaten / der Priifkandidatin Personalien des Prufkandidaten / der Prifkandidatin

Name = & Ihre Daten wurden zur Konirolle und Freischaltung bermittelt. Bitte beachten
Sie, dass die Anpassungen der Daten erst nach einigen Tagen im ePortal
Vorname = erscheinen.

Geburtsdatum =

Hematkanion * : . Abbildung 80 - Daten der Lernenden mutieren:
Heimatort * BeStatIgUng
Strasse /

Hausnummer *
PLZ/Ort = [ .

Festnetztelefon *

Mobiltelefon

E-Mail

o] o ]

Abbildung 79 - Daten der Lernenden mutieren:
Mutationen




Qualifikationsverfahren: Lernenden-Daten uberprifen / korrigieren

Alle Lernenden sind automatisch am betrieblichen Qualifikationsverfahren angemeldet. Im
Vorfeld der Lehrabschlussprifungen erhalten die Lehrbetriebe eine Einladung, die Daten der
Lernenden zu Uberprifen, da diese auf dem Eidg. Fahigkeitszeugnis bzw. Eidg. Berufsattest
aufgefihrt sind.

Im Zuge dieser Uberpriifung besteht fiir die Lehrbetriebe auch die Méglichkeit, die
Lernenden vom Qualifikationsverfahren abzumelden.



Qualifikationsverfahren: Lernende abmelden

Im Vorfeld der Lehrabschlusspriifungen erhalten die Lehrbetriebe die Aufforderung, die
Daten der eigenen Lernenden zu kontrollieren und Anpassungen mitzuteilen (da diese auf
das eidg. Fahigkeitszeugnis bzw. Berufsattest aufgedruckt werden).

Wahrend dieser Zeit kbnnen die eigenen Lernenden ganzlich von der Lehrabschlussprifung
abgemeldet werden.

(<) LEHRVERHALTNISSE

Adressen 4
STANDORT KONTAKT: RECHNUNG:
M - :
9500 Wil SG 9242 Oberuzuil 9242 Oberuzwil T
Tel +4171 177 = & Tel <4171 Tel <4171
Fax +4171 Fax +4171 Verlangerung des Lehrvertrags beantragen
E-Mail infog - E-Mail info@ L) Berufswechsel beantragen
Anderung dar Fachrichtung beantragen
Berufsbildner/-in Lehrvertrag auflosen
Name crm— ror—— r— Deossiereinsicht Lehrverirag
Dokument "Datenkontrolle” generieren
14101989 Flonstrin £ Daten des Lemenden bearbeiten
Noten anzeigen
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage Stundenplan anzeigen
Prafungsplan anzeigen
~ Floristi-in EFZ (17204 1) Schulinformationen und Klassenlehrperson
Lehrvertrags Nr.  Name. Vomame  Geburtsdatum Lehrbeginn  Lehrende  QV/TP Notenstand  NotenBM  Absenzen  Mobile Absenzen anzeigen

Zeugnis heruntarladen

2020 13.12.2004 01.082020  31.07.2023 o eCO

BM Zeugnis herunterladen

20210 . 16.11.2003 01.10.2021 31.07.2022  QV Sommer 2022 angemeldet @O0 800
Lehrstellen-Mutation

Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen

Anderungsdatum
Floristi-in EFZ 2022 Wil S6 3 2 21.06.2022 s
Floristi-in EFZ 2023 Wil SG 2 1 02.05.2022 s

Abbildung 82 - Abmeldung vom QV

Von der Prufung abmelden

Mochten Sie (20211 ) wirklich von der "Florist/-in EFZ"-Prifung
abmelden ?

Bitte geben Sie fir die Abmeldung eine Begrindung an (max. 250 Zeichen) *

e

Abbrechen Abmeldung bestatigen

Abbildung 81 - Abmeldung vom QV: Begriindung

Von der Prifung abmelden

N @ e Apmeldung wurde registriert

Machten Sie L (20210%°&) wirklich von der "Florist/-in EFZ"-Prifung
abmelden ?

Bitte geben Sie fur die Abmeldung eine Begrundung an (max. 250 Zeichen) *

p

Abbildung 83 - Abmeldung vom QV: Bestéatigung




Schulische Informationen zu Lernenden

Durch die Anbindung der Fachapplikationen der kantonalen Berufs- und Weiterbildungszentren
(Nesa) kénnen die hierfir berechtigten Berufsbildenden schulische Informationen der eigenen
Lernenden einsehen resp. beziehen.

Folgende Leistungen werden aktuell angeboten:
- Noten anzeigen

- Stundenplan anzeigen

- Prifungsplan anzeigen

- Schulinformationen und Klassenlehrperson
- Absenzen anzeigen

- Zeugnis herunterladen

- BM Zeugnis herunterladen

Bitte beachten Sie, dass die Informationen nur St.Galler Lehrbetrieben und nur Gber deren
Lernende an den kantonalen Berufs- und Weiterbildungszentren zur Verfliigung stehen - die
schulischen Belange von ausserkantonal beschulten Lernenden kdonnen nicht bezogen
werden.



Cockpit

Das sog. NESA-Cockpit zeigt auf der Einstiegsseite der Dienstleistung Lehrverhiltnisse, eine
Ubersicht der schulischen Informationen der Lernenden in einem Lehrbetrieb.

~ Kaufmann/-frau EFZ E-Profil Offentliche Verwaltung (68615.1) (1) (2) 3) (4)
Lehrvertrags-Nr. Name Vorname Geburtsdatum Lehrbeginn Lehrende QV/TP Notenstand Noten BM Absenzen Mobile
02 05.08.2019 04.08.2022 QV Sommer 2022 angemeldet OQ O O00  +41 |
100 05.08.2019 04.08.2022 QV Sommer 2022 angemeldet OO @ OQO® +41 73
04 06.08.2020 05.08.2023 [ele] OO0 +41 55
104 06.08.2020 05.08.2023 ooe @00 4 49
104 12082021 11082024 [ele]e] Q00 +a1 96
105 12.082021 11.08.2024 [@0]e} Q00 41 &6
105 12.082021 11.08.2024 [ lole} OO0  +41 44
105 08.08.2022 07.08.2025 oco O Unbekannt
106 08.08.2022 07.08.2025 [eolo]e] Unbekannt

Abbildung 84 - Cockpit NESA-Daten

1)

2)

Notenstand
In dieser Spalte werden wie folgt die Noten des EFZ-Lehrgangs angezeigt:
o Keine Farbe: im aktuellen Semester sind noch keine Noten vorhanden oder verfligbar
o Grun: der Notendurchschnitt in allen Unterrichtsfachern ist genligend (= 4.0)
o Gelb: der Notendurchschnitt in einem (1) Unterrichtsfach ist ungentugend (< 4.0)
o -: der Notendurchschnitt in zwei oder mehreren Unterrichtsfachern ist ungeniigend
(<4.0)
Noten BM
In dieser Spalte werden die Noten des BM-Lehrgangs angezeigt, vorausgesetzt der
Lernende besucht die BM an der kantonalen Berufsfachschule.
Absenzen

In dieser Spalte werden Absenzen wie folgt angezeigt:
o Grun = keine Absenz
o Gelb = zwischen 1 und 3 Absenzen
o [R8l = 4 und mehr Absenzen

Zusatzinformationen zu den Absenzen:

- Eine Absenzmeldung betrifft immer eine Lektion und wird durch die Fachlehrperson
erfasst (=Einzelmeldung) - eine Absenz ist somit die Aggregation einer oder
mehrerer Absenzmeldungen (=zusammengefasste Einzelmeldungen)

Mobile

Diese Spalte zeigt die Mobile-Nummer des/der Lernenden an, sodass der Berufsbildner
oder die Berufsbildnerin direkt Kontakt mit dem/der Lernenden aufnehmen kann.

- "Unbekannt" bedeutet, dass die Nummer in NESA nicht gepflegt ist.

Keine Noten vorhanden
Fir die beiden letzten Lehrvertrage sind in NESA keine Noten, Absenzen und Mobile-Nr.



gepflegt bzw. nicht verfigbar, da bspw. eine ausserkantonale Berufsfachschule besucht
wird.

6) Menu zu den Detailseiten
Uber die drei Punkte wird das Kontextmenu gedéffnet, mit welchem der Berufsbildner zu
den Detailseiten gelangt:

- Noten anzeigen

- Stundenplan anzeigen

- Prifungsplan anzeigen

- Schulinformationen und Klassenlehrperson

- Absenzen anzeigen

- Zeugnis herunterladen

- BM Zeugnis herunterladen

Beim Klick auf einen dieser Menipunkte wird die Detailseite in einer neuen Register-
karte oder einen neuen Browserfenster im Hintergrund gedffnet. Dies hat zum Ziel, dass

Berufsbildende moglichst alle Detailseiten aufrufen kénnen, ohne das Cockpit zu
verlassen.

Ausserkantonale Lernende

Das Quellsystem Kompass, welches die Lehrvertrage enthalt, liefert an das ePortal auch
Lehrvertrage von Lernenden, welche Schulen ausserhalb des Kantons St.Gallen besuchen.
Diese Lernenden werden als «ausserkantonale Lernende» bezeichnet.

Bei diesen Lernenden werden keine Ampeln angezeigt (auch keine leere!) und es bestehen keine
Absprungmadglichkeiten zu Detailseiten > Schulinformationen stehen also nicht zur Verfligung.



Noten anzeigen

Die Detailseite der Noten zeigt sowohl den Notendurchschnitt pro Fach und die Anzahl
Prifungen, als auch die Details der einzelnen Prifungen.

. fm m emll
E Suche nach Dienstleistungen Q ~ Bildungsdepartement des Kantons St.Gallen

# > Di i katalog >  Lehr

(<) LEHRVERHALTNISSE

Home

Personliches

Bildung NOTEN
B agm
Mobilitat, dffentliche Sicherheit
Berufsschulunterricht Notenschnitt Anzahl Priifungen

Staat und Recht

» Franzosisch 525 1
Steuern, Geld und Forderung

» Selbstandige Arbeit 5 1

» Sport 33 1

» Wirtschaft und Gesellschaft 13 1

Abbildung 85 — Detailseite Noten mit Ubersicht der Noten inkl. Durschnitt und Anzahl Priifungen

. N ] -
E Suche nach Dienstleistungsn Q e & ~ Bildungsdepartement des Kaniens St Gallen

# > Dienstleistungskatalog >  Lehrverhaltnisse

(<) LEHRVERHALTNISSE

Home

Personliches

Bildung NOTEN
B L
Mobilitat, dffentliche Sicherheit
Berufsschulunterricht Notenschnitt Anzahl Priifungen
Staat und Recht
~ Franzosisch 525 1
Steuern, Geld und Forderung
Titel der Priifung Datum Gewicht Note Klassenschnitt
Textproduktion 03.03.2022 0.25 525 5113
+ Selbstandige Arbeit 5 1
~ Sport 38 1
Titel der Priifung Gewicht Klassenschnitt
Hindernislauf KE_3g 06.01.2022 0.1667 38 377
+ Wirtschaft und Gesellschaft 43 1

Abbildung 86 - Notendetails pro Fach inkl. Klassendurschnitt



Stundenplan anzeigen
Stundenplane werden pro Unterrichtswoche angezeigt. Zunachst muss ein Datum gewahit
werden - dieses bestimmt die Kalenderwoche, welche anschliessend angezeigt wird.

Ist die Woche des gewahlten Datums unterrichtsfrei wird diese Information entsprechend

angezeigt. Derselbe Warnhinweis erscheint, wenn die Berufsfachschule die Stundenplanung

noch nicht abgeschlossen hat.

Stehen die Daten zur Verfugung, so werden die jeweiligen Facher sowie Informationen zu den

entsprechenden Lehrpersonen angezeigt.

. . 6 - -
Suche nach Dienstleistungen Q e B4 @ ~ Bildungsdepartement des Kantons St Gallen

# » Dienstleistungskatalog > Lehrverhaltnisse

(<) LEHRVERHALTNISSE

Home

Personliches

Sicuns STUNDENPLAN

Mobilitat, offentliche Sicherheit
Wochen Auswahl Wahlen Sie einen Wochentag aus, um den

Staat und Racht 10.08.2022 m Wochenstundenplan derjenigen Woche
anzuzeigen

Steusm, Geld und Férderung € Die von Ihnen gewahlte Woche ist unterrichtsfrei.

Abbildung 87 — Detailseite Stundenplan bei Unterrichtsfreier Woche



[ -
E Suche nach Dienstlsistungen a e & @ ~ Bildungsdepartement des Kantons St.Gallen

# > Dienstleistungskatalog >  Lehrverhaltnisse

(x) LEHRVERHALTNISSE

STUNDENPLAN
- e -
Wochen Auswahl Wahlen Sie einen Wochentag aus, um den
23.06.2022 m Wochenstundenplan derjenigen Woche
anzuzeigen

Donnerstag 23.06.2022

* 07:35 - 08:20, Infermation, Kommunikation, Administration

Schule: Kaufmannisches Berufs- und Weiterbildungszentrum St Gallen
Klassenzimmer: 217

Lehrperson: |

Kontakt Lehrperson: -

¥ 08:25 - 09-10, Information, Kommunikation, Administration
» 09:15 - 10:00, Information, Kommunikation, Administration
* 10:20 - 11:05, Deutsch

Schule: Kaufmannisches Berufs- und Weiterbildungszentrum St.Gallen
Klassenzimmer: 308

Lehrperson: s

Kontakt Lehrperson:

» 11:10 - 11:55, Deutsch
» 13:00 - 13:45, Englisch
» 13:50 - 14:35, Englisch
» 14:40 - 15:25, Englisch
» 15:45 - 16:30, Sport
» 16:35 - 17:20, Sport

Freitag 24.06.2022

» 07:35 - 08:20, Franzdsisch

» 08:25 - 0910, Franzosisch

» 09:15 - 10:00, Wirtschaft und Gesellschaft
» 10:20 - 11:05, Wirtschaft und Gesellschaft
» 11:10 - 11:65, Wirtschaft und Gesellschaft
» 13:00 - 13:45, Wirtschaft und Gesellschaft
¥ 13:50 - 14:35, Wirtschaft und Gesellschaft
v 14:40 - 15:25, Sport

» 15:45 - 16:30, Sport

Abbildung 88 - Detailseite Stundenplan mit Details pro Fach



Prufungsplan anzeigen

Die Detailseite des Prifungsplans zeigt alle schulischen Prifungstermine pro Lehrvertrag.
Termine die in der Vergangenheit liegen werden dabei nicht ausgeblendet.

E Suche nach Dienstleistungen Q e &4 : vEdurE;nement des Kantons St.Gallen

# > Dienstleistungskataleg >  Lehrverhaltnisse
< LEHRVERHALTNISSE
PRUFUNGSPLAN

I _J L] L
Sport Do. 06.01.2022
Selbstandige Arbeit So. 30.01.2022
Wirtschaft und Gesellschaft Do. 03.03.2022
Franzosisch Do. 03.03.2022
Franzasisch Do. 10.03.2022
Sport Do. 10.03.2022
Deutsch Do. 24.03.2022
Wirtschaft und Gesellschaft Do. 31.03.2022
Franzosisch Do. 07.04.2022
Deutsch Do. 28.04.2022
Deutsch Do. 05.05.2022
Franzésisch Do. 12.05.2022
Wirtschaft und Gesellschaft Do. 12.05.2022

Abbildung 89 - Detailseite Priifungsplan Schuljahr 2022



Schulinformationen und Klassenlehrperson

Die Detailseite Schulinformationen und Klassenlehrperson zeigt die Informationen zur
Berufsfachschule, Klassenlehrperson EFZ und, sofern zutreffend, die Kontaktperson
Berufsmaturitatsschule bei Lernenden, welche eine BM absolvieren.

. . & R k" "Sla
E Such nach Dienstleistungen Q @ & @ ~ Bildungsdepartement des Kantons St Gallen

# > Dienstleistungskatalog > Lehrverhaltnisse

(<) LEHRVERHALTNISSE

SCHULINFORMATIONEN & KLASSENLEHRPERSON

~Berufsfachschule

Kaufmannisches Berufs- und Weiterbildungszentrum St Gallen
Kreuzbleicheweg 4
9000 5t.Gallen

058 228 67 00
www kbzsg.ch

~Klassenlehrperson Berufsfachschule

Herr
::’gg:;fég:_::’i::;ld Online-Hilfe Cookies Kontakt Nutzungsbedingungen Impressum
eportal.sg.ch Diese Website wurde als barrierefrei auf Niveau AA zertifiziert.

Abbildung 90 — Detailseite Schulinformationen und Klassenlehrperson



Absenzen anzeigen

Die Detailseite der Absenzen zeigt die Facher, Anzahl verpasster Lektionen sowie das Datum
einer Absenz an.

[ e T
E Suche nach Dienstleistungen Q e & @ ~ Bildungsdepartement des Kantons St.Gallen

# » Dienstleistungskataleg >  Lehrverhaltnisse

) LEHRVERHALTNISSE

ABSENZEN

" - g -

Fachbezeichnung Datum Anzahl Lektionen
Sport 17.02.2022 2
Deutsch 24.02.2022 2
Franzésisch 24022022 2
Wirtschaft und Gesellschaft 24.02.2022 3
Sport 03.03.2022 1
Deutsch 17.03.2022 2
Franzésisch 17.03.2022 2
Sport 17.03.2022 2
Wirtschaft und Gesellschaft 17.03.2022 3
Anzahl 19

Abbildung 91 - Detailseite Absenzen



Zeugnis herunterladen
Beim Klick auf diesen Menupunkt wird keine Detailseite geladen. Die Funktion liefert das
aktuellste in NESA abgelegt Zeugnis des laufenden Semesters.

Je nach Browser-Einstellung wird das Zeugnis als PDF heruntergeladen und gespeichert oder
vom Browser angezeigt.

Lehrvertrag auflosen

Dossiereinsicht Lehrvertrag

Daten des Lermenden bearbeiten

MNoten anzeigen

Stundenplan anzeigen

Pritffungsplan anzeigen

Schulinformationen und Klassenlehrperson
Absenzen anzeigen

Zeugnis herunterladen
ﬂekannt
Abbildung 92 - Meniipunkt Zeugnis herunterladen

BM Zeugnis herunterladen

Sofern Lernende einen BM-Lehrgang macht, kann das BM-Zeugnis Uber einen entsprechenden
MenUpunkt heruntergeladen werden.

Bei KV-Lernenden aus den Berufsgruppen 688xx.x, 686xx.x und 685xx.x ist der MenUpunkt
«Zeugnis Download BM» systematisch ausgeblendet, da diese Lernenden eine sog. Integrative
BM durchfihren. Die BM-Noten sind somit im EFZ-Zeugnis aufgefuhrt.



Lehrstellen-Mutation (LENA)

In der Lehrstellen-Mutation (kurz LENA) kann der Lehrbetrieb laufend angeben, wieviele
Lehrstellen er im entsprechenden Jahr anbieten méchte und wie viele davon aktuell noch frei
sind. Diese Daten werden an www.berufsberatung.ch tbermittelt, das offizielle schweizerische
Informationsportal der Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung.

8ung: Lehrbetriebe (idR. Grossbetriebe), welche ihr freien Lehrstellen via Lehrstellenregister LSR
administrieren, kdnnen diese nicht via LENA mutieren.

1. Klick im Unternehmensprofil auf Kachel

Lehrverhaltnizse

Abbildung 93 - Kachel Lehrverhéltnisse

2. Im Bereich ganz unten bei der gewlinschten Bildungsbewilligung auf den Stift driicken

(x) LEHRVERHALTNISSE
Adressen
STANDORT. KONTAKT. RECHNUNG:
3 g e, B v}
TR HIE P —
:[é\”+41 g E Tel Ti i1 Tel +41
Fax =1 . Fax +41
E-Mail e p—— E-Mail
Berufsbildner/-in
Name Vorname Geburtsdatum Berufe
Florist/-in EFZ
Bildungsbewilligungen & Lehrvertrage
» Florist/-in EFZ (17204.1)
Lehrstellen-Mutation /
Berufsbezeichnung Jahr Unternehmen PLZ & Ort Total geplant Noch offen Anderungsdatum
Florist/-in EFZ 2022 3 3 12.05.2022
Florist/-in EFZ 2023 2 1 02.05.2022

Abbildung 94 - Auswahl LENA


http://www.berufsberatung.ch/

Die geplanten und offenen Lehrstellen auf die aktuelle Anzahl anpassen
Total geplant = wieviele Lehrstellen bietet der Lehrbetrieb im entsprechenden Jahr an?
Noch offen = wieviele der geplanten Lehrstellen sind aktuell frei?

(x) LEHRVERHALTNISSE

Lehrstellen mutieren

Beruf und Fachrichtung Florist/-in EFZ
Standortadresse
Bitte iberprifen Sie die Standortsdrasse. Fallz die Adresse nicht korvekt ist, kann diese in der Ubersichi sngepasst werden.
Total geplant * 3

Moch offen * 3

Abbildung 95 - Anzahl Lehrstellen

Eingabe weiterer Informationen wie z.B. Bemerkungen oder URL des Lehrbetriebs

Lehrstellen mutieren 1 @ 3

Bemerkung Keine -

Zusatzliche Bemerkungen

URL Bewerbung
Soliten Sie eine spezifische Infernet-Adresse fiir Bewerbungen von
allen Berufen Ihres Lehrbetriebes haben, so konnen Sie diese hier
angeben.

nur URL publizieren D
Sofern auf www berufsheratung ch nur die Bewerbungs-URL (ohne
postalische Adresse) aufgefiihrt werden sofl, wahien Sie dieses
Feid an.

€) sie haben hier die Maglichkeit den Entwurf der Lehrstellen-Mutation zu Gberprilfen und gegebenenfalls Anderungen vorzunehmen.

0 Mit dem Absenden der Daten stimmen Sie deren Publikation auf www.berufsberatung.ch zu.

Abbildung 96 - weitere Informationen LENA



5. Auf Wunsch kann mit Klick auf «Entwurf 6ffnen» ein Entwurf zur Kontrolle der Daten
geoffnet oder gespeichert werden.

Kanton St.Gallen
Bildungsdepartement %

Amt fiir Berufsbildung

Lehrstellen-Mutation
21.06.2022 11:39

Beruf und Fachrichtung Florist/-in EFZ

Standortadresse e B B B B | "Rl
‘ EEENEEE § TEeE E
5 1 |

Total geplant

Mach offen

URL Bewerbung

nur URL publizieren

BM maglich

Bemerkungen Keine

Zusatzliche Bemerkungen

Abbildung 97 - Entwurf LENA

6. Nach Klick auf «absenden» erscheint folgende Seite, auf der mit Klick auf «Umfrage
offnen» die definitive Quittung gedffnet und gespeichert werden kann

Bestdtigung 1 2 @

o Bitte beachten Sie, dass die Publikation lhrer Daten unter Umstinden einige Zeit beanspruchen kann.

Umfrage offnen
Zuriick zur Ubersicht

Abbildung 98 - Bestétigung LENA
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