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Herzlich Willkommen 



Kanton St.Gallen

1. Schritt für Schritt Anleitung für die Vertiefungsarbeit 
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Ausgangssituation 
und Abgabetermin

Abgabe und 
erklären der 

Anleitung 

Woher hole ich 
meine 

Informationen 

Formelle 
Vorgaben 

Arbeitsweise Abgabetermin 
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Ausgangssituation Vertiefungsarbeit (VA)
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Die VA findet während zehn Wochen im letzten 
Semester des zweiten Lehrjahres statt.                      
(5x2 Lektionen, alle 2 Wochen)

Pro Unterrichtstag ABU stehen Ihnen jeweils 2 
Lektionen für die VA zur Verfügung. Grundsätzlich 
muss während der offiziellen Unterrichtszeiten des 
ABU in der Schule gearbeitet werden. 

Diese Arbeit wird als Einzelarbeit erstellt. Die ABU-
Lehrperson gibt einen verbindlichen Abgabetermin 
bekannt und steht als Coach zur Verfügung. 
(Abgabetermin 22. April 2024, 17.00 Uhr)
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Form

• Die VA soll in Form einer sorgfältig 

gestalteten Dokumentation erstellt werden. 

• Als Grundlage hierfür dient Ihnen Ihr 

persönliches Portfolio. 

• Sie stellen Ihre persönlichen Kompetenzen 

sowohl als Mitglied der Gesellschaft als auch 

als Berufsperson auf strukturierte Weise dar.

• Sie berücksichtigen dabei den 

vorgeschriebenen Aufbau des Inhalts sowie 

die vorgegebenen Layout-Anforderungen.
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Vorgehensweise

• Halten Sie Ihre Einschätzungen anhand des 
Kompetenzrasters, Ihrer Werke sowie weiterer 
Elemente aus Ihrem persönlichen Portfolio 
griffbereit.

 

• Konvink = Praxisaufträge, Kompetenenz-

     raster

• OneNote = Portfolioeinträge kbzsg 

• Sie erhalten eine digitale“ Vorlage für die 
Vertiefungsarbeit.

• Bearbeiten Sie die einzelnen Kapitel der 
Vertiefungsarbeit anhand der Aufgabenstellungen. 

• Halten Sie sich dabei an die vorgegebene Struktur.
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Inhalte 

• In Ihrer Vertiefungsarbeit geht es nicht 
darum, sich möglichst gut zu verkaufen. 

• Es soll ersichtlich werden, dass Sie sich 
umfassend mit Ihren Stärken und 
Entwicklungsbereichen als 
Berufsperson sowie als Mitglied der 
Gesellschaft auseinandergesetzt haben 
und entsprechende Konsequenzen 
daraus ableiten können. 

• Sie können auch weitere Anhänge wie 
Fotos, Erzählungen, Rückmeldungen 
von Dritten, E-Mails, eigene Stärken-
Schwächen-Analysen etc. verwenden, 
um Ihre Aussagen zu belegen.
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Inhalt
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Ihre Aussagen stets zu begründen 
und immer wieder Bezüge zu 
Kompetenzraster, Werken oder 
anderen Elementen Ihres 
persönlichen Portfolios herzustellen.

Ihre Angaben sind vollständig, 
verständlich und nachvollziehbar 
sind.



Kanton St.Gallen

Formales 

Titelseite gut lesbar, ansprechend gestaltet, 

folgende Angaben: 

• Vertiefungsarbeit

• Bild

• KBZ St.Gallen (Logo)

• Vorname, Nachname

• Klasse 

• Ort, Datum

• Ihr Coach
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Formales
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Formales 

• Die Vertiefungsarbeit wird mit dem Raster von BDS 
erstellt.

• Pro Leitfrage wird ein ausführlicher Text gemäss 
Aufgabenstellung verfasst.                                           
(Angabe zu den Textlängen bei den Titeln)

• Anhänge, eigene Unterlagen, Kompetenzraster, 
Werke aus dem Unterricht oder der 
Lerndokumentation werden im Anhang abgelegt.

• Am Schluss fügen Sie eine 
Selbständigkeitserklärung in Ihre Arbeit ein. 

• Bei verspäteter Abgabe gilt folgendes: Innerhalb 7 
Tagen wird die Schlussnote um eine Note tiefer 
gesetzt. Nach Ablauf der Nachfrist erhalten Sie die 
Note 1.
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Inhaltsverzeichnis

1. Das mache ich: Meine Aufgaben

2. Das lernte ich:  Meine Entwicklung

3. Das bin ich: Meine Einstellungen, 
Verhaltensweisen

4. Das kann ich: Meine Kompetenzen

5. Darin habe ich beruflich oder privat noch 
Schwierigkeiten 

6. Das hat sich mir gezeigt: Meine 
Erkenntnisse
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